
ТИПОВАЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ» 

№ п/п Параметр Значение параметра/состояние 

1 2 3 

1. Наименование органа, предоставляющего 

услугу 

Администрация  Буравцовского сельского поселения Эртильского муниципального района Воронежской 

области 

2. Номер услуги в федеральном реестре1  

3. Полное наименование услуги Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной 

собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления зе-

мельных участков и установления сервитутов. 

4. Краткое наименование услуги Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной 

собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления зе-

мельных участков и установления сервитутов. 

5. Административный регламент предостав-

ления муниципальной услуги2 

Постановление администрации Буравцовского сельского поселения Эртильского муниципального района 

Воронежской области № 60 от 25.11.2015 года «Об утверждении административного регламента админи-

страции Буравцовского сельского поселения Эртильского муниципального района Воронежской области 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного 

участка, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не 

разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов». 

6. Перечень «подуслуг» 1. Разрешение на  использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной соб-

ственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земель-

ных участков и установления сервитутов (далее – разрешение на использование земель или земельного 

участка), выдается: в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремон-

та линейного объекта на срок не более одного года; в целях строительства временных или вспомогатель-

ных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материа-

лов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регио-

нального или местного значения на срок их строительства, реконструкции; в целях осуществления геоло-

гического изучения недр на срок действия соответствующей лицензии. 

 

2. Разрешение на  использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной соб-

ственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земель-

ных участков и установления сервитутов (далее – разрешение на использование земель или земельного 

                                                           
1Номер услуги в федеральном реестре указывается органом, предоставляющим муниципальную услугу. 
2Указываются реквизиты НПА, утвердившего административный регламент предоставления услуги 



участка), выдается: в целях размещения объектов, виды которых установлены Постановлением Прави-

тельства РФ от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых мо-

жет осуществляться на землях или земельныхучастках, находящихся в государственной или муници-

пальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (далее – 

Объекты) на срок не более одного календарного года. 

7. Способы оценки качества предоставления 

муниципальной услуги3 

- радиотелефонная связь; 

- терминальные устройства в МФЦ; 

- терминальные устройства в органе местного самоуправления; 

- единый портал государственных услуг; 

- региональный портал государственных услуг; 

- официальный сайт органа; 

- другие способы 

                                                           
3Указываются существующие способы оценки заявителем качества услуги 



РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ»  

Срок предоставления 

в зависимости от 

условий 

Основания для 

отказа в приеме 

документов 

Основания для отка-

за в предоставлении 

«подуслуги» 

Основа-

ния при-

останов-

ления 

предо-

ставле-

ния 

«под-

услуги» 

Срок 

при-

оста-

новле-

ния 

предо-

став-

ления 

«под-

услу-

ги» 

Плата за предоставление 

«подуслуги» 

Способ обра-

щения за по-

лучением 

«подуслуги» 

Способ полу-

чения резуль-

тата «под-

услуги» При по-

даче за-

явления 

по месту 

житель-

ства (ме-

сту 

нахожде-

ния 

юр.лица) 

При пода-

че заяв-

ления не 

по месту 

житель-

ства  

(по месту 

обраще-

ния) 

Нали-

чие 

платы 

(госу-

дар-

ствен-

ной 

по-

шли-

ны) 

Рекви-

зиты 

норма-

тивного 

право-

вого ак-

та, яв-

ляюще-

гося ос-

новани-

ем для 

взима-

ния 

платы 

(госу-

дар-

ствен-

ной по-

шлины) 

КБК 

для 

взима-

ния 

платы 

(госу-

дар-

ствен-

ной 

по-

шли-

ны), в 

том 

числе 

для 

МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1. Наименование «подуслуги» 1: Разрешение на  использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или 

государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее – разрешение 

на использование земель или земельного участка), выдается: в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта 

линейного объекта на срок не более одного года; в целях строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытов-

ки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов феде-

рального, регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции; в целях осуществления геологического изучения недр на 

срок действия соответствующей лицензии. 

28 дней 28 дней - заявление и 

прилагаемые к 

нему документы 

не поддаются 

прочтению,  со-

держат неогово-

ренные зачерки-

вания, исправле-

ния, подчистки; 

- заявление и 

а) заявление подано с 

нарушением требова-

ний, установленных 

пунктами 3 и 4 Правил 

выдачи разрешения на 

использование земель 

или земельного участ-

ка, находящихся в гос-

ударственной или му-

ниципальной соб-

нет — нет — — - лично в ад-

министрацию  

- лично в МФЦ 

- направляется 

заявителем  в 

администра-

цию на бумаж-

ном носителе 

посредством 

почтового от-

- в виде бу-

мажного доку-

мента непо-

средственно 

при личном 

обращении в 

администра-

цию или МФЦ; 

- в виде бу-

мажного доку-



прилагаемые к 

нему документы 

не соответству-

ют требованиям, 

установленным 

Постановлением 

Правительства 

РФ от 25.06.2012 

№ 634; 

-  заявление по-

дано лицом, не 

уполномочен-

ным совершать 

такого рода дей-

ствия. 

ственности, утвер-

жденных постановле-

нием Правительства 

Российской Федерации 

от 27.11.2014 № 1244; 

б) в заявлении указаны 

цели использования 

земель или земельного 

участка или объекты, 

предполагаемые к раз-

мещению, не преду-

смотренные пунктом 1 

статьи 39.34 Земельно-

го кодекса Российской 

Федерации; 

в) земельный участок, 

на использование ко-

торого испрашивается 

разрешение, предо-

ставлен физическому 

или юридическому 

лицу. 

правления с 

описью вложе-

ния и уведом-

лением о вру-

чении  

-в форме элек-

тронного до-

кумента с ис-

пользованием 

Единого пор-

тала и (или) 

Регионального 

Портала. 

 

мента, посред-

ством почтово-

го отправле-

ния; 

- в виде элек-

тронного до-

кумента, раз-

мещенного на 

официальном 

сайте, ссылка 

на который 

направляется 

администраци-

ей заявителю 

посредством 

электронной 

почты; 

- в виде элек-

тронного до-

кумента, кото-

рый направля-

ется админи-

страцией за-

явителю по-

средством 

электронной 

почты 

2. Наименование «подуслуги» 2: Разрешение на  использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или 

государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее – разрешение 

на использование земель или земельного участка), выдается: в целях размещения объектов, виды которых установлены Постановлением Прави-

тельства РФ от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельныху-

частках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» на 

срок не более одного календарного года. 

28 дней 28 дней - заявление и 

прилагаемые к 

нему документы 

не поддаются 

прочтению,  со-

держат неогово-

ренные зачерки-

вания, исправле-

ния, подчистки; 

а) заявление подано с 

нарушением требова-

ний, установленных 

пунктом 3.1 раздела III 

Положения о порядке 

и условиях использо-

вания земель или зе-

мельных участков, 

находящихся в госу-

нет — нет — — - лично в ад-

министрацию   

- лично в МФЦ 

- направляется 

заявителем  в 

администра-

цию на бумаж-

ном носителе 

посредством 

- в виде бу-

мажного доку-

мента непо-

средственно 

при личном 

обращении в 

администра-

цию или МФЦ; 

- в виде бу-



- заявление и 

прилагаемые к 

нему документы 

не соответству-

ют требованиям, 

установленным 

Постановлением 

Правительства 

РФ от 25.06.2012 

№ 634; 

-  заявление по-

дано лицом, не 

уполномочен-

ным совершать 

такого рода дей-

ствия. 

дарственной или му-

ниципальной соб-

ственности, с целью 

размещения объектов, 

без предоставления 

земельных участков и 

установления сервиту-

тов, утвержденного 

Приказом Департа-

мента имущественных 

и земельных отноше-

ний Воронежской обл. 

от 02.07.2015 № 1111; 

б) в заявлении указаны 

предполагаемые к раз-

мещению Объекты 

(Объект), не преду-

смотренные Постанов-

лением Правительства 

Российской Федерации 

от 3 декабря 2014 года 

N 1300; 

в) в заявлении указана 

цель использования 

земель или земельного 

участка, не соответ-

ствующая назначению 

Объекта; 

г) земельный участок, 

на котором предпола-

гается размещение 

Объектов, уже предо-

ставлен другому физи-

ческому или юридиче-

скому лицу; 

д) в отношении ис-

прашиваемого для ис-

пользования с целью 

размещения Объектов 

земельного участка 

администрацией дру-

гому физическому или 

юридическому лицу 

почтового от-

правления с 

описью вложе-

ния и уведом-

лением о вру-

чении  

-в форме элек-

тронного до-

кумента с ис-

пользованием 

Единого пор-

тала и (или) 

Регионального 

Портала. 

 

мажного доку-

мента, посред-

ством почтово-

го отправле-

ния; 

- в виде элек-

тронного до-

кумента, раз-

мещенного на 

официальном 

сайте, ссылка 

на который 

направляется 

администраци-

ей заявителю 

посредством 

электронной 

почты; 

- в виде элек-

тронного до-

кумента, кото-

рый направля-

ется админи-

страцией за-

явителю по-

средством 

электронной 

почты 



уже выдано разреше-

ние на его использова-

ние; 

е) размещение Объек-

та приведет к невоз-

можности использова-

ния земельного участ-

ка в соответствии с его 

разрешенным исполь-

зованием; 

ж) размещаемые Объ-

екты не соответствуют 

утвержденным доку-

ментам территориаль-

ного планирования; 

з) при обращении с 

заявлением о выдаче 

разрешения на исполь-

зование земель или 

земельного участка 

для благоустройства с 

целью озеленения, в 

том числе придомовой 

территории (земель-

ный участок, прилега-

ющий к земельному 

участку с видом раз-

решенного использо-

вания: индивидуаль-

ное жилищное строи-

тельство или ведение 

личного подсобного 

хозяйства), организа-

ции мест и площадок 

открытого хранения 

материалов, веществ, 

размещения времен-

ных сооружений или 

временных конструк-

ций, предназначенных 

для оказания услугпо 

организации обще-

ственного питания не 



соблюдены условия, 

предусмотренные в п. 

п. 2.2, 2.3 раздела II 

Положения о порядке 

и условиях использо-

вания земель или зе-

мельных участков, 

находящихся в госу-

дарственной или му-

ниципальной соб-

ственности, с целью 

размещения объектов, 

без предоставления 

земельных участков и 

установления сервиту-

тов, утвержденного 

Приказом Департа-

мента имущественных 

и земельных отноше-

ний Воронежской обл. 

от 02.07.2015 № 1111. 

 

 



РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ»* 

№ Категории лиц, имею-

щих право на получе-

ние «подуслуги» 

Документ, подтвер-

ждающий правомо-

чие заявителя соот-

ветствующей кате-

гории на получение 

«подуслуги» 

Установленные тре-

бования к документу, 

подтверждающему 

правомочие заявите-

ля соответствующей 

категории на полу-

чение «подуслуги» 

Наличие 

возможности 

подачи заяв-

ления на 

предостав-

ление «под-

услуги» 

представи-

телями за-

явителя 

Исчерпывающий 

перечень лиц, име-

ющих право на по-

дачу заявления от 

имени заявителя 

Наимено-

вание до-

кумента, 

подтвер-

ждающего 

право по-

дачи заяв-

ления от 

имени за-

явителя 

Установленные 

требования к доку-

менту, подтвержда-

ющему право пода-

чи заявления от 

имени заявителя 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Наименование «подуслуги» 1: Разрешение на  использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или 

государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее – разрешение 

на использование земель или земельного участка), выдается: в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта 

линейного объекта на срок не более одного года; в целях строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытов-

ки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов феде-

рального, регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции; в целях осуществления геологического изучения недр на 

срок действия соответствующей лицензии. 

 

2. Наименование «подуслуги» 2: Разрешение на  использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или 

государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее – разрешение 

на использование земель или земельного участка), выдается: в целях размещения объектов, виды которых установлены Постановлением Прави-

тельства РФ от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельныху-

частках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» 

(далее – Объекты) на срок не более одного календарного года.4 

1 Физические лица, заин-

тересованные в получе-

нии разрешения на ис-

пользование земель или 

земельного участка, 

находящихся в муници-

пальной собственности 

или государственная 

собственность на кото-

рые не разграничена, 

без предоставления зе-

мельных участков и 

установления сервиту-

Документ, удостове-

ряющий личность 

Должен быть изготов-

лен на официальном 

бланке и соответство-

вать установленным 

требованиям, в том 

числе Положения о 

паспорте гражданина 

РФ.  Должен быть дей-

ствительным на дату  

обращения за предо-

ставлением услуги. Не 

должен содержать 

подчисток, приписок, 

Имеется Совершеннолетнее 

дееспособное лицо, 

наделенное соответ-

ствующими полно-

мочиями в силу за-

кона, договора или 

доверенностью 

Документ, 

удостове-

ряющий 

личность 

Должен быть изго-

товлен на официаль-

ном бланке и соот-

ветствовать установ-

ленным требованиям, 

в том числе Положе-

ния о паспорте граж-

данина РФ.  Должен 

быть действитель-

ным на дату  обра-

щения за предостав-

лением услуги. Не 

должен содержать 

                                                           
4Критерии одинаковы для обоих подуслуг. 



тов зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

Доверен-

ность 

Доверенность долж-

на быть выдана от 

имени заявителя и 

подписана им самим. 

Доверенность может 

быть подписана так-

же иным лицом, дей-

ствующим по дове-

ренности если эти 

полномочия преду-

смотрены основной 

доверенностью.  До-

веренность должна 

быть действующей 

на момент обраще-

ния (при этом необ-

ходимо иметь в виду, 

что доверенность, в 

которой не указан 

срок ее действия, 

действительна в те-

чение одного года с 

момента ее выдачи) 

Иной доку-

мент, под-

тверждаю-

щий полно-

мочия 

Должен быть дей-

ствительным на срок 

обращения за предо-

ставлением услуги. 

Не должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

Не должен иметь по-

вреждений, наличие 

которых не позволяет 

однозначно истолко-

вать их содержание 



2 Юридические лица, за-

интересованные в полу-

чении разрешения на 

использование земель 

или земельного участка, 

находящихся в муници-

пальной собственности 

или государственная 

собственность на кото-

рые не разграничена, 

без предоставления зе-

мельных участков и 

установления сервиту-

тов 

Документ, подтвер-

ждающий право лица 

без доверенности 

действовать от имени 

юридического лица 

(копия решения о 

назначении лица или 

его избрании) 

Решение о назначении 

лица или его избрании 

должна быть заверена 

юридическим лицом, 

содержать подпись 

должностного лица, 

подготовившего доку-

мент, дату составления 

документа; информа-

цию о праве физиче-

ского лица действо-

вать от имени заявите-

ля без доверенности 

Имеется Совершеннолетнее 

дееспособное лицо, 

наделенное соответ-

ствующими полно-

мочиями в силу за-

кона, договора или 

доверенностью 

Документ, 

удостове-

ряющий 

личность 

Должен быть изго-

товлен на официаль-

ном бланке и соот-

ветствовать установ-

ленным требованиям, 

в том числе Положе-

ния о паспорте граж-

данина РФ.  Должен 

быть действитель-

ным на дату  обра-

щения за предостав-

лением услуги. Не 

должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

Документ, удостове-

ряющий личность 

Должен быть изготов-

лен на официальном 

бланке и соответство-

вать установленным 

требованиям, в том 

числе Положения о 

паспорте гражданина 

РФ.  Должен быть дей-

ствительным на дату  

обращения за предо-

ставлением услуги. Не 

должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

Доверен-

ность 

Доверенность выда-

ется за подписью ру-

ководителя или ино-

го лица, уполномо-

ченного на это. До-

веренность может 

быть подписана так-

же иным лицом, дей-

ствующим по дове-

ренности.  Доверен-

ность должна быть 

действующей на мо-

мент обращения (при 

этом необходимо 

иметь в виду, что до-

веренность, в кото-

рой не указан срок ее 

действия, действи-

тельна в течение од-

ного года с момента 

ее выдачи). 

 



РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 

№ Категория документа Наименование докумен-

тов, которые представ-

ляет заявитель для по-

лучения «подуслуги» 

Количество 

необходимых 

экземпляров 

документа с 

указанием 

подлин-

ник/копия 

Условие предо-

ставления доку-

мента 

Установленные требова-

ния к документу 

Форма 

(шаблон) 

документа 

Образец до-

кумен-

та/заполнени

я документа 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Наименование «подуслуги» 1: Разрешение на  использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или 

государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее – разрешение 

на использование земель или земельного участка), выдается: в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта 

линейного объекта на срок не более одного года; в целях строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытов-

ки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов феде-

рального, регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции; в целях осуществления геологического изучения недр на 

срок действия соответствующей лицензии. 

1 Заявление на оказание 

услуги 

 

 Заявление 1 экз. / подлин-

ник (формиро-

вание дела) 

нет    В заявлении должны 

быть указаны: 

а) фамилия, имя и (при 

наличии) отчество, место 

жительства заявителя и 

реквизиты документа, удо-

стоверяющего его лич-

ность, - в случае, если за-

явление подается физиче-

ским лицом; 

б) наименование, место 

нахождения, организаци-

онно-правовая форма и 

сведения о государствен-

ной регистрации заявителя 

в Едином государственном 

реестре юридических лиц - 

в случае, если заявление 

подается юридическим ли-

цом; 

в) фамилия, имя и (при 

наличии) отчество пред-

ставителя заявителя и рек-

визиты документа, под-

тверждающего его полно-

Приложение 

№ 

Приложение 

№ 

 



мочия, - в случае, если за-

явление подается предста-

вителем заявителя; 

г) почтовый адрес, адрес 

электронной почты, номер 

телефона для связи с за-

явителем или представите-

лем заявителя; 

д) предполагаемые цели 

использования земель или 

земельного участка в соот-

ветствии с пунктом 1 ста-

тьи 39.34 Земельного ко-

декса РФ; 

е) кадастровый номер зе-

мельного участка - в слу-

чае, если планируется ис-

пользование всего земель-

ного участка или его части; 

ж) срок использования зе-

мель или земельного 

участка (в пределах сроков, 

установленных пунктом 1 

статьи 39.34 Земельного 

кодекса РФ). 

2 Схема границ земельно-

го участка 

   Схема границ предпо-

лагаемых к использова-

нию земель или части зе-

мельного участка на ка-

дастровом плане террито-

рии с указанием коорди-

нат характерных точек 

границ территории  

1 экз. в случае, если 

планируется ис-

пользовать земли 

или часть земель-

ного участка (с 

использованием 

системы коорди-

нат, применяемой 

при ведении госу-

дарственного ка-

дастра недвижи-

мости). 

 Копии документов, прила-

гаемых к заявлению, долж-

ны быть заверены в уста-

новленном законодатель-

ством Российской Федера-

ции порядке, кроме случа-

ев, когда заявитель лично 

представляет  в админи-

страцию или МФЦ соот-

ветствующий документ в 

подлиннике для сверки. 

 

 

— — 

2. Разрешение на  использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность 

на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее – разрешение на использование земель или 

земельного участка), выдается: в целях размещения объектов, виды которых установлены Постановлением Правительства РФ от 03.12.2014 № 1300 

«Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельныхучастках, находящихся в государ-



ственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» на срок не более одного календар-

ного года. 

1 Заявление на оказание 

услуги 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Заявление 

 

1 экз. / подлин-

ник (формиро-

вание дела) 

нет В заявлении должны быть 

указаны следующие сведе-

ния: 

а) фамилия, имя и отчество 

(при наличии), место жи-

тельства заявителя и рекви-

зиты документа, удостове-

ряющего его личность, - в 

случае, если заявление по-

дается физическим лицом; 

б) наименование, место 

нахождения, организаци-

онно-правовая форма и 

сведения о государствен-

ной регистрации заявителя 

в Едином государственном 

реестре юридических лиц - 

в случае, если заявление 

подается юридическим ли-

цом; 

в) фамилия, имя и отчество 

(при наличии) представи-

теля заявителя и реквизиты 

документа, подтверждаю-

щего его полномочия, - в 

случае, если заявление по-

дается представителем за-

явителя; 

г) почтовый адрес, адрес 

электронной почты, номер 

телефона для связи с за-

явителем или представите-

лем заявителя; 

д) адресные ориентиры зе-

мель или земельного 

участка, его площадь; 

е) кадастровый номер зе-

мельного участка - в слу-

чае, если планируется ис-

пользование всего земель-

ного участка или его части; 

Приложение 

№ 

Приложение 

№ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ж) цель использования зе-

мель или земельного 

участка в соответствии с 

Постановлением Прави-

тельства Российской Феде-

рации от 3 декабря 2014 

года N 1300; 

з) срок использования зе-

мель или земельного 

участка. 

 

 

 

 

 

   **     Непредставле-

ние заявителем 

указанных доку-

ментов не являет-

ся основанием для 

отказа заявителю 

в предоставлении 

услуги. 

 

* ----- ---- 

 



РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИ-

МОДЕЙСТВИЯ» 

Реквизиты 

актуальной 

технологи-

ческой кар-

ты межве-

домственно-

го взаимо-

действия5 

Наименование 

запрашиваемо-

го документа 

(сведения) 

Перечень и состав 

сведений, запраши-

ваемых в рамках 

межведомственного 

информационного 

взаимодействия  

Наименова-

ние органа 

(организа-

ции), 

направляю-

щего (ей) 

межведом-

ственный 

запрос 

Наименование органа 

(организации), в адрес 

которого (ой) направля-

ется межведомственный 

запрос 

SID 

элек-

трон-

ного 

сер-

виса / 

наиме

нова-

ние 

вида 

све-

де-

ний5 

Срок осу-

ществления 

межведом-

ственного 

информаци-

онного взаи-

модействия 

Форма 

(шаблон) 

межведом-

ственного 

запроса и 

ответа на 

межведом-

ственный 

запрос6 

Образец 

заполнения 

формы 

межведом-

ственного 

запроса и 

ответа на 

межведом-

ственный 

запрос6 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Наименование «подуслуги» 1: Разрешение на  использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или 

государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее – разрешение 

на использование земель или земельного участка), выдается: в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта 

линейного объекта на срок не более одного года; в целях строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытов-

ки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов феде-

рального, регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции; в целях осуществления геологического изучения недр на 

срок действия соответствующей лицензии. 

 

2. Наименование «подуслуги» 2: Разрешение на  использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или 

государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее – разрешение 

на использование земель или земельного участка), выдается: в целях размещения объектов, виды которых установлены Постановлением Прави-

тельства РФ от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельныху-

частках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» 

(далее – Объекты) на срок не более одного календарного года.7 

 Кадастровый 

паспорт на зе-

мельные участ-

ки,  кадастровая 

выписка о зе-

мельном участ-

кадастровый паспорт 

земельного участка 

или кадастровая вы-

писка о земельном 

участке, либо в случае, 

если не осуществлен 

Орган, предо-

ставляющий 

услугу 

отдел филиала ФГБУ 

«Федеральная Кадастро-

вая Палата Росреестра» 

по Воронежской области  

 

 5 календар-

ных дней 

  

                                                           
5Указывается органом, предоставляющим услугу. 
6 В случае отсутствия SID электронного сервиса необходимо приложить форму межведомственного запроса и форму ответа на межведомственный запрос 
7Критерии одинаковы для обоих подуслуг. 



ке, кадастровая 

карта 

государственный ка-

дастровый учет зе-

мельного участка, ка-

дастровая карта соот-

ветствующей террито-

рии с обозначением 

планируемых границ 

земельного участка. 

 Выписка из 

ЕГРП 

выписка из Единого 

государственного ре-

естра прав на недви-

жимое имущество и 

сделок с ним о зареги-

стрированных правах 

на земельный участок 

(в случае, если пред-

полагается размеще-

ние Объектов на зе-

мельном участке). 

Орган, предо-

ставляющий 

услугу 

в отдел управления Феде-

ральной службы государ-

ственной регистрации, 

кадастра и картографии 

по Воронежской области 

с целью получения выпи-

сок из Единого государ-

ственного реестра прав на 

недвижимое имущество и 

сделок с ним о зареги-

стрированных правах на 

объект недвижимости 

 5 календар-

ных дней 

  

 копия лицензии, 

удостоверяющей 

право проведе-

ния работ по 

геологическому 

изучению недр 

копия лицензии, удо-

стоверяющей право 

проведения работ по 

геологическому изу-

чению недр 

Орган, предо-

ставляющий 

услугу 

- Федеральное агентство 

по недропользованию, 

Департамент по недро-

пользованию по Цен-

тральному федеральному 

округу; 

- Департамент природных 

ресурсов и экологии Во-

ронежской области  

 5 календар-

ных дней 

  

 документы, под-

тверждающие 

основания для 

использования 

земель или зе-

мельного участ-

ка 

документы, подтвер-

ждающие основания 

для использования зе-

мель или земельного 

участка 

Орган, предо-

ставляющий 

услугу 

иные органы государ-

ственной власти, органы 

местного самоуправле-

ния, уполномоченные в 

соответствующей сфере 

 5 календар-

ных дней 

  

 



РАЗДЕЛ 6. РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ»

№ Доку-

мент/документы, 

являющиеся ре-

зультатом «под-

услуги» 

Требования к докумен-

ту/документам,  явля-

ющимся результатом 

«подуслуги» 

Характеристика 

результата (по-

ложитель-

ный/отрицательн

ы) 

Форма докумен-

та/документов, 

являющихся ре-

зультатом «под-

услуги»8 

Образец доку-

мен-

та/документов, 

являющихся 

результатом 

«подуслуги»8 

Способ по-

лучения ре-

зультата 

Срок хранения невостре-

бованных заявителем ре-

зультатов8 

в органе в МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Наименование «подуслуги» 1: Разрешение на  использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или гос-

ударственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее – разрешение на 

использование земель или земельного участка), выдается: в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта ли-

нейного объекта на срок не более одного года; в целях строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, 

навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, 

регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции; в целях осуществления геологического изучения недр на срок дей-

ствия соответствующей лицензии. 

 

2. Наименование «подуслуги» 2: Разрешение на  использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или гос-

ударственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее – разрешение на 

использование земель или земельного участка), выдается: в целях размещения объектов, виды которых установлены Постановлением Правительства 

РФ от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельныхучастках, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (далее – 

Объекты) на срок не более одного календарного года.9 

1 

 

Постановление 

администрации о 

выдаче  разреше-

ния на использо-

вание земель или 

земельного участ-

ка 

 

а) указание об обязанно-

сти лиц, получивших раз-

решение, выполнить 

предусмотренные статьей 

39.35 Земельного кодекса 

РФ требования в случае, 

если использование зе-

мель или земельных 

участков привело к порче 

или уничтожению плодо-

родного слоя почвы в 

границах таких земель 

или земельных участков; 

б) указание о предусмот-

ренной статьей 39.34 Зе-

Положительный 

 

Приложение № Приложение № В админи-

страции или 

МФЦ 

  

                                                           
8 Формы и образцы документов, являющихся результатом услуги, сроки хранения  указываются органом, предоставляющим услугу. 
9Критерии одинаковы для обоих подуслуг. 



мельного кодекса РФ 

возможности досрочного 

прекращения действия 

разрешения со дня предо-

ставления земельного 

участка физическому или 

юридическому лицу и 

сроки направления упол-

номоченным органом за-

явителю уведомления о 

предоставлении земель-

ного участка таким ли-

цам; 

в) кадастровый номер зе-

мельного участка в слу-

чае, если планируется 

использование всего зе-

мельного участка, или 

координаты характерных 

точек границ территории 

в случае, если планирует-

ся использование земель 

или части земельного 

участка 

2  Уведомления об 

отказе в предо-

ставлении муни-

ципальной услуги. 

В уведомлении об отказе 

в предоставлении муни-

ципальной услуги должно 

быть указано основание 

отказа. 

Отрицательный 

 

Приложение № Приложение № В админи-

страции или 

МФЦ 

  

 



РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»* 

№ 

п/п 

Наименование 

процедуры про-

цесса 

Особенности исполнения про-

цедуры процесса 

Сроки исполнения 

процедуры (процес-

са) 

Исполнитель про-

цедуры процесса 

Ресурсы, необхо-

димые для вы-

полнения проце-

дуры процесса10 

Формы документов, 

необходимые для 

выполнения проце-

дуры процесса11 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Наименование «подуслуги» 1: Разрешение на  использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности 

или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее – 

разрешение на использование земель или земельного участка), выдается: в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или 

текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года; в целях строительства временных или вспомогательных сооружений (вклю-

чая ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции 

линейных объектов федерального, регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции; в целях осуществления гео-

логического изучения недр на срок действия соответствующей лицензии. 

 

2. Наименование «подуслуги» 2: Разрешение на  использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности 

или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее – 

разрешение на использование земель или земельного участка), выдается: в целях размещения объектов, виды которых установлены Постанов-

лением Правительства РФ от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на зем-

лях или земельныхучастках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и 

установления сервитутов» (далее – Объекты) на срок не более одного календарного года..11 

1 

 

прием и регистра-

ция заявления и 

прилагаемых к 

нему документов 

 

- сверка копии документов с их 

подлинниками, заверение их и 

возврат подлинников заявите-

лю; 

- выдача заявителю расписки в 

получении документов с указа-

нием их перечня и даты получе-

ния. 

1 календарный день Специалист адми-

нистрации, МФЦ 

 Документацион-

ное обеспечение, 

технологическое 

обеспечение. 

Приложение № 

 

2 принятие решения 

о выдаче разреше-

ния  на использо-

вание земель или 

земельного участ-

ка либо решения 

об  отказе в предо-

ставлении муни-

ципальной услуги 

   Специалист, ответственный за 

предоставление муниципальной 

услуги, запрашивает документы 

путем направления межведом-

ственных запросов. 

    На основании документов, 

представленных заявителем, и 

сведений, полученных в поряд-

ке межведомственного инфор-

5 календарных дней 

 

 

 

 

 

 

 

 

Специалист адми-

нистрации 

Документационное 

обеспечение, тех-

нологическое 

обеспечение. 

Приложение № 

                                                           
10 Исчерпывающий перечень необходимых ресурсов и форм документов указывается  органом, предоставляющим услугу 
11Технологические процессы предоставления «подуслуги» равнозначны для обеих «подуслуг». 



 мационного взаимодействия, 

устанавливается наличие или 

отсутствие оснований для отка-

за в предоставлении муници-

пальной услуги. 

   При отсутствии оснований для 

отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги, подготавли-

вается проект разрешения на 

использование земель или зе-

мельного участка в форме по-

становления администрации, 

обеспечивается подписание по-

становления главой админи-

страции  и его регистрация. 

    При установлении оснований 

для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, гото-

вится проект уведомления об 

отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги, обеспечива-

ется подписание документа гла-

вой администрации и его реги-

страция. 

 

 

 

 

24 календарных дня 

 

 

 

 

 

 

3 выдача (направле-

ние) заявителю 

постановления 

администрации о 

разрешении  на 

использование зе-

мель или земель-

ного участка 

   Постановление о разрешении  

на использование земель или 

земельного участка направля-

ются с приложением соответ-

ствующих документов заявите-

лю.  

    Копия этого постановления с 

приложением схемы границ 

предполагаемых к использова-

нию земель или части земельно-

го участка на кадастровом плане 

территории направляется в фе-

деральный орган исполнитель-

ной власти, уполномоченный на 

осуществление государственно-

го земельного надзора 

3 рабочих дня 

 

 

 

 

 

10 рабочих дней 

 

 

 

 

 

 

Специалист адми-

нистрации, МФЦ 

 

 

 

 

Специалист адми-

нистрации 

Документационное 

обеспечение, тех-

нологическое 

обеспечение. 

 



4. выдача (направле-

ние) заявителю 

уведомления об 

отказе в предо-

ставлении муни-

ципальной услуги 

Уведомление об отказе в предо-

ставлении муниципальной услу-

ги направляются с приложением 

соответствующих документов 

заявителю.   

3 рабочих дня Специалист адми-

нистрации, МФЦ 

Документационное 

обеспечение, тех-

нологическое 

обеспечение. 

 

 



РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

Способ получения 

заявителем ин-

формации о сро-

ках и порядке 

предоставления 

«подуслуги» 

Способ записи 

на прием в ор-

ган, МФЦ для 

подачи запроса 

о предоставле-

нии «подуслу-

ги» 

Способ форми-

рования запро-

са о предостав-

лении «под-

услуги» 

Способ приема и ре-

гистрации органом, 

предоставляющим 

услугу, запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» и иных 

документов, необхо-

димых для предо-

ставления «подуслу-

ги» 

Способ оплаты госу-

дарственной пошли-

ны за предоставле-

ние «подуслуги» и 

уплаты иных плате-

жей, взимаемых в 

соответствии с зако-

нодательством Рос-

сийской Федерации 

Способ получения 

сведений о ходе вы-

полнения запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» 

Способ подачи жалобы 

на нарушение порядка 

предоставления «под-

услуги» и досудебного 

(внесудебного) обжа-

лования решений и 

действий (бездействия) 

органа в процессе по-

лучения «подуслуги» 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Наименование «подуслуги» 1: Разрешение на  использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или гос-

ударственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее – разрешение на 

использование земель или земельного участка), выдается: в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта ли-

нейного объекта на срок не более одного года; в целях строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, 

навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, 

регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции; в целях осуществления геологического изучения недр на срок дей-

ствия соответствующей лицензии. 

 

2. Наименование «подуслуги» 2: Разрешение на  использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или гос-

ударственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее – разрешение на 

использование земель или земельного участка), выдается: в целях размещения объектов, виды которых установлены Постановлением Правительства 

РФ от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельныхучастках, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (далее – 

Объекты) на срок не более одного календарного года.12 

- Единый портал 

государственных 

услуг; 

- Портал государ-

ственных и муни-

ципальных услуг 

Воронежской обла-

сти 

 Через экран-ную 

форму на ЕПГУ 

Не требуется предо-

ставление заявителем 

документов на бу-

мажном носителе 

нет - личный кабинет за-

явителя на Едином 

портале государствен-

ных и муниципальных 

услуг (функций) 

- личный кабинет за-

явителя напортала 

государственных и 

муниципальных услуг 

Воронежской области. 

- Единый портал госу-

дарственных и муници-

пальных услуг (функ-

ций)  

- Портал государствен-

ных и муниципальных 

услуг Воронежской об-

ласти 

 

                                                           
12 Особенности предоставления «подуслуг» в электронной форме идентичны  


