
ТИПОВАЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ» 

№ п/п Параметр Значение параметра/состояние 

1 2 3 

1. Наименование органа, предоставляющего услугу Администрация Буравцовского  сельского поселения Эртильского муниципального района 

Воронежской области 

2. Номер услуги в федеральном реестре1  

3. Полное наименование услуги Включение ярмарок по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг), организато-

рами которых являются юридические лица или индивидуальные предприниматели в план 

проведения ярмарок 

 

4. Краткое наименование услуги Включение ярмарок по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг), органи-

заторами которых являются юридические лица или индивидуальные предприниматели в 

план проведения ярмарок 

 

5. Административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги2 

Постановление администрации Буравцовского  сельского поселения Эртильского муници-

пального района Воронежской области № 49 от 10.05.2016 года «Об утверждении админи-

стративного регламента администрации Буравцовского сельского поселения Эртильского 

муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги 

«Включение ярмарок  по продаже  товаров (выполнению работ, оказанию услуг), организато-

рами которых являются юридические лица или индивидуальные предприниматели в план 

проведения ярмарок» 

6. Перечень «подуслуг» нет 

7. Способы оценки качества предоставления муници-

пальной услуги3 

- радиотелефонная связь; 

- терминальные устройства в МФЦ; 

- терминальные устройства в органе местного самоуправления; 

- единый портал государственных услуг; 

- региональный портал государственных услуг; 

- официальный сайт органа; 

- другие способы 

 

                                                           
1Номер услуги в федеральном реестре указывается органом, предоставляющим муниципальную услугу. 
2Указываются реквизиты НПА, утвердившего административный регламент предоставления услуги 
3Указываются существующие способы оценки заявителем качества услуги 



РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ»  

Срок предоставления 

в зависимости от усло-

вий 

Основания для 

отказа в прие-

ме документов 

Основания для 

отказа в предо-

ставлении «под-

услуги» 

Основа-

ния при-

останов-

ления 

предо-

ставле-

ния 

«под-

услуги» 

Срок 

при-

останов-

ления 

предо-

ставле-

ния 

«под-

услуги» 

Плата за предоставление «под-

услуги» 

Способ об-

ращения за 

получением 

«подуслуги» 

Способ полу-

чения резуль-

тата «под-

услуги» При пода-

че заяв-

ления по 

месту жи-

тельства 

(месту 

нахожде-

ния 

юр.лица) 

При пода-

че заяв-

ления не 

по месту 

житель-

ства  

( по месту 

обраще-

ния) 

Наличие 

платы 

(государ-

ственной 

пошлины) 

Рекви-

зиты 

норма-

тивного 

правово-

го акта, 

являю-

щегося 

основа-

нием для 

взима-

ния пла-

ты (гос-

удар-

ственной 

пошли-

ны) 

КБК 

для 

взима-

ния 

платы 

(госу-

дар-

ствен-

ной 

по-

шли-

ны), в 

том 

числе 

для 

МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

Наименование «подуслуги»:Включение ярмарок по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг), организаторами которых являются юри-

дические лица или индивидуальные предприниматели в план проведения ярмарок 

 

- в случае 

включения 

ярмарки в 

План про-

ведения 

ярмарок не 

должен 

превышать 

10 рабочих 

дней; 

- в случае 

внесения 

изменений 

в План 

проведе-

ния ярма-

- в случае 

включения 

ярмарки в 

План про-

ведения 

ярмарок не 

должен 

превышать 

10 рабочих 

дней; 

- в случае 

внесения 

изменений 

в План 

проведе-

ния ярма-

Подача заявле-

ния лицом, не 

уполномочен-

ным совершать 

такого рода дей-

ствия 

1) организатором 

не соблюден по-

рядок подачи за-

явления о прове-

дении ярмарки; 

2) невозможность 

проведения яр-

марки на земель-

ном участке (объ-

екте недвижимо-

сти), в пределах 

территории кото-

рого предполага-

ется проведение 

ярмарки, в силу 

установленного 

нет - нет - - - в орган на 

бумажном но-

сителе;  

- посредством 

почтовой связи 

в орган; 

- в МФЦ на 

бумажном но-

сителе;  

- через Портал 

государствен-

ных и муници-

пальных услуг 

Воронежской 

области 

- Единый пор-

- в виде бу-

мажного доку-

мента непо-

средственно 

при личном 

обращении в 

администра-

цию или МФЦ; 

- в виде бу-

мажного доку-

мента, посред-

ством почтово-

го отправле-

ния; 

- в виде элек-

тронного до-



рок не 

должен 

превышать 

30 кален-

дарных 

дней; 

рок не 

должен 

превышать 

30 кален-

дарных 

дней; 

действующим за-

конодательством 

запрета (ограни-

чения); 

3) наличие неод-

нократных нару-

шений требова-

ний, предусмот-

ренных пунктом 

21 раздела II По-

рядка организации 

ярмарок на терри-

тории Воронеж-

ской области и 

продажи товаров 

(выполнения ра-

бот, оказания 

услуг) на них, 

утвержденного 

постановлением 

правительства Во-

ронежской обла-

сти от 02.02.2011 

№ 80, организато-

ром ярмарки в 

году, предше-

ствующем прове-

дению ярмарки; 

4) представленные 

заявителем доку-

менты не соответ-

ствуют установ-

ленным действу-

ющим законода-

тельством требо-

ваниям либо со-

держат недосто-

верные сведения; 

5) проведение яр-

марки совпадает 

по времени и ме-

сту проведения с 

тал государ-

ственных и 

муниципальных 

услуг 

кумента, раз-

мещенного на 

официальном 

сайте, ссылка 

на который 

направляется 

администраци-

ей заявителю 

посредством 

электронной 

почты; 

- в виде элек-

тронного до-

кумента, кото-

рый направля-

ется админи-

страцией за-

явителю по-

средством 

электронной 

почты 

 



другой ярмаркой, 

выставочно-

ярмарочным или 

публичным меро-

приятием, заявле-

ние о проведении 

которого подано 

ранее. 

 

 



РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ» 

№ Категории лиц, имею-

щих право на получе-

ние «подуслуги» 

Документ, подтверждающий 

правомочие заявителя соответ-

ствующей категории на получе-

ние «подуслуги» 

Установленные тре-

бования к документу, 

подтверждающему 

правомочие заявите-

ля соответствующей 

категории на получе-

ние «подуслуги» 

Наличие 

возмож-

ности по-

дачи за-

явления 

на предо-

ставление 

«подуслу-

ги» пред-

ставите-

лями за-

явителя 

Исчерпыва-

ющий пере-

чень лиц, 

имеющих 

право на по-

дачу заявле-

ния от имени 

заявителя 

Наимено-

вание до-

кумента, 

подтвер-

ждающего 

право по-

дачи за-

явления 

от имени 

заявителя 

Установленные 

требования к до-

кументу, подтвер-

ждающему право 

подачи заявления 

от имени заявите-

ля 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Наименование «подуслуги»:Включение ярмарок по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг), организаторами которых являются юри-

дические лица или индивидуальные предприниматели в план проведения ярмарок 

 

 Юридические лица и 

индивидуальные пред-

приниматели, осу-

ществляющие функции 

по организации ярмар-

ки. 

Документы, подтверждающие пра-

во собственности (пользования, 

владения) организатора ярмарки 

на земельный участок (объект не-

движимости). 

Должен быть действи-

тельным на дату  об-

ращения за предостав-

лением услуги. Не 

должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и 

других исправлений 

имеется Лицо, дей-

ствующее от 

имени заяви-

теля на осно-

вании дове-

ренности 

Документ, 

удостове-

ряющий 

личность 

Должен быть изго-

товлен на офици-

альном бланке и 

соответствовать 

установленным 

требованиям, в том 

числе Положения о 

паспорте гражда-

нина РФ.  Должен 

быть действитель-

ным на дату  обра-

щения за предо-

ставлением услуги. 

Не должен содер-

жать подчисток, 

приписок, зачерк-

нутых слов и дру-

гих исправлений. 

Документ, подтверждающий право 

лица без доверенности действовать 

Решение о назначении 

лица или его избрании 

Доверен- Доверенность вы-

дается за подписью 



от имени юридического лица (ко-

пия решения о назначении лица 

или его избрании) 

должна быть заверена 

юридическим лицом, 

содержать подпись 

должностного лица, 

подготовившего доку-

мент, дату составления 

документа; информа-

цию о праве физиче-

ского лица действо-

вать от имени заявите-

ля без доверенности 

ность руководителя или 

иного лица, упол-

номоченного на 

это. Доверенность 

может быть подпи-

сана также иным 

лицом, действую-

щим по доверенно-

сти.  Доверенность 

должна быть дей-

ствующей на мо-

мент обращения 

(при этом необхо-

димо иметь в виду, 

что доверенность, в 

которой не указан 

срок ее действия, 

действительна в 

течение одного года 

с момента ее выда-

чи). 

Документ, удостоверяющий лич-

ность 

Должен быть изготов-

лен на официальном 

бланке и соответство-

вать установленным 

требованиям, в том 

числе Положения о 

паспорте гражданина 

РФ.  Должен быть дей-

ствительным на дату  

обращения за предо-

ставлением услуги. Не 

должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

 

 



РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 

№ Категория 

документа 

Наименование документов, кото-

рые представляет заявитель для 

получения «подуслуги» 

Количество 

необходимых 

экземпляров 

документа с 

указанием 

подлин-

ник/копия 

Условие предо-

ставления доку-

мента 

Установленные требо-

вания к документу4 

Форма 

(шаблон) 

докумен-

та4 

Образец до-

кумен-

та/заполнения 

документа4 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Наименование «подуслуги»:Включение ярмарок по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг), организаторами которых являются юри-

дические лица или индивидуальные предприниматели в план проведения ярмарок 

1.  Заявление на 

оказание 

услуги 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Заявление 1 экз. подлин-

ник (формиро-

вание дела) 

нет - полное наименование и 

организационно-правовая 

форма организатора яр-

марки - для юридических 

лиц; 

- фамилия, имя и отчество 

(при наличии) индивиду-

ального предпринимате-

ля, место его жительства, 

данные документа, удо-

стоверяющего его лич-

ность, - для индивидуаль-

ных предпринимателей; 

- место проведения яр-

марки; 

- вид ярмарки; 

- ассортимент (вид) реа-

лизуемых на ярмарке то-

варов (работ, услуг); 

- срок проведения ярмар-

ки; 

- режим работы ярмарки; 

- максимальное количе-

ство торговых мест на 

ярмарке. 

Заявление должно быть 

Приложе-

ние № 

Приложение № 

                                                           
4 Полный перечень установленных требований, форма и образец заявления указываются органом, предоставляющим услугу. 



подписано лицом (с ука-

занием Ф.И.О.), пред-

ставляющим интересы 

юридического лица в со-

ответствии с учредитель-

ными документами этого 

юридического лица или 

индивидуальным пред-

принимателем. 

2.  Документы, 

удостоверя-

ющие лич-

ность заяви-

теля и пред-

ставителя за-

явителя,  

- Паспорт гражданина РФ 1 экз. 

 

нет  — — 

3.  Документ, 

подтвержда-

ющего пол-

номочия 

представите-

ля заявителя,. 

- Приказ о назначении на должность 

- Доверенность 

1 экз. в случае, если заяв-

ление подается 

представителем за-

явителя; представ-

ляется один из до-

кументов данной 

категории 

 — — 

4.  Учредитель-

ные докумен-

ты 

учредительные документы органи-

затора ярмарки – юридического ли-

ца 

1 экз. копия нет  — — 

5.  Документы, 

подтвержда-

ющие право 

собственно-

сти 

- документы, подтверждающие пра-

во собственности (пользования, 

владения) организатора ярмарки на 

земельный участок (объект недви-

жимости), в пределах территории 

которого предполагается проведе-

ние ярмарки,  

-  согласие собственника (земле-

пользователя, землевладельца), 

арендатора земельного участка 

(объекта недвижимости) на прове-

дение ярмарки; 

 

1 экз. копия Представляется 

один из документов 

данной категории. 

Документы, под-

тверждающие пра-

во собственности 

(пользования, вла-

дения) организато-

ра ярмарки на зе-

мельный участок 

(объект недвижи-

мости) предостав-

ляются заявителем 

самостоятельно, в 

случае, если они не 

находятся в распо-

   



ряжении органов 

государственной 

власти, органов 

местного само-

управления либо 

подведомственных 

государственным 

органам или орга-

нам местного само-

управления органи-

заций 

6.  схема границ 

территории 

схема границ территории, на кото-

рой предполагается проведение яр-

марки, нанесенная на план земель-

ного участка 

1 экз. нет    

7.  план меро-

приятий по 

организации 

ярмарки и 

продажи то-

варов 

документ, которым организатор яр-

марки утвердил план мероприятий 

по организации ярмарки и продажи 

товаров (выполнения работ, оказа-

ния услуг) на ней 

1 экз. копия нет    

8.  режим рабо-

ты ярмарки, 

порядок ор-

ганизации 

ярмарки 

документ, определяющий режим 

работы ярмарки, порядок организа-

ции ярмарки, порядок предоставле-

ния мест для продажи товаров (вы-

полнения работ, оказания услуг) на 

ярмарке 

1 экз. копия нет    

 

 

 



РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИ-

МОДЕЙСТВИЯ» 

Реквизи-

ты акту-

альной 

техноло-

гической 

карты 

межве-

дом-

ственного 

взаимо-

действия5 

Наименование запра-

шиваемого документа 

(сведения) 

Перечень и состав све-

дений, запрашиваемых 

в рамках межведом-

ственного информаци-

онного взаимодей-

ствия  

Наимено-

вание ор-

гана (ор-

ганиза-

ции), 

направ-

ляющего 

(ей) меж-

ведом-

ственный 

запрос 

Наименование ор-

гана (организации), 

в адрес которого 

(ой) направляется 

межведомственный 

запрос 

SID 

элек-

трон-

ного 

сер-

виса / 

наиме

нова-

ние 

вида 

све-

де-

ний5 

Срок осу-

ществления 

межведом-

ственного 

информаци-

онного взаи-

модействия 

Форма 

(шаблон) 

межведом-

ственного 

запроса и 

ответа на 

межведом-

ственный 

запрос6 

Образец 

заполнения 

формы 

межведом-

ственного 

запроса и 

ответа на 

межведом-

ственный 

запрос6 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Наименование «подуслуги»:Включение ярмарок по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг), организаторами которых являются 

юридические лица или индивидуальные предприниматели в план проведения ярмарок 

 

 Выписка из Единого 

государственного ре-

естра прав на недвижи-

мое имущество и сделок 

с ним  

сведения, подтвержда-

ющие право собствен-

ности (пользования, 

владения) организатора 

ярмарки на земельный 

участок (объект недви-

жимости), в пределах 

территории которого 

предполагается прове-

дение ярмарки 

Админи-

страция 

Управление Феде-

ральной службы гос-

ударственной реги-

страции, кадастра и 

картографии по Во-

ронежской области. 

 3 рабочих дня   

 выписка из Единого 

государственного ре-

естра юридических лиц 

(Единого государствен-

ного реестра индивиду-

альных предпринимате-

лей). 

 

выписка из Единого 

государственного ре-

естра юридических лиц 

(Единого государствен-

ного реестра индивиду-

альных предпринимате-

лей). 

 

Админи-

страция 

Управлении Феде-

ральной налоговой 

службы по Воронеж-

ской области 

    

                                                           
5Указывается органом, предоставляющим услугу. 
6 В случае отсутствия SID электронного сервиса необходимо приложить форму межведомственного запроса и форму ответа на межведомственный запрос 



 



РАЗДЕЛ 6. РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ» 

№ Документ/документы, 

являющиеся результа-

том «подуслуги» 

Требования к докумен-

ту/документам,  явля-

ющимся результатом 

«подуслуги»7 

Характери-

стика резуль-

тата (положи-

тель-

ный/отрицате

льны) 

Форма докумен-

та/документов, 

являющихся ре-

зультатом «под-

услуги»7 

Образец доку-

мен-

та/документов, 

являющихся 

результатом 

«подуслуги»7 

Способ по-

лучения ре-

зультата 

Срок хранения 

невостребованных 

заявителем результа-

тов7 

в органе в МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Наименование «подуслуги»:Включение ярмарок по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг), организаторами которых являются юри-

дические лица или индивидуальные предприниматели в план проведения ярмарок 

1 

 

Выдача  уведомления о 

включении ярмарки в 

План проведения ярмарок 

Наличие подписи долж-

ностного лица, подгото-

вившего документ, даты 

составления документа, 

печати организации, вы-

давшей документ. Отсут-

ствие исправлений, под-

чисток и нечитаемых 

символов. 

Положитель-

ный 

 

 

Приложение № 

 

Приложение № 

 

 

По месту об-

ращения или 

направление 

по адресу, 

указанному в 

заявлении , в 

электронной 

форме. 

 

 

 

 

  

2 Уведомление об отказе 

включения ярмарки в 

План проведения ярмарок 

Наличие подписи долж-

ностного лица, подгото-

вившего документ, даты 

составления документа, 

печати организации, вы-

давшей документ. Отсут-

ствие исправлений, под-

чисток и нечитаемых 

символов. 

Отрицатель-

ный 

Приложение № Приложение №   

 

  

                                                           
7Полный перечень требований к документам, формы мотивированных отказов и образцы документов, являющихся результатом услуги, сроки хранения  указываются 

органом, предоставляющим услугу 



РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 

№ Наименование 

процедуры 

процесса 

Особенности исполнения процедуры процесса Сроки испол-

нения процеду-

ры (процесса) 

Испол-

нитель 

проце-

дуры 

процесса 

Ресурсы, необ-

ходимые для 

выполнения 

процедуры 

процесса8 

Формы доку-

ментов, необ-

ходимых для 

выполнения 

процедуры 

процесса8 

1 2 3 4 5 6 7 

Наименование «подуслуги»:Включение ярмарок по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг), организаторами которых являются юри-

дические лица или индивидуальные предприниматели в план проведения ярмарок 

1 

 

Прием и реги-

страция заявле-

ния с комплек-

том документов 

- устанавливается предмет обращения, личность заявителя, про-

веряется документ, удостоверяющий личность заявителя; 

- проверяются полномочия заявителя; представителя юридиче-

ского лица действовать от имени юридического лица; 

- проверяется соответствие заявления установленным требовани-

ям; 

- проверяется соответствие представленных документов следую-

щим требованиям: документы в установленных законодатель-

ством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, 

имеют надлежащие подписи определенных законодательством 

должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы 

не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание; 

- регистрируется заявление с прилагаемым комплектом докумен-

тов; 

- вручается уведомление в получении документов по установлен-

ной форме с указанием перечня документов и даты их получения, 

а также с указанием перечня документов, которые будут получе-

ны по межведомственным запросам. 

При наличии основанийспециалист, ответственный за прием до-

кументов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к приня-

тию документов, возвращает документы, объясняет заявителю 

содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры 

по их устранению и вручает уведомление о необходимости 

устранения нарушений в оформлении заявления и (или) пред-

ставления отсутствующих документов по установленной форме с 

указанием причины возврата документов. 

1 рабочий день Специа-

лист ад-

мини-

страции, 

МФЦ 

Правовое, тех-

ническое и до-

кументационное 

обеспечение 

Приложение № 

                                                           
8Исчерпывающий перечень необходимых ресурсов и форм документов указывается  органом, предоставляющим услугу. 



При поступлении заявления в форме электронного документа и 

комплекта электронных документов заявителю направляется уве-

домление о получении заявления, содержащее входящий реги-

страционный номер заявления, дату получения указанного заяв-

ления и прилагаемых к нему документов, а также перечень 

наименований файлов, представленных в форме электронных до-

кументов, с указанием их объема (далее - уведомление о получе-

нии заявления). 

Уведомление о получении заявления и документов направляется 

в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) или 

Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской 

области. 

 В случае обращения заявителя за предоставлением муниципаль-

ной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление передается 

с сопроводительным письмом в адрес администрации. 

2 Рассмотрение 

представленных 

документов, 

истребование 

документов 

(сведений) в 

рамках межве-

домственного 

взаимодействия 

Проверяется наличие или отсутствие оснований(подача заявления 

лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия 

).При наличии данных оснований подготавливается и направля-

ется уведомление о необходимости устранения нарушений с ука-

занием причины возврата документов. 

Уведомление о необходимости устранения нарушений направля-

ется в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функ-

ций) или Портале государственных и муниципальных услуг Во-

ронежской области. 

При отсутствии данных оснований проводится проверка заявле-

ния и прилагаемых документов на соответствие требованиям: 

- полное наименование и организационно-правовая форма орга-

низатора ярмарки - для юридических лиц; 

- фамилия, имя и отчество (при наличии) индивидуального пред-

принимателя, место его жительства, данные документа, удосто-

веряющего его личность, - для индивидуальных предпринимате-

лей; 

- место проведения ярмарки; 

- вид ярмарки; 

- ассортимент (вид) реализуемых на ярмарке товаров (работ, 

услуг); 

- срок проведения ярмарки; 

- в случае вклю-

чения ярмарки в 

План проведе-

ния ярмарок не 

должен превы-

шать 6 рабочих 

дней; 

- в случае внесе-

ния изменений в 

План проведе-

ния ярмарок не 

должен превы-

шать 12 кален-

дарных дней. 

 

Специа-

лист ад-

мини-

страции 

Правовое, тех-

ническое и до-

кументационное 

обеспечение 

 



- режим работы ярмарки; 

- максимальное количество торговых мест на ярмарке. 

Заявление должно быть подписано лицом (с указанием Ф.И.О.), 

представляющим интересы юридического лица в соответствии с 

учредительными документами этого юридического лица или ин-

дивидуальным предпринимателем. 

В случае отсутствия в представленном пакете документов, ука-

занных выше в рамках межведомственного взаимодействия 

направляется межведомственные запросы: 

1) в Управление Федеральной налоговой службы по Воронежской 

области для получения:   

- выписки из Единого государственного реестра юридических 

лиц (Единого государственного реестра индивидуальных пред-

принимателей); 

2) в управление Федеральной службы государственной регистра-

ции, кадастра и картографии по Воронежской области для полу-

чения: 

- выписки из Единого государственного реестра прав на недви-

жимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах 

на земельный участок (объект недвижимости), в пределах терри-

тории которого предполагается проведение ярмарки. 

По результатам полученных сведений (документов) определяется 

наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

3 Принятие ре-

шения о предо-

ставлении му-

ниципальной 

услуги либо об 

отказе в ее 

предоставлении 

В случае отсутствия оснований, указанных в п.2 данного раздела: 

- готовится проект постановления администрации о включении 

ярмарки в План проведения ярмарок; 

- передается подготовленный проект постановления и прилагае-

мый к нему комплект документов для подписания главе исполни-

тельного органа; 

- готовится уведомление по форме. 

В случае наличия оснований, указанных в п.2 данного раздела: 

- готовится проект постановления администрации об отказе 

включения ярмарки в План проведения ярмарок; 

- передается подготовленный проект постановления об отказе и 

прилагаемый к нему комплект документов для подписания главе 

исполнительного органа; 

- готовится уведомление об отказе включения ярмарки в План 

- в случае вклю-

чения ярмарки в 

План проведе-

ния ярмарок не 

должен превы-

шать 2 рабочих 

дней; 

- в случае внесе-

ния изменений в 

План проведе-

ния ярмарок не 

должен превы-

шать 16 кален-

дарных дней. 

Специа-

лист ад-

мини-

страции 

Правовое, тех-

ническое и до-

кументационное 

обеспечение 

Приложение № 



проведения ярмарок по форме. 

В случае отказа включения ярмарки в План проведения ярмарок в 

уведомлении указываются причины, послужившие основанием 

для отказа, с обязательной ссылкой на нарушения. 

Уведомление и постановление регистрируются в журнале реги-

страции включения ярмарки в План проведения ярмарок админи-

страции. 

При поступлении в администрацию заявления о включении яр-

марки в План проведения ярмарок через МФЦ зарегистрирован-

ные уведомления о включении ярмарки в План проведения ярма-

рок либо об отказе включения ярмарки в План проведения ярма-

рок и постановление направляются с сопроводительным письмом 

в адрес МФЦ 

4 Выдача 

(направление) 

заявителю ре-

зультата предо-

ставления му-

ниципальной 

услуги 

Уведомление о включении (об отказе включения) ярмарки в План 

проведения ярмарок с приложением постановления о включении 

(об отказе включения) ярмарки в План проведения ярмарок 

направляются заявителю заказным письмом с уведомлением о 

вручении по адресу, указанному в заявлении, или по желанию 

заявителя могут быть выданы ему лично непосредственно по ме-

сту подачи заявления. 

1 рабочий день Специа-

лист ад-

мини-

страции, 

МФЦ 

Правовое, тех-

ническое и до-

кументационное 

обеспечение 

----------- 



РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

Способ получения 

заявителем информа-

ции о сроках и поряд-

ке предоставления 

«подуслуги» 

Способ записи 

на прием в ор-

ган, МФЦ для 

подачи запроса 

о предоставле-

нии «подуслу-

ги» 

Способ форми-

рования запро-

са о предостав-

лении «под-

услуги» 

Способ приема и 

регистрации орга-

ном, предоставля-

ющим услугу, за-

проса о предостав-

лении «подуслуги» 

и иных докумен-

тов, необходимых 

для предоставле-

ния «подуслуги» 

Способ оплаты 

государственной 

пошлины за 

предоставление 

«подуслуги» и 

уплаты иных пла-

тежей, взимаемых 

в соответствии с 

законодательством 

Российской Феде-

рации 

Способ получе-

ния сведений о 

ходе выполне-

ния запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» 

Способ подачи жало-

бы на нарушение по-

рядка предоставле-

ния «подуслуги» и 

досудебного (внесу-

дебного) обжалования 

решений и действий 

(бездействия) органа 

в процессе получения 

«подуслуги» 

1 2 3 4 5 6 7 

Наименование «подуслуги»:Включение ярмарок по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг), организаторами которых являются 

юридические лица или индивидуальные предприниматели в план проведения ярмарок 

 

- Единый портал госу-

дарственных услуг; 

- Портал государствен-

ных и муниципальных 

услуг Воронежской 

области 

- официальный сайт 

органа,  

- официальный сайт 

многофункционального 

центра. 

нет 

 

 

 

Через экранную 

форму ЕПГУ 

    Требуется предо-

ставление заявите-

лем документов на 

бумажном носителе. 

 

 

 

 

нет нет - Единый портал госу-

дарственных и муни-

ципальных услуг 

(функций)  

- Портал государствен-

ных и муниципальных 

услуг Воронежской 

области 

 

 

Перечень приложений: 

Приложение 1 (…) 

  



 


