
ТИПОВАЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ» 

№ п/п Параметр Значение параметра/состояние 

1 2 3 

1. Наименование органа, предоставляющего услугу Администрация Буравцовского сельского поселения Эртильского муниципального района 

Воронежской области 

2. Номер услуги в федеральном реестре1  

3. Полное наименование услуги Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена 

4. Краткое наименование услуги Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена 

5. Административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги2 

Постановление администрации Буравцовского сельского поселения Эртильского муници-

пального района Воронежской области № 55от 25.11.2015 года «Об утверждении админи-

стративного регламента администрации Буравцовского сельского поселения Эртильского 

муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги 

«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена». 

6. Перечень «подуслуг» нет 

7. Способы оценки качества предоставления муници-

пальной услуги3 

- радиотелефонная связь; 

- терминальные устройства в МФЦ; 

- терминальные устройства в органе местного самоуправления; 

- единый портал государственных услуг; 

- региональный портал государственных услуг; 

- официальный сайт органа; 

- другие способы 

  

                                                           
1Номер услуги в федеральном реестре указывается органом, предоставляющим муниципальную услугу.  
2Указываются реквизиты НПА, утвердившего административный регламент предоставления услуги. 
3Указываются существующие способы оценки заявителем качества услуги. 



РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ» 

Срок предоставления в зави-

симости от условий 

Основания отказа 

в приеме докумен-

тов 

Основания 

отказа в 

предостав-

лении «под-

услуги» 

Осно-

вания 

при-

оста-

нов-

ления 

предо

став-

ления 

«под-

услу-

ги» 

Срок 

при-

оста-

новле-

ния 

предо-

став-

ления 

«под-

услу-

ги» 

Плата за предоставление «под-

услуги» 

Способ об-

ращения за 

получением 

«подуслу-

ги» 

Способ 

получе-

ния ре-

зультата 

«подуслу-

ги» 

При подаче 

заявления 

по месту жи-

тельства 

(месту 

нахождения 

юр.лица) 

При подаче 

заявления не 

по месту жи-

тельства (ме-

сту обраще-

ния) 

Наличие 

платы 

(гос. по-

шлины) 

Рекви-

зиты 

НПА, 

являю-

щегося 

основа-

нием для 

взима-

ния пла-

ты (гос. 

пошли-

ны) 

КБК для 

взима-

ния пла-

ты (гос. 

пошли-

ны), в 

том чис-

ле для 

МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1. Наименование «подуслуги»: установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или гос-

ударственная собственность на который не разграничена 

30 кален.дн. 

со дня полу-

чения заяв-

ления о 

предоставле-

нии муници-

пальной 

услуги 

+30 дней со 

дня пред-

ставления 

заявителем 

уведомления 

о государ-

ственном ка-

дастровом 

учете части 

земельного 

30 кален.дн. 

со дня получе-

ния заявления 

о предоставле-

нии муници-

пальной услуги 

+30 дней со 

дня представ-

ления заявите-

лем уведомле-

ния о государ-

ственном ка-

дастровом уче-

те части зе-

мельного 

участка, в от-

ношении кото-

рой устанавли-

- заявление не соот-

ветствует установ-

ленной форме, не 

поддается прочте-

нию или содержит 

неоговоренные за-

явителем зачерки-

вания, исправления, 

подчистки; 

- заявление и при-

лагаемые к нему 

документы не соот-

ветствуют требова-

ниям, установлен-

ным Приказом 

Минэкономразви-

тия России от 

14.01.2015 № 7, 

- администра-

ция не вправе 

заключать со-

глашение об 

установлении 

сервитута; 

- планируемое 

на условиях 

сервитута ис-

пользование 

земельного 

участка не до-

пускается в 

соответствии с 

федеральными 

законами; 

- установление 

сервитута при-

нет - нет - - - личное 

обращение в 

орган, 

предостав-

ляющий 

услугу; 

- личное 

обращение в 

МФЦ; 

- почтовая 

связь; 

-ЕПГУ; 

-Портал 

государ-

ственных и 

муници-

пальных 

услуг Воро-

- в органе, 

предостав-

ляющем 

услугу, на 

бумажном 

носителе; 

- в МФЦ 

на бумаж-

ном носи-

теле; 

- почтовая 

связь; 

- на ЕПГУ; 

- на -

Портале 

государ-

ственных 

и муници-



участка, в 

отношении 

которой 

устанавлива-

ется сервитут  

(в случае 

необходимо-

сти осу-

ществления 

государ-

ственного 

кадастрового 

учета части 

земельного 

участка, в 

отношении 

которого 

предполага-

ется устано-

вить серви-

тут) 

вается сервитут 

(в случае необ-

ходимости 

осуществления 

государствен-

ного кадастро-

вого учета ча-

сти земельного 

участка, в от-

ношении кото-

рого предпола-

гается устано-

вить сервитут) 

пунктом 2.6.1 типо-

вого администра-

тивного регламен-

та; 

- не представлены 

необходимые доку-

менты; 

- заявление подано 

лицом, не уполномо-

ченным совершать 

такого рода действия 

ведет к невоз-

можности ис-

пользовать зе-

мельный уча-

сток в соответ-

ствии с его 

разрешенным 

использовани-

ем или к суще-

ственным за-

труднениям в 

использовании 

земельного 

участка 

нежской 

области 

пальных 

услуг Во-

ронежской 

области 

 

 

 

 

  



РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ» 

№ п/п Категории лиц, 

имеющих право 

на получение 

«подуслуги» 

Документ, подтвер-

ждающий правомочие 

заявителя соответ-

ствующей категории 

на получение «под-

услуги» 

Установленные 

требования к доку-

менту, подтвержда-

ющему правомочие 

заявителя соответ-

ствующей катего-

рии на получение 

«подуслуги» 

Наличие воз-

можности по-

дачи заявле-

ния на предо-

ставление 

«подуслуги» 

представите-

лями заявите-

ля 

Исчерпываю-

щий перечень 

лиц, имеющих 

право на подачу 

заявления от 

имени заявите-

ля 

Наименование докумен-

та, подтверждающего 

право подачи заявления 

от имени заявителя 

Установлен-

ные требо-

вания к до-

кументу, 

подтвер-

ждающему 

право пода-

чи заявления 

от имени за-

явителя 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Наименование «подуслуги»: установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государ-

ственная собственность на который не разграничена 

1. Физические лица Документ, удостоверяю-

щий личность 

Должен быть действи-

тельным на срок обра-

щения за предоставле-

нием услуги. Не дол-

жен содержать подчи-

сток, приписок, за-

черкнутых слов и дру-

гих исправлений. Не 

должен иметь повре-

ждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать их 

содержание 

имеется Лицо, действую-

щее от имени за-

явителя на осно-

вании доверенно-

сти 

документ, удостоверяющий 

личность 

должен быть 

действитель-

ным на срок 

обращения за 

предоставлени-

ем услуги. Не 

должен содер-

жать подчи-

сток, приписок, 

зачеркнутых 

слов и других 

исправлений. 

Не должен 

иметь повре-

ждений, нали-

чие которых не 

позволяет од-

нозначно ис-

толковать их 

содержание 

доверенность должна быть 

выдана от име-



ни заявителя и 

подписана им 

самим. Дове-

ренность может 

быть подписана 

также иным 

лицом, дей-

ствующим по 

доверенности 

если эти пол-

номочия преду-

смотрены ос-

новной дове-

ренностью.  

Доверенность 

должна быть 

действующей 

на момент об-

ращения (при 

этом необхо-

димо иметь в 

виду, что дове-

ренность, в 

которой не 

указан срок ее 

действия, дей-

ствительна в 

течение одного 

года с момента 

ее выдачи) 

2. Юридические лица документ, подтверждаю-

щий право лица без дове-

ренности действовать от 

имени юридического лица 

(копия решения о назна-

чении лица или его из-

решение о назначении 

лица или его избрании 

должна быть заверена 

юридическим лицом, 

содержать подпись 

должностного лица, 

имеется лицо, действую-

щее от имени за-

явителя на осно-

вании доверенно-

сти 

документ, удостоверяющий 

личность 

должен быть 

действитель-

ным на срок 

обращения за 

предоставлени-

ем услуги. Не 



брании) подготовившего доку-

мент, дату составления 

документа; информа-

цию о праве физиче-

ского лица действовать 

от имени заявителя без 

доверенности 

должен содер-

жать подчи-

сток, приписок, 

зачеркнутых 

слов и других 

исправлений. 

Не должен 

иметь повре-

ждений, нали-

чие которых не 

позволяет од-

нозначно ис-

толковать их 

содержание 

документ, удостоверяю-

щий личность 

должен быть действи-

тельным на срок обра-

щения за предоставле-

нием услуги. Не дол-

жен содержать подчи-

сток, приписок, за-

черкнутых слов и дру-

гих исправлений. Не 

должен иметь повре-

ждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать их 

содержание 

доверенность доверенность 

выдается за 

подписью ру-

ководителя или 

иного лица, 

уполномочен-

ного на это. 

Доверенность 

может быть 

подписана так-

же иным ли-

цом, действу-

ющим по дове-

ренности.  До-

веренность 

должна быть 

действующей 

на момент об-

ращения (при 

этом необхо-

димо иметь в 

виду, что дове-



ренность, в 

которой не 

указан срок ее 

действия, дей-

ствительна в 

течение одного 

года с момента 

ее выдачи). 



РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 

№ 

п/п 

Категория 

документа 

Наименование докумен-

тов, которые представля-

ет заявитель для получе-

ния «подуслуги» 

Количество не-

обходимых эк-

земпляров до-

кумента с ука-

занием подлин-

ник/копия 

Условие предостав-

ления документа 

Установленные требо-

вания  

к документу4 

Форма (шаб-

лон) документа 

Образец до-

кумен-

та/заполнения 

документа4 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Наименование «подуслуги»: установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государ-

ственная собственность на который не разграничена 

1. Заявление заявление о заключении 

соглашения об установле-

нии сервитута 

1 экз. подлинник нет должны быть указаны 

цель и предполагаемый 

срок действия сервитута 

приложение № 1 приложение №  

2. Схема схема границ сервитута на 

кадастровом плане терри-

тории 

1 экз. подлинник в случае, когда заяв-

ление о заключении 

соглашения об уста-

новлении сервитута 

не предусматривает 

установление серви-

тута в отношении 

всего земельного 

участка 

 - - 

3. Документ, 

удостоверя-

ющий лич-

ность заяви-

теля (предста-

вителя заяви-

теля) 

документа, удостоверяю-

щего личность заявителя 

(представителя заявителя) 

1 копия, заве-

ренная в поряд-

ке, предусмот-

ренном дей-

ствующим зако-

нодательством 

нет  - - 

4 Документ, 

подтвержда-

ющий полно-

документ, подтверждаю-

щий полномочия 

1 экз. оригинал при представлении 

заявления на бумаж-

ном носителе пред-

 - - 

                                                           
4 Полный перечень установленных требований к документам и образец заявления приводятся органом, предоставляющим услугу 



мочия ставителем заявителя 

 

 



РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИ-

МОДЕЙСТВИЯ» 

Реквизиты 

актуальной 

технологиче-

ской карты 

межведом-

ственного 

взаимодей-

ствия5 

Наименование за-

прашиваемого до-

кумента (сведения) 

Перечень и состав 

сведений, запра-

шиваемых в рам-

ках межведом-

ственного инфор-

мационного взаи-

модействия  

Наименование 

органа (органи-

зации), направ-

ляющего (ей) 

межведом-

ственный за-

прос 

Наименование 

органа (органи-

зации), в адрес 

которого (ой) 

направляется 

межведомствен-

ный запрос 

SID элек-

тронного 

сервиса / 

наимено-

вание 

вида све-

дений5 

Срок осу-

ществления 

межведом-

ственного 

информа-

ционного 

взаимодей-

ствия5 

Форма (шаб-

лон) межве-

домственно-

го запроса и 

ответа на 

межведом-

ственный 

запрос6 

Образец за-

полнения 

формы меж-

ведомствен-

ного запроса 

и ответа на 

межведом-

ственный 

запрос6 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Наименование «подуслуги»: установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государ-

ственная собственность на который не разграничена 

 Выписка из Единого 

государственного 

реестра юридических 

лиц (в случае, если 

заявитель является 

юридическим лицом) 

заполняется орга-

ном муниципаль-

ной власти 

администрация 

муниципального 

образования 

Управление Фе-

деральной нало-

говой службы 

России по Воро-

нежской области 

    

 Выписка из Единого 

государственного 

реестра индивиду-

альных предприни-

мателей (в случае, 

если заявитель явля-

ется индивидуаль-

ным предпринимате-

лем) 

заполняется орга-

ном муниципаль-

ной власти 

администрация 

муниципального 

образования 

Управление Фе-

деральной нало-

говой службы 

России по Воро-

нежской области 

    

 Выписка из Единого 

государственного 

заполняется орга-

ном муниципаль-

администрация 

муниципального 

- Управление Фе-

деральной служ-

    

                                                           
5Указывается органом, предоставляющим услугу. 
6 В случае отсутствия SID электронного сервиса необходимо приложить форму межведомственного запроса и форму ответа на межведомственный запрос 



реестра прав на не-

движимое имущество 

и сделок с ним (далее 

– ЕГРП) о зареги-

стрированных правах 

на земельный уча-

сток, объекты не-

движимости, нахо-

дящиеся на земель-

ном участке, или 

уведомление об от-

сутствии в ЕГРП 

сведений о зареги-

стрированных правах 

на объекты недви-

жимости 

ной власти образования бы государствен-

ной регистрации, 

кадастра и карто-

графии по Воро-

нежской области 

- Филиал ФГБУ 

«ФКП Росре-

естра» по Воро-

нежской области 

 Кадастровый паспорт 

земельного участка 

либо кадастровая 

выписка о земельном 

участке 

заполняется орга-

ном муниципаль-

ной власти 

администрация 

муниципального 

образования 

Филиал ФГБУ 

«ФКП Росре-

естра» по Воро-

нежской области 

    

 Копии правоустанав-

ливающих докумен-

тов на земельный 

участок или иной 

объект недвижимо-

сти, права на кото-

рые не зарегистриро-

ваны в ЕГРП 

заполняется орга-

ном муниципаль-

ной власти 

администрация 

муниципального 

образования 

Управление Фе-

деральной служ-

бы государствен-

ной регистрации, 

кадастра и карто-

графии по Воро-

нежской области 

    

 

 



РАЗДЕЛ 6. «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ» 

№ 

п/п 

Документ/документы, яв-

ляющиеся результатом 

«подуслуги» 

Требования к доку-

менту/документам, 

являющимся ре-

зультатом «под-

услуги»7 

Характеристи-

ка результата 

(положитель-

ный/ 

отрицатель-

ный) 

Форма доку-

мента/ доку-

ментов, явля-

ющимся ре-

зультатом 

«подуслуги»7 

Образец до-

кумента/ до-

кументов, 

являющихся 

результатом 

«подуслуги»7 

Способ получе-

ния результата 

Срок хранения невос-

требованных заявите-

лем результатов7 

в органе в МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Наименование «подуслуги»: установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государ-

ственная собственность на который не разграничена 

1.  Соглашение об установле-

нии сервитута 

Наличие подписи 

должностного лица, 

подготовившего до-

кумент, даты состав-

ления документа, пе-

чати организации, 

выдавшей документ. 

Отсутствие исправ-

лений, подчисток и 

нечитаемых симво-

лов. 

Положительный Приложение № Приложение 

№ 

- в органе, предо-

ставляющем услу-

гу, на бумажном 

носителе; 

- в МФЦ на бу-

мажном носителе, 

полученном из 

Органа; 

- почтовая связь; 

- на едином пор-

тале госуслуг; 

- на реги-

он.портале госус-

луг 

  

2.  Решение об отказе в уста-

новлении сервитута 

Наличие подписи 

должностного лица, 

подготовившего до-

кумент, даты состав-

ления документа, пе-

чати организации, 

выдавшей документ. 

отрицательный Приложение № Приложение 

№ 

- в органе, предо-

ставляющем услу-

гу, на бумажном 

носителе; 

- в МФЦ на бу-

мажном носителе, 

полученном из 

  

                                                           
7Полный перечень требований к документам, формы мотивированных отказов и образцы документов, являющихся результатом услуги, сроки хранения  указываются 

органом, предоставляющим услугу 



Отсутствие исправ-

лений, подчисток и 

нечитаемых симво-

лов. Наличие основа-

ния отказа в предо-

ставлении услуги 

Органа; 

- почтовая связь; 

- на едином пор-

тале госуслуг; 

- на реги-

он.портале госус-

луг 

 



РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 

№ 

п/п 

Наименование проце-

дуры процесса 

Особенности исполне-

ния процедуры процесса 

Сроки исполне-

ния процедуры 

(процесса) 

Исполнитель про-

цедуры процесса 

Ресурсы, необходи-

мые для выполнения 

процедуры процесса8 

Формы документов, 

необходимые для вы-

полнения процедуры 

процесса8 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Наименование «подуслуги»: установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или гос-

ударственная собственность на который не разграничена 

1. Наименование административной процедуры:прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 

1 Прием и регистрация 

заявления и прилагае-

мых к нему докумен-

тов 

осуществляется проверка 

документов заявителя на 

наличие или отсутствие 

оснований для отказа в их 

приеме: 

- сверяются копии 

документов с их 

подлинниками, 

заверяются и 

возвращаются заявителю; 

- выдаётся расписка в по-

лучении документов с 

указанием их перечня и 

даты получения заявите-

лю  

1 раб.день специалист, упол-

номоченный на 

прием и регистра-

цию документов 

заявителя 

Правовое, документа-

ционное и технологи-

ческое обеспечение 

 

2. Наименование административной процедуры:формирование и направление межведомственных запросов 

2 Формирование и 

направление межве-

домственных запросов 

запрашиваются докумен-

ты путем направления 

межведомственных за-

просов 

10 календ.дней специалист, упол-

номоченный на 

формирование и 

направление меж-

ведомственных за-

просов 

Правовое, документа-

ционное и технологи-

ческое обеспечение 

 

                                                           
8Исчерпывающий перечень необходимых ресурсов и форм документов указывается  органом, предоставляющим услугу 
 



3. Наименование процедуры:принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении и выдача (направ-

ление) заявителю документов 

3 Принятие решения о 

предоставлении муни-

ципальной услуги или 

об отказе в ее предо-

ставлении и выдача 

(направление) заяви-

телю документов 

обеспечивается подготов-

ка, подписание и выдача 

(направление) заявителю 

уведомления о возможно-

сти заключения соглаше-

нияоб установлении сер-

витута в границах, пред-

ложенных заявителем в 

представленной им схеме 

границ сервитута на ка-

дастровом плане террито-

рииили 

подготовка, подписание и 

выдача (направление) за-

явителю предложения о 

заключении соглашения 

об установлении сервиту-

та в иных границах с 

приложением схемы гра-

ниц сервитута на кадаст-

ровом плане территории 

или подписание и выдача 

(направление) заявителю 

уведомления об отказе в 

установлении сервитута 

 

 

19 календ.дней специалист, упол-

номоченный на 

подготовку доку-

ментов 

Правовое, документа-

ционное и технологи-

ческое обеспечение 

 

 



РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ» 

Способ получения 

заявителем инфор-

мации о сроках и по-

рядке предоставле-

ния «подуслуги» 

Способ запи-

си на прием в 

орган, МФЦ 

для подачи 

запроса о 

предоставле-

нии «под-

услуги» 

Способ 

формиро-

вания за-

проса о 

предостав-

лении 

«подуслу-

ги» 

Способ приема 

и регистрации 

органом, предо-

ставляющим 

услугу, запроса 

о предоставле-

нии «подуслу-

ги» и иных до-

кументов, необ-

ходимых для 

предоставления 

«подуслуги» 

Способ оплаты 

государствен-

ной пошлины 

за предоставле-

ние «подуслу-

ги» и уплаты 

иных платежей, 

взимаемых в 

соответствии с 

законодатель-

ством Россий-

ской Федерации 

Способ получения сведе-

ний о ходе выполнения 

запроса о предоставлении 

«подуслуги» 

Способ подачи жалобы на 

нарушение порядка предо-

ставления «подуслуги» и 

досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и 

действий (бездействия) ор-

гана в процессе получения 

«подуслуги» 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Наименование «подуслуги» 1: установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или 

государственная собственность на который не разграничена 

- Единый портал госу-

дарственных услуг; 

- Портал государ-

ственных и муници-

пальных услуг Воро-

нежской области 

нет Через 

экранную 

форму 

ЕПГУ 

не требуется 

предоставление 

заявителем до-

кументов на бу-

мажном носите-

ле 

- личный кабинет заявителя 

на Портале государствен-

ных услуг 

- официальный сайт органа; 

- Единый портал государ-

ственных услуг 

 

 

Перечень приложений: 

Приложение 1 (форма заявления) 

 

 



Приложение 1 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

 

 Лист N __ Всего листов __ 

1. Заявление 

в___________________ 

(наименование органа местного 

самоуправления) 

2. 2.1. Регистрационный N _______ 

2.2. количество листов заявления _____________ 

2.3. количество прилагаемых документов ______ 

в том числе оригиналов ___, копий ___, количество листов 

в оригиналах ___, копиях ___ 

2.4. подпись __________________________ 

2.5. дата "__" ____ ____ г., время __ ч., __ мин. 

2. Прошу заключить соглашение об установлении сервитута  в отношении земельного участка 

(части земельного участка) 

Кадастровый номер:  

Адрес (местоположение):  

 

Цель установления сервитута:   

 

 Срок действия сервитута:  

3. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: 

 Лично в администрации 

 Лично в МФЦ 1 

 Почтовым отправлением по 

адресу: 

 

 



 На адрес электронной почты:  

 В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области 

4. Расписку в получении документов прошу: 

 Выдать лично Расписка получена: ____________________ 

(подпись заявителя) 

 Направить почтовым 

отправлением по ад-

ресу: 

 

 

 На адрес электронной 

почты: 

 

 В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области 

 Не направлять 

5. Заявитель: 

 Физическое лицо 

 Представитель физического лица 

  физическое лицо: 

фамилия: имя (полно-

стью): 

отчество 

 (полностью): 

 

   

документ, удостоверя-

ющий личность: 

вид: серия: номер: 

   



дата выдачи: кем выдан: 

"__" ___ ___ г.  

 

Почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной по-

чты: 

   

 

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 

представителя: 

 

 

юридическое лицо 

полное 

наименова-

ние: 

 

 

ОГРН: ИНН: 

  

страна регистрации: дата регистрации: номер регистрации: 

 "__" ____ ____ г.  

 

Почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной по-

чты: 

   



 

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя: 

 

 

6. Документы, прилагаемые к заявлению: 

 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на __ л. Копия в количестве ___ экз., на __ л. 

 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на __ л. Копия в количестве ___ экз., на __ л. 

 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на __ л. Копия в количестве ___ экз., на __ л. 

7. Подпись Дата 

_________ __________________ 

(Подпись) (Инициалы, фамилия) 

"__" ___________ ____ г. 



8 Отметка должностного лица, принявшего заявление, и приложенные к нему документы: 

 

 

 

 

 

 



 


