
ТИПОВАЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ» 

№ п/п Параметр Значение параметра/состояние 

1 2 3 

1. Наименование органа, предоставляющего услугу Администрация Буравцовского сельского поселения Эртильского муниципального района 

Воронежской области 

2. Номер услуги в федеральном реестре1  

3. Полное наименование услуги Выдача разрешений на право организации розничного рынка 

4. Краткое наименование услуги Выдача разрешений на право организации розничного рынка 

5. Административный регламент предоставления му-

ниципальной услуги2 

Постановление администрации Буравцовского сельского поселения Эртильского муници-

пального района Воронежской области от 30.09.2015 года № 39 «Об утверждении админи-

стративного регламента администрации Буравцовского сельского поселения Эртильского 

муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право организации розничного рынка»  

 

6. Перечень «подуслуг» нет 

7. Способы оценки качества предоставления муници-

пальной услуги3 

- радиотелефонная связь; 

- терминальные устройства в МФЦ; 

- терминальные устройства в органе местного самоуправления; 

- единый портал государственных услуг; 

- региональный портал государственных услуг; 

- официальный сайт органа; 

- другие способы 

  

                                                           
1 Номер услуги в федеральном реестре указывается органом, предоставляющим муниципальную услугу. 
2Указываются реквизиты НПА, утвердившего административный регламент предоставления услуги. 
3Указываются существующие способы оценки заявителем качества услуги. 



РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ» 

Срок предоставления в 

зависимости от условий 

Основания 

отказа в 

приеме до-

кументов 

Основания 

отказа в 

предоставле-

нии «подуслу-

ги» 

Основа-

ния 

при-

оста-

новле-

ния 

предо-

ставле-

ния 

«под-

услуги» 

Срок 

при-

оста-

новле-

ния 

предо-

ставле-

ния 

«под-

услуги» 

Плата за предоставление «под-

услуги» 

Способ об-

ращения за 

получением 

«подуслуги» 

Способ получе-

ния результата 

«подуслуги» При подаче 

заявления 

по месту жи-

тельства 

(месту 

нахождения 

юр.лица) 

При подаче 

заявления 

не по месту 

жительства 

(месту об-

ращения) 

Наличие 

платы 

(гос. по-

шлины) 

Реквизиты 

НПА, яв-

ляющегося 

основани-

ем для 

взимания 

платы (гос. 

пошлины) 

КБК для 

взимания 

платы 

(гос. по-

шлины), в 

том числе 

для МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1. Наименование «подуслуги» 1: Выдача разрешений на право организации розничного рынка 

- в случае 

выдачи раз-

решения на 

право орга-

низации роз-

ничного 

рынка не 

должен пре-

вышать 31 

кален.дн.; 

 

 

- в случае 

продления, 

переоформ-

ления разре-

шения на 

право орга-

низации роз-

ничного 

рынка не 

должен пре-

- в случае 

выдачи раз-

решения на 

право орга-

низации 

розничного 

рынка не 

должен пре-

вышать 31 

кален.дн.; 

 

 

- в случае 

продления, 

переоформ-

ления разре-

шения на 

право орга-

низации 

розничного 

рынка не 

должен пре-

- подача за-

явления ли-

цом, не 

уполномо-

ченным со-

вершать та-

кого рода 

действия. 

1) отсутствие 

права на объект 

или объекты 

недвижимости в 

пределах терри-

тории, на которой 

предполагается 

организовать 

рынок, в соответ-

ствии с планом 

организации 

розничных рын-

ков на террито-

рии Воронежской 

обл., утвержден-

ным постановле-

нием админи-

страции Воро-

нежской области 

от 04.05.2007 № 

380 «Об утвер-

ждении плана 

Нет  __ Нет  __ __ - в орган на 

бумажном 

носителе;  

- посредством 

почтовой связи 

в орган; 

- в МФЦ на 

бумажном 

носителе;  

- через Пор-

тал государ-

ственных и 

муниципаль-

ных услуг 

Воронежской 

области 

- Единый пор-

тал государ-

ственных и 

муниципальных 

услуг 

- в органе на бу-

мажном носите-

ле; 

- в МФЦ на бу-

мажном носите-

ле, полученном 

из органа; 

- почтовая связь 

 



вышать 16 

кален.дн. 

вышать 16 

кален.дн. 

организации 

розничных рын-

ков на террито-

рии Воронежской 

области»; 

2) несоответствие 

места располо-

жения объекта 

или объектов 

недвижимости, 

принадлежащих 

заявителю, а 

также типа рын-

ка, который 

предполагается 

организовать, 

плану организа-

ции розничных 

рынков на терри-

тории Воронеж-

ской обл.; 

3) подача заявле-

ния с нарушени-

ем установлен-

ных требований и 

(или) предостав-

ление прилагае-

мых к заявлению 

документов, со-

держащих недо-

стоверные сведе-

ния. 

  



РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ» 

№ 

п/п 

Категории 

лиц, имеющих 

право на по-

лучение «под-

услуги» 

Документ, под-

тверждающий 

правомочие за-

явителя соответ-

ствующей катего-

рии на получение 

«подуслуги» 

Установленные 

требования к доку-

менту, подтвержда-

ющему правомочие 

заявителя соответ-

ствующей катего-

рии на получение 

«подуслуги» 

Наличие воз-

можности по-

дачи заявле-

ния на предо-

ставление 

«подуслуги» 

представите-

лями заявите-

ля 

Исчерпываю-

щий перечень 

лиц, имеющих 

право на подачу 

заявления от 

имени заявите-

ля 

Наименование 

документа, под-

тверждающего 

право подачи 

заявления от 

имени заявителя 

Установленные требо-

вания к документу, под-

тверждающему право 

подачи заявления от 

имени заявителя 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Наименование «подуслуги» 1:Выдача разрешений на право организации розничного рынка 

1. Юридическое 

лицо 

Документ, под-

тверждающий пра-

во лица без дове-

ренности действо-

вать от имени юри-

дического лица 

(копия решения о 

назначении лица 

или его избрании) 

Решение о назначе-

нии лица или его из-

брании должна быть 

заверена юридиче-

ским лицом, содер-

жать подпись долж-

ностного лица, под-

готовившего доку-

мент, дату составле-

ния документа; ин-

формацию о праве 

физического лица 

действовать от имени 

заявителя без дове-

ренности 

Имеется Лицо, действу-

ющее от имени 

заявителя на ос-

новании дове-

ренности 

Документ, удо-

стоверяющий 

личность 

Должен быть изготовлен 

на официальном бланке и 

соответствовать установ-

ленным требованиям, в 

том числе Положения о 

паспорте гражданина РФ.  

Должен быть действи-

тельным на дату  обраще-

ния за предоставлением 

услуги. Не должен содер-

жать подчисток, припи-

сок, зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

Документ, удосто-

веряющий лич-

ность 

Должен быть изго-

товлен на официаль-

ном бланке и соот-

ветствовать установ-

ленным требованиям, 

в том числе Положе-

ния о паспорте граж-

данина РФ.  Должен 

быть действитель-

Доверенность Доверенность выдается за 

подписью руководителя 

или иного лица, уполно-

моченного на это. Дове-

ренность может быть 

подписана также иным 

лицом, действующим по 

доверенности.  Доверен-

ность должна быть дей-



ным на дату  обра-

щения за предостав-

лением услуги. Не 

должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

ствующей на момент об-

ращения (при этом необ-

ходимо иметь в виду, что 

доверенность, в которой 

не указан срок ее дей-

ствия, действительна в 

течение одного года с мо-

мента ее выдачи). 

 

  



РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 

№ 

п/п 

Категория 

документа 

Наименование доку-

ментов, которые пред-

ставляет заявитель 

для получения «под-

услуги» 

Количество не-

обходимых эк-

земпляров до-

кумента с ука-

занием подлин-

ник/копия 

Условие предостав-

ления документа 

Установленные требо-

вания  

к документу 

Форма (шаб-

лон) документа 

Образец до-

кумен-

та/заполнения 

документа4 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Наименование «подуслуги» 1: Выдача разрешений на право организации розничного рынка 

1. Заявление на 

оказание 

услуги 

Заявление 1 экз. подлинник  нет В письменном заявлении 

должны быть указаны: 

1) полное и (в случае, ес-

ли имеется) сокращенное 

наименования, в том чис-

ле фирменное наимено-

вание, и организационно-

правовая форма юриди-

ческого лица, место его 

нахождения, место рас-

положения объекта или 

объектов недвижимости, 

где предполагается орга-

низовать рынок, государ-

ственный регистрацион-

ный номер записи о со-

здании юридического ли-

ца и данные документа, 

подтверждающего факт 

внесения сведений о 

юридическом лице в еди-

ный государственный 

реестр юридических лиц; 

2) идентификационный 

номер налогоплательщи-

Приложение 1  

                                                           
4Образец документа приводится органом, предоставляющим услугу. 



ка и данные документа о 

постановке юридического 

лица на учет в налоговом 

органе; 

3) тип рынка, который 

предполагается организо-

вать. 

Заявление должно быть 

подписано лицом (с ука-

занием Ф.И.О.), пред-

ставляющим интересы 

юридического лица в со-

ответствии с учредитель-

ными документами этого 

юридического лица. 

2. Документы, 

подтверждаю 

щие полномо-

чия предста-

вителя 

копия решения о назна-

чении лица или его из-

брании на должность 

руководителя 

1 экз. копия (и 

оригинал в слу-

чае, если вер-

ность копии не 

удостоверена 

нотариально для 

сверки) 

Предоставляется в 

случае, если за полу-

чение услуги обра-

щается лицо, имею-

щее право действо-

вать от имени юри-

дического лица без 

доверенности 

Не должен содержать 

подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других 

исправлений. Не должен 

иметь повреждений, 

наличие которых не поз-

воляет однозначно истол-

ковать их содержание 

__ __ 

доверенность 1 экз. копия (и 

оригинал в слу-

чае, если вер-

ность копии не 

удостоверена 

нотариально для 

сверки) 

Предоставляется в 

случае, если за полу-

чение услуги обра-

щается лицо, не 

имеющее право дей-

ствовать от имени 

юридического лица 

без доверенности 

Доверенность выдается за 

подписью руководителя 

или иного лица, уполно-

моченного на это. Дове-

ренность может быть 

подписана также иным 

лицом, действующим по 

доверенности.  Доверен-

ность должна быть дей-

ствующей на момент об-

ращения (при этом необ-

ходимо иметь в виду, что 

доверенность, в которой 

__ __ 



не указан срок ее дей-

ствия, действительна в 

течение одного года с 

момента ее выдачи). 

3 Учредитель-

ные докумен-

ты 

-устав юридического 

лица, -свидетельство о 

государственной реги-

страции юридического 

лица,  

-свидетельство о поста-

новке на учет россий-

ской организации в 

налоговом органе по 

месту нахождения 

1 экз. копии 

(оригиналы 

учредительных 

документов в 

случае, если 

верность копий 

не удостоверена 

нотариально); 

нет Не должен содержать 

подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других 

исправлений. Не должен 

иметь повреждений, 

наличие которых не поз-

воляет однозначно истол-

ковать их содержание 

__ __ 

4. Правоустанав 

ливающие 

документы 

Правоустанавливающие 

документы на объект 

(ы) недвижимости рас-

положенный (ые)  на 

территории, в пределах 

которой предполагается 

организовать рынок 

1 экз.  удостове-

ренная копия 

если право возникло 

до 1998 г и не заре-

гистрировано в уста-

новленном законом 

порядке  

Не должен содержать 

подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других 

исправлений. Не должен 

иметь повреждений, 

наличие которых не поз-

воляет однозначно истол-

ковать их содержание 

__ __ 

  



РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИ-

МОДЕЙСТВИЯ» 

Реквизи-

ты акту-

альной 

техноло-

гической 

карты 

межве-

дом-

ственного 

взаимо-

действия5 

Наименование за-

прашиваемого до-

кумента (сведения) 

Перечень и состав 

сведений, запра-

шиваемых в рам-

ках межведом-

ственного инфор-

мационного взаи-

модействия 

Наименование 

органа (органи-

зации), направ-

ляющего 

(ей)межведомст

венный запрос 

Наименование 

органа (органи-

зации), в адрес 

которого (ой) 

направляется 

межведомствен-

ный запрос 

SID элек-

тронного 

сервиса / 

наимено-

вание 

вида све-

дений5 

Срок осу-

ществления 

межведом-

ственного 

информа-

ционного 

взаимодей-

ствия5 

Форма (шаб-

лон) межве-

домственно-

го запроса  и 

ответа на 

межведом-

ственный 

запрос6 

Образец за-

полнения 

формы меж-

ведомствен-

ного запроса 

и ответа на 

межведом-

ственный 

запрос6 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Наименование «подуслуги» 1: Выдача разрешений на право организации розничного рынка 

 выписка из Единого 

государственного 

реестра юридических 

лиц 

сведения о поста-

новке юридическо-

го лица на учет в 

налоговом органе 

по месту нахожде-

ния юридического 

лица 

Администрация 

муниципального 

образования 

Управление Фе-

деральной нало-

говой службы по 

Воронежской об-

ласти 

    

 выписка из Единого 

государственного 

реестра прав на не-

движимое имущество 

и сделок с ним о за-

регистрированных 

правах на объект 

(объекты) недвижи-

мости, расположен-

ные на территории 

сведения о зареги-

стрированных пра-

вах на объект или 

объекты недвижи-

мости, расположен-

ные на территории, 

в пределах которой 

предполагается ор-

ганизовать рынок 

Администрация 

муниципального 

образования 

Управление Фе-

деральной служ-

бы государствен-

ной регистрации, 

кадастра и карто-

графии по Воро-

нежской области 

    

 

                                                           
5 Указывается органом, предоставляющим услугу. 
6 В случае отсутствия SID электронного сервиса необходимо приложить форму межведомственного запроса и форму ответа на межведомственный запрос 



 

  



РАЗДЕЛ 6. «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ» 

№ 

п/п 

Документ/документы, 

являющиеся результа-

том «подуслуги» 

Требования к доку-

менту/документам, 

являющимся ре-

зультатом «под-

услуги»7 

Характеристи-

ка результата 

(положитель-

ный/ 

отрицатель-

ный) 

Форма доку-

мента/ доку-

ментов, явля-

ющимся ре-

зультатом 

«подуслуги»7 

Образец до-

кумента/ до-

кументов, 

являющихся 

результатом 

«подуслуги»7 

Способ получе-

ния результата 

«подуслуги» 

Срок хранения невос-

требованных заявите-

лем результатов «под-

услуги»7 

в органе в МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Наименование «подуслуги» 1: Выдача разрешений на право организации розничного рынка 

1.   уведомление о выдаче 

(продлении, пере-

оформлении) разреше-

ния на право организа-

ции розничного рынка 

 

Наличие подписи 

должностного лица, 

подготовившего до-

кумент, даты состав-

ления документа, пе-

чати организации, 

выдавшей документ. 

Отсутствие исправ-

лений, подчисток и 

нечитаемых симво-

лов. 

Положительный 

 

Приложение 

№ 2 

 - в органе на бу-

мажном носителе;  

- в МФЦ на бу-

мажном носителе, 

полученном из 

органа; 

- почтовая связь 

  

2.  постановление о предо-

ставлении (продлении, 

переоформлении) раз-

решения на право орга-

низации розничного 

рынка 

Наличие подписи 

должностного лица, 

подготовившего до-

кумент, даты состав-

ления документа, пе-

чати организации, 

выдавшей документ. 

Отсутствие исправ-

лений, подчисток и 

нечитаемых симво-

лов. 

Приложение №    

3.  разрешение на право 

организации розничного 

Наличие подписи 

должностного лица, 

Приложение 

№ 3 

   

                                                           
7 Полный перечень требований к документам, формы мотивированных отказов и образцы документов, являющихся результатом услуги, сроки хранения  указываются 

органом, предоставляющим услугу 



рынка 

 

подготовившего до-

кумент, даты состав-

ления документа, пе-

чати организации, 

выдавшей документ. 

Отсутствие исправ-

лений, подчисток и 

нечитаемых симво-

лов. 

4.  уведомление об отказе в 

выдаче (продлении, пе-

реоформлении) разре-

шения на право органи-

зации розничного рынка  

Наличие подписи 

должностного лица, 

подготовившего до-

кумент, даты состав-

ления документа, пе-

чати организации, 

выдавшей документ. 

Отсутствие исправ-

лений, подчисток и 

нечитаемых симво-

лов. 

Отрицательный 

 

Приложение 

№ 2 

 - в органе на бу-

мажном носителе;  

- в МФЦ на бу-

мажном носителе, 

полученном из 

органа; 

- почтовая связь 

 

  

5.  постановление об отказе 

в предоставлении (про-

длении, переоформле-

нии) разрешения на 

право организации роз-

ничного рынка 

Наличие подписи 

должностного лица, 

подготовившего до-

кумент, даты состав-

ления документа, пе-

чати организации, 

выдавшей документ. 

Отсутствие исправ-

лений, подчисток и 

нечитаемых симво-

лов. 

    

 

  



РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 

№ 

п/п 

Наименование проце-

дуры процесса 

Особенности исполнения 

процедуры процесса 

Сроки исполне-

ния процедуры 

(процесса) 

Исполнитель про-

цедуры процесса 

Ресурсы, необходи-

мые для выполнения 

процедуры процесса8 

Формы докумен-

тов, необходимые 

для выполнения 

процедуры про-

цесса8 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Наименование «подуслуги»: Выдача разрешений на право организации розничного рынка 

Наименование административной процедуры  1: Приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов   

1. Приём заявления и 

прилагаемых к нему 

документов 

Специалист: 

- устанавливает предмет обра-

щения, устанавливает личность 

заявителя, проверяет документ, 

удостоверяющий личность за-

явителя; 

- проверяет полномочия заяви-

теля, представителя юридиче-

ского лица действовать от име-

ни юридического лица; 

- проверяет соответствие заяв-

ления установленным требова-

ниям; 

- проверяет соответствие пред-

ставленных документов следу-

ющим требованиям: документы 

в установленных законодатель-

ством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печа-

тями, имеют надлежащие под-

писи определенных законода-

тельством должностных лиц; в 

документах нет подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и 

иных неоговоренных исправле-

1 календарный 

день. 

Специалист адми-

нистрации или 

МФЦ, ответствен-

ный за прием доку-

ментов 

Правовое, документа-

ционное и технологи-

ческое обеспечение 

Приложение №1 

                                                           
8Исчерпывающий перечень необходимых ресурсов и форм документов указывается  органом, предоставляющим услугу 



ний; документы не имеют серь-

езных повреждений, наличие 

которых не позволяет одно-

значно истолковать их содер-

жание; 

- при наличии оснований вру-

чает уведомление о необходи-

мости устранения нарушений в 

оформлении заявления и (или) 

представления отсутствующих 

документов 

2. Регистрация заявления 

и прилагаемых к нему 

документов 

Специалист: 

- регистрирует заявление с при-

лагаемым комплектом доку-

ментов; 

- вручает уведомление в полу-

чении документов с указанием 

перечня документов и даты их 

получения, а также с указанием 

перечня документов, которые 

будут получены по межведом-

ственным запросам. 

- в случае обращения заявителя 

за предоставлением муници-

пальной услуги через МФЦ за-

регистрированное заявление 

передается с сопроводительным 

письмом в адрес администра-

ции в течение 1 рабочего дня с 

момента регистрации. 

  

Наименование административной процедуры 2:Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений) в рамках межве-

домственного взаимодействия 

3. Рассмотрение пред-

ставленных докумен-

тов 

Специалист: 

- проводит проверку заявления 

и прилагаемых документов на 

соответствие требованиям за-

- о выдаче разре-

шения на право 

организации роз-

ничного рынка - 

Специалист адми-

нистрации ответ-

ственный за рас-

смотрение доку-

  



конодательства 13 календарных 

дней; 

 

- о продлении, 

переоформлении 

разрешения на 

право организа-

ции розничного 

рынка - 8 кален-

дарных дней. 

ментов 

4 Истребование доку-

ментов (сведений) в 

рамках межведом-

ственного взаимодей-

ствия 

- в случае отсутствия в пред-

ставленном пакете необходи-

мых документов в течение 5 

рабочих дней направляет меж-

ведомственные запросы; 

- проверяет наличие или отсут-

ствие оснований для отказа в 

предоставлении муниципаль-

ной услуги 

  

Наименование административной процедуры 3:Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении 

5.  Принятие решения специалист: 

- в случае отсутствия оснований 

для отказа в предоставлении 

услуги готовит проект поста-

новления администрации о 

предоставлении (продлении, 

переоформлении) разрешения 

на право организации рознич-

ного рынка; 

- передает подготовленный 

проект постановления и прила-

гаемый к нему комплект доку-

ментов для подписания упол-

номоченному должностному 

лицу (главе поселения (главе 

администрации); 

- не позднее дня, следующего за 

днем принятия постановления 

готовит разрешение (продле-

ние, переоформление разреше-

ния) на право организации роз-

ничного рынка и уведомление  

 

- в случае наличия оснований 

для отказа в предоставлении 

- в случае выдачи 

(отказе в выдаче) 

разрешения на 

право организа-

ции розничного 

рынка - 16 кален-

дарных дней; 

 

- в случае продле-

ния или пере-

оформления (от-

казе в продлении, 

переоформлении) 

разрешения на 

право организа-

ции розничного 

рынка - 6 кален-

дарных дней. 

Специалист адми-

нистрации ответ-

ственный за приня-

тие решений 

  



услуги готовит проект поста-

новления администрации об 

отказе в предоставлении (про-

длении, переоформлении) раз-

решения на право организации 

розничного рынка; 

- передает подготовленный 

проект постановления об отказе 

и прилагаемый к нему комплект 

документов для подписания 

уполномоченному должност-

ному лицу (главе поселения 

(главе администрации); 

- не позднее дня, следующего за 

днем принятия постановления 

об отказе в предоставлении 

разрешения, готовит уведомле-

ние об отказе в выдаче (про-

длении, переоформлении) раз-

решения на право организации 

розничного рынка  

6 Регистрация решения в 

журнале 

- Уведомление с приложением 

разрешения (в случае принятия 

положительного решения) и 

постановление регистрируются 

в журнале регистрации выдачи 

разрешений на право организа-

ции розничного рынка админи-

страции. 

 

- При поступлении в админи-

страцию заявления о выдаче 

(продлении, переоформлении) 

разрешения через МФЦ зареги-

стрированные уведомления о 

выдаче (продлении, пере-

    



оформлении) либо об отказе в 

выдаче (продлении, пере-

оформлении) разрешения на 

право организации розничного 

рынка, постановление и разре-

шение направляются с сопро-

водительным письмом в адрес 

МФЦ в день регистрации, но не 

позднее дня, следующего за 

днем принятия постановления. 

 

Результатом административной 

процедуры является: 

- в случае выдачи разрешения 

(отказе в выдаче) на право ор-

ганизации розничного рынка - 

принятие решения о предостав-

лении (отказе в предоставле-

нии) разрешения на право орга-

низации розничного рынка и 

подготовка разрешения и уве-

домления о выдаче (отказе в 

выдаче) разрешения на право 

организации розничного рынка; 

 

- в случае продления или пере-

оформления (отказе в продле-

нии, переоформлении) разре-

шения на право организации 

розничного рынка - принятие 

решения о продлении или пере-

оформлении (отказе в продле-

нии или переоформлении) раз-

решения на право организации  

розничного рынка и подготовка 

соответствующего уведомле-



ния. 

Наименование административной процедуры 4: Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

7. Выдача (направление) 

заявителю результата 

предоставления муни-

ципальной услуги 

- уведомление о выдаче (про-

длении, переоформлении) либо 

об отказе в выдаче (продлении, 

переоформлении) разрешения 

на право организации рознич-

ного рынка с приложением по-

становления о предоставлении 

(продлении, переоформлении) 

либо об отказе в предоставле-

нии (продлении, переоформле-

нии) разрешения, а в случае 

положительного решения и 

разрешения на право организа-

ции розничного рынка в срок не 

позднее дня, следующего за 

днем принятия решения, 

направляются заявителю заказ-

ным письмом с уведомлением о 

вручении по адресу, указанно-

му в заявлении, или по жела-

нию заявителя могут быть вы-

даны ему лично непосред-

ственно по месту подачи заяв-

ления. 

1 календарный 

день. 

Специалист МФЦ 

или администра-

ции, ответственный 

за выдачу (направ-

ление) результата 

заявителю 

  

 

  



РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ» 

Способ получения 

заявителем инфор-

мации о сроках и по-

рядке предоставле-

ния «подуслуги» 

Способ запи-

си на прием в 

орган, МФЦ 

для подачи 

запроса о 

предоставле-

нии «под-

услуги» 

Способ 

формиро-

вания за-

проса о 

предостав-

лении 

«подуслу-

ги» 

Способ приема 

и регистрации 

органом, предо-

ставляющим 

услугу, запроса 

о предоставле-

нии «подуслу-

ги» и иных до-

кументов, необ-

ходимых для 

предоставления 

«подуслуги» 

Способ оплаты 

государствен-

ной пошлины 

за предоставле-

ние «подуслу-

ги» и уплаты 

иных платежей, 

взимаемых в 

соответствии с 

законодатель-

ством Россий-

ской Федерации 

Способ получения сведе-

ний о ходе выполнения 

запроса о предоставлении 

«подуслуги» 

Способ подачи жалобы на 

нарушение порядка предо-

ставления «подуслуги» и 

досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и 

действий (бездействия) ор-

гана в процессе получения 

«подуслуги» 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Наименование «подуслуги» 1:Выдача разрешений на право организации розничного рынка 

- Единый портал госу-

дарственных услуг; 

- Портал государ-

ственных и муници-

пальных услуг Воро-

нежской области 

 Через 

Экранную 

форму 

ЕПГУ 

Не требуется 

предоставление 

заявителем до-

кументов на бу-

мажном носите-

ле 

нет - личный кабинет заявителя 

на Едином портале госу-

дарственных и муници-

пальных услуг (функций) 

- личный кабинет заявителя 

напортала государствен-

ных и муниципальных 

услуг Воронежской обла-

сти. 

- Единый портал государ-

ственных и муниципальных 

услуг (функций) - Портал гос-

ударственных и муниципаль-

ных услуг Воронежской обла-

сти 

 

 

Перечень приложений: 

Приложение 1 (форма заявления) 

Приложение 2 (уведомление) 

Приложение 3 (разрешение на право организации розничного рынка) 

Приложение 4 (уведомление в получении документов, представленных для принятия решения о выдаче разрешения на право организации розничного 

рынка) 

Приложение 5 (уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов) 

 



Приложение 1 

Форма заявления 
 

<Главе поселения (главе администрации)> 

                         __________________________________________________ 

(Ф.И.О) 

                         __________________________________________________ 

(полное и сокращенное (если имеется) наименование, 

                         __________________________________________________ 

                                      в том числе фирменное наименование, и 

                         __________________________________________________ 

организационно-правовая форма юридического лица) 

                         __________________________________________________ 

                                              (по доверенности в интересах) 

                         __________________________________________________ 

                                 (адрес места нахождения юридического лица) 

                         __________________________________________________ 

(государственный регистрационный 

                                 номер записи о создании юридического лица) 

                         __________________________________________________ 

(данные документа, подтверждающего факт внесения 

                                       сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ) 

                         __________________________________________________ 

                                                    (ИНН юридического лица) 

                         __________________________________________________ 

(данные документа о постановке 

                              юридического лица на учет в налоговом органе) 

 

                             Заявление 

 

    Прошу Вас выдать (продлить, переоформить) разрешение на право 

                           (нужное подчеркнуть) 

организации _______________________________________________ рынка в нежилом 

                          (указать тип рынка) 

помещении (здании) площадью _________________, литер _____________________, 

инвентаризационный номер ________________________________, расположенном на 

земельном участке, кадастровый номер: _________________________________, по 

адресу: ___________________________________________________________________ 

(место расположения объекта или объектов, где предполагается организовать 

  рынок:__________________________________________________________________) 

 

    Приложение на _______ листах. 

 

_____________________________     __________     «___» ______ 20___ 

    (Ф.И.О. уполномоченного лица)  (подпись) 

 

 

М.П. 

 

  



 

Приложение 2 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

 

 

    Кому: _____________________________________________________________________ 

(полное и (если имеется) сокращенное наименования, в том числе 

_______________________________________________________________________________ 

фирменное наименование юридического лица) 

 

Место нахождения 

юридического лица _____________________________________________________________ 

 

    Рассмотрев заявление о предоставлении разрешения   на   право   организации 

розничного рынка, _____________________________________________________________ 

                        (наименование органа местного самоуправления) 

_______________________________________________________________________________ 

 

принято решение*: (нужное заполнить) 

 

1) предоставить разрешение на право организации розничного рынка ______________ 

_______________________________________________________________________________ 

(месторасположение объекта или объектов, где предполагается организовать 

_______________________________________________________________________________ 

рынок, тип рынка) 

 

 

2) отказать в предоставлении разрешения на право организации  розничного  рынка 

_______________________________________________________________________________ 

(месторасположение объекта или объектов, где предполагается организовать 

_______________________________________________________________________________ 

рынок, тип рынка) 

 

Причины отказа: 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 

 

М.П. ___________________                   ________________________________ 

          (подпись)                                      (Ф.И.О.) 

 

  



Приложение 3 

РАЗРЕШЕНИЕ 

НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА 
 

 

__________________                              от «____» ___________ 20__ года 

(номер разрешения) 

_______________________________________________________________________________ 

         (наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение) 

 

Разрешение выдано _____________________________________________________________ 

(полное и (если имеется) сокращенное наименования, в том числе 

_______________________________________________________________________________ 

фирменное наименование юридического лица) 

 

Организационно-правовая форма 

юридического лица _____________________________________________________________ 

 

Идентификационный номер 

налогоплательщика _____________________________________________________________ 

 

Место нахождения 

юридического лица _____________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

                       (указывается юридический и почтовый адреса) 

Тип рынка _____________________________________________________________________ 

 

Место расположения объекта или объектов недвижимости, где 

предполагается организовать рынок _____________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

 

 

Дата принятия решения о предоставлении разрешения «_____» _________________ 20__ года. 

 

Срок действия разрешения до «_____» _______________ 20__ года. 

 

 

М.П.            ___________________              ______________________________ 

                     (подпись)                                (Ф.И.О.) 

 

  



Приложение 4 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

в получении документов, представленных для принятия решения 

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка 

 
 
    Настоящим удостоверяется, что заявитель 

_____________________________________________________________________________ 

(полное и (если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное 

_____________________________________________________________________________ 

                    наименование юридического лица) 

 

представил, а сотрудник администрации  ____________________________ поселения 

(сотрудник АУ «МФЦ») получил "_____" _____________    _____ 

                             (число) (месяц прописью) (год) 

документы в количестве ____________________________ экземпляров по 

                            1,2 (прописью) 

прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых для принятия решения 

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (согласно п. 2.6.1 

Административного регламента администрации __________________ поселения по 

предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации 

розничного рынка»). 

    Получены прилагаемые к заявлению документы: 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

_______________________________________ _______________ _____________________ 

(Должность специалиста,                    (подпись)    (расшифровка подписи) 

за прием документов) 

 

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам: 

    - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, включающая 

сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту 

нахождения юридического лица; 

    - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имуще-

ство и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект (объекты) недвижи-

мости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается органи-

зовать рынок. 

 

  



Приложение 5 

 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления 

и (или) представления отсутствующих документов 
 

 

    Кому: 

___________________________________________________________________________ 

(полное и (если имеется) сокращенное наименования, в том числе 

___________________________________________________________________________ 

               фирменное наименование юридического лица, 

___________________________________________________________________________ 

                 место нахождения юридического лица) 

 

    По результатам рассмотрения представленных Вами заявления и приложенных 

к нему документов, сообщаем, что они не соответствуют требованиям, установ-

ленным пунктом 2.6.1 Административного регламента администрации 

___________________ сельского поселения по предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка», а именно: 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

  С учетом указанных обстоятельств, возвращаем Вам представленные заявление 

и приложенные к нему документы для устранения выявленных нарушений. 

 

 


