
ТИПОВАЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ» 

№ п/п Параметр Значение параметра/состояние 

1 2 3 

1. Наименование органа, предоставляющего услугу Администрация  Буравцовского  сельского  поселения Эртильского муниципального района 

Воронежской области 

2. Номер услуги в федеральном реестре1  

3. Полное наименование услуги Раздел, объединение и перераспределение земельных участков, находящихся в муници-

пальной собственности, и государственная собственность на которые не разграничена. 

4. Краткое наименование услуги Раздел, объединение и перераспределение земельных участков, находящихся в муници-

пальной собственности, и государственная собственность на которые не разграничена. 

5. Административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги2 

Постановление администрации Буравцовского сельского поселения Эртильского муници-

пального района Воронежской области № 73 от 25.11.2015 года «  Об утверждении  ад-

министративного  регламента Администрации Буравцовского сельского поселения 

по предоставлению муниципальной  услуги«Раздел, объединение земельных участ-

ков, находящихся в муниципальной собственности (или) государственная собствен-

ность на которые  не  разграничена».  
6. Перечень «подуслуг» нет 

7. Способы оценки качества предоставления муници-

пальной услуги3 

- радиотелефонная связь; 

- терминальные устройства в МФЦ; 

- терминальные устройства в органе местного самоуправления; 

- единый портал государственных услуг; 

- региональный портал государственных услуг; 

- официальный сайт органа; 

- другие способы 

                                                           
1Номер услуги в федеральном реестре указывается органом, предоставляющим муниципальную услугу. 
2Указываются реквизиты НПА, утвердившего административный регламент предоставления услуги 
3Указываются существующие способы оценки заявителем качества услуги 



РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ» 

Срок предоставления 

в зависимости от 

условий 

Основания 

для отказа 

в приеме 

документов 

Основания для отказа в 

предоставлении «под-

услуги» 

Основа-

ния при-

останов-

ления 

предо-

ставле-

ния 

«под-

услуги» 

Срок 

при-

оста-

новле-

ния 

предо-

став-

ления 

«под-

услу-

ги» 

Плата за предоставление 

«подуслуги» 

Способ об-

ращения за 

получением 

«подуслуги» 

Способ полу-

чения резуль-

тата «под-

услуги» При по-

даче за-

явления 

по месту 

житель-

ства (ме-

сту 

нахожде-

ния 

юр.лица) 

При пода-

че заяв-

ления не 

по месту 

житель-

ства  

( по месту 

обраще-

ния) 

Нали-

чие 

платы 

(госу-

дар-

ствен-

ной 

по-

шли-

ны) 

Рекви-

зиты 

норма-

тивного 

правово-

го акта, 

являю-

щегося 

основа-

нием для 

взима-

ния пла-

ты (гос-

удар-

ственной 

пошли-

ны) 

КБК для 

взима-

ния пла-

ты (гос-

удар-

ственной 

пошли-

ны), в 

том чис-

ле для 

МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

Наименование «подуслуги»: Раздел, объединение и перераспределение земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и государ-

ственная собственность на которые не разграничена. 

33 кален-

дарных 

дня 

33 кален-

дарных 

дня 

Подача за-

явления ли-

цом, не 

уполномо-

ченным со-

вершать та-

кого рода 

действия 

- к заявлению не приложе-

ны документы: 

-а) копия документа, удо-

стоверяющего личность 

заявителя (заявителей), яв-

ляющегося физическим 

лицом, либо личность 

представителя физического 

или юридического лица; 

б) копия документа, удо-

стоверяющего права (пол-

номочия) представителя 

заявителя, если с заявлени-

ем обращается представи-

тель заявителя (заявите-

лей); 

в) подготовленная заявите-

нет — нет — — - в орган лич-

но;  

- в орган по 

почте; 

- в МФЦ лич-

но;  

- в МФЦ по 

почте; 

-через Портал 

государ-

ственных и 

муниципаль-

ных услуг 

- в органе на 

бумажном но-

сителе; 

- почтовая 

связь; 

- в МФЦ на 

бумажном но-

сителе, полу-

ченном из ор-

гана 



лем схема расположения 

земельного участка или 

земельных участков на ка-

дастровом плане террито-

рии, которые предлагается 

образовать и (или) изме-

нить, при отсутствии 

утвержденного проекта 

межевания территории; 

г) копии правоустанавли-

вающих и (или) правоудо-

стоверяющих документов 

на исходный земельный 

участок, если права на него 

не зарегистрированы в 

Едином государственном 

реестре прав на недвижи-

мое имущество и сделок с 

ним; 

- земельный участок не яв-

ляется собственностью му-

ниципального образования 

или не относится к земель-

ным участкам, государ-

ственная собственность на 

которые не разграничена, 

расположенными на терри-

тории муниципального об-

разования; 

- заявление об объедине-

нии земельных участков 

(утверждении схемы рас-

положения земельных 

участков в целях их объ-

единения) подано в отно-

шении земельных участ-

ков, предоставленных на 

праве постоянного (бес-

срочного) пользования, 

праве пожизненного насле-

дуемого владения или пра-

ве безвозмездного пользо-

вания разным лицам; 



- наличие противоречий 

между заявленными и уже 

зарегистрированными пра-

вами; 

- несоответствие схемы 

расположения земельного 

участка ее форме, формату 

или требованиям к ее под-

готовке, которые установ-

лены в соответствии с 

пунктом 12 статьи 11.10 

Земельного кодекса Рос-

сийской Федерации; 

- полное или частичное 

совпадение местоположе-

ния земельного участка, 

образование которого 

предусмотрено схемой его 

расположения, с местопо-

ложением земельного 

участка, образуемого в со-

ответствии с ранее приня-

тым решением об утвер-

ждении схемы расположе-

ния земельного участка, 

срок действия которого не 

истек; 

- разработка схемы распо-

ложения земельного участ-

ка с нарушением преду-

смотренных статьей 11.9 

Земельного кодекса Рос-

сийской Федерации требо-

ваний к образуемым зе-

мельным участкам; 

- несоответствие схемы 

расположения земельного 

участка утвержденному 

проекту планировки терри-

тории, землеустроительной 

документации, положению 

об особо охраняемой при-

родной территории; 

consultantplus://offline/ref=DCD6E3F413E1C8F27A6A7C074DB075B03D2954FEC60A35525B037F71E4757BEBDBD6BB86F93DF1H
consultantplus://offline/ref=DCD6E3F413E1C8F27A6A7C074DB075B03D2954FEC60A35525B037F71E4757BEBDBD6BB84F93DF4H


- расположение земельного 

участка, образование кото-

рого предусмотрено схе-

мой расположения земель-

ного участка, в границах 

территории, для которой 

утвержден проект межева-

ния территории. 

 

 



РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ» 

№ Категории лиц, имеющих 

право на получение «под-

услуги» 

Документ, подтвер-

ждающий правомо-

чие заявителя соот-

ветствующей кате-

гории на получение 

«подуслуги» 

Установленные тре-

бования к документу, 

подтверждающему 

правомочие заявите-

ля соответствующей 

категории на полу-

чение «подуслуги» 

Наличие воз-

можности пода-

чи заявления 

на предостав-

ление «подуслу-

ги» представи-

телями заяви-

теля 

Исчерпывающий 

перечень лиц, име-

ющих право на по-

дачу заявления от 

имени заявителя 

Наимено-

вание до-

кумента, 

подтвер-

ждающего 

право по-

дачи заяв-

ления от 

имени за-

явителя 

Установлен-

ные требова-

ния к доку-

менту, под-

тверждающе-

му право по-

дачи заявле-

ния от имени 

заявителя 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Наименование «подуслуги»: Раздел, объединение и перераспределение земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и госу-

дарственная собственность на которые не разграничена. 

1 Физические лица - право-

обладатели земельных 

участков либо их предста-

вители. 

 

Документ, удостове-

ряющий личность 

Должен быть изготов-

лен на официальном 

бланке и соответство-

вать установленным 

требованиям, в том 

числе Положения о 

паспорте гражданина 

РФ.  Должен быть дей-

ствительным на дату  

обращения за предо-

ставлением услуги. Не 

должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

Имеется Лицо, наделенное 

заявителем соответ-

ствующими полно-

мочиями в силу за-

кона, договора или 

доверенностью 

Документ, 

удостове-

ряющий 

личность 

Должен быть 

изготовлен на 

официальном 

бланке и соот-

ветствовать 

установленным 

требованиям, в 

том числе По-

ложения о пас-

порте гражда-

нина РФ.  

Должен быть 

действитель-

ным на дату  

обращения за 

предоставлени-

ем услуги. Не 

должен содер-

жать подчи-

сток, приписок, 

зачеркнутых 

слов и других 

исправлений. 



Доверен-

ность 

Доверенность 

должна быть 

выдана от име-

ни заявителя и 

подписана им 

самим. Дове-

ренность мо-

жет быть под-

писана также 

иным лицом, 

действующим 

по доверенно-

сти если эти 

полномочия 

предусмотрены 

основной дове-

ренностью.  

Доверенность 

должна быть 

действующей 

на момент об-

ращения (при 

этом необхо-

димо иметь в 

виду, что дове-

ренность, в ко-

торой не ука-

зан срок ее 

действия, дей-

ствительна в 

течение одного 

года с момента 

ее выдачи) 

Иной доку-

мент, под-

тверждаю-

щий полно-

мочия 

Должен быть 

действитель-

ным на срок 

обращения за 

предоставлени-

ем услуги. Не 

должен содер-

жать подчи-

сток, приписок, 



зачеркнутых 

слов и других 

исправлений. 

Не должен 

иметь повре-

ждений, нали-

чие которых не 

позволяет од-

нозначно ис-

толковать их 

содержание 

2 Юридические лица - пра-

вообладатели земельных 

участков либо их предста-

вители. 

 

Документ, подтвер-

ждающий право лица 

без доверенности 

действовать от имени 

юридического лица 

(копия решения о 

назначении лица или 

его избрании) 

Решение о назначении 

лица или его избрании 

должна быть заверена 

юридическим лицом, 

содержать подпись 

должностного лица, 

подготовившего доку-

мент, дату составления 

документа; информа-

цию о праве физиче-

ского лица действо-

вать от имени заявите-

ля без доверенности 

Имеется Лицо, действующее 

от имени заявителя 

на основании дове-

ренности 

Документ, 

удостове-

ряющий 

личность 

Должен быть 

изготовлен на 

официальном 

бланке и соот-

ветствовать 

установленным 

требованиям, в 

том числе По-

ложения о пас-

порте гражда-

нина РФ.  

Должен быть 

действитель-

ным на дату  

обращения за 

предоставлени-

ем услуги. Не 

должен содер-

жать подчи-

сток, приписок, 

зачеркнутых 

слов и других 

исправлений. 

Документ, удостове-

ряющий личность 

Должен быть изготов-

лен на официальном 

бланке и соответство-

вать установленным 

требованиям, в том 

числе Положения о 

паспорте гражданина 

Доверен-

ность 

Доверенность 

выдается за 

подписью ру-

ководителя или 

иного лица, 

уполномочен-

ного на это. 



РФ.  Должен быть дей-

ствительным на дату  

обращения за предо-

ставлением услуги. Не 

должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

Доверенность 

может быть 

подписана 

также иным 

лицом, дей-

ствующим по 

доверенности.  

Доверенность 

должна быть 

действующей 

на момент об-

ращения (при 

этом необхо-

димо иметь в 

виду, что дове-

ренность, в ко-

торой не ука-

зан срок ее 

действия, дей-

ствительна в 

течение одного 

года с момента 

ее выдачи). 

 

 

 

 



РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 

№ Категория документа Наименование докумен-

тов, которые представ-

ляет заявитель для по-

лучения «подуслуги» 

Количество 

необходимых 

экземпляров 

документа с 

указанием 

подлин-

ник/копия 

Условие предо-

ставления доку-

мента 

Установленные требова-

ния к документу 

Форма 

(шаблон) 

документа 

Образец до-

кумен-

та/заполнени

я документа 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Наименование «подуслуги»: Раздел, объединение и перераспределение земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и госу-

дарственная собственность на которые не разграничена. 

1 Заявление на оказание 

услуги 

 

 

 Заявление 1 экз. подлин-

ник (формиро-

вание дела) 

нет Должна быть указана ин-

формация о заявителе (для 

физических лиц:Ф.И.О., 

паспортные данные, адрес 

регистрации, контактный 

телефон (телефон указыва-

ется по желанию); для 

юридических лиц: полное 

наименование юридиче-

ского лица, Ф.И.О. руково-

дителя, почтовый адрес, 

ОГРН, ИНН, контактный 

телефон (телефон указыва-

ется по желанию)). Заявле-

ние должно быть подписа-

но заявителем или его 

уполномоченным предста-

вителем. 

Приложение 

№ 

Приложение 

№ 

2 Документы, удостове-

ряющие личность заяви-

теля и представителя 

заявителя 

Документ, удостоверяю-

щий личность  

1 экз. Нет 

 

Должен быть изготовлен на 

официальном бланке и со-

ответствовать установлен-

ным требованиям.  Должен 

быть действительным на 

дату  обращения за предо-

ставлением услуги. Не 

должен содержать подчи-

сток, приписок, зачеркну-

тых слов и других исправ-

лений. 

— — 



3 документ, подтвержда-

ющего полномочия 

представителя заявителя 

документ, подтверждаю-

щего полномочия 

1 экз. в случае если за-

явление подается 

представителем 

заявителя 

Должен быть действитель-

ным на срок обращения за 

предоставлением услуги. 

Не должен содержать под-

чисток, приписок, зачерк-

нутых слов и других ис-

правлений. Не должен 

иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет 

однозначно истолковать их 

содержание 

— — 

4 схема расположения 

земельного участка или 

земельных участков на 

кадастровом плане тер-

ритории 

   Подготовленная заяви-

телем схема расположе-

ния земельного участка 

или земельных участков 

на кадастровом плане 

территории, которые 

предлагается образовать 

и (или) изменить 

1 экз. , при отсутствии 

утвержденного 

проекта межева-

ния территории. 

Копии документов, прила-

гаемых к заявлению, долж-

ны быть заверены в уста-

новленном порядке, кроме 

случаев, когда заявитель 

лично представляет  в ад-

министрацию или МФЦ 

соответствующий доку-

мент в подлиннике для 

сверки. 

 

— — 

5 Правоустанавливающие 

и (или) правоудостове-

ряющие документы на 

исходный земельный 

участок 

Правоустанавливающие  

документы на исходный 

земельный участок 

1 экз. если права на него 

не зарегистриро-

ваны в Едином 

государственном 

реестре прав на 

недвижимое иму-

щество и сделок с 

ним. 

Копии документов, прила-

гаемых к заявлению, долж-

ны быть заверены в уста-

новленном порядке, кроме 

случаев, когда заявитель 

лично представляет  в ад-

министрацию или МФЦ 

соответствующий доку-

мент в подлиннике для 

сверки. 

 

— — 

 

 



РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИ-

МОДЕЙСТВИЯ» 

Реквизиты 

актуальной 

технологи-

ческой кар-

ты межве-

домственно-

го взаимо-

действия4 

Наименование запра-

шиваемого документа 

(сведения) 

Перечень и со-

став сведений, 

запрашивае-

мых в рамках 

межведом-

ственного ин-

формационного 

взаимодействия  

Наимено-

вание ор-

гана (ор-

ганиза-

ции), 

направ-

ляющего 

(ей) меж-

ведом-

ственный 

запрос 

Наименование органа 

(организации), в адрес 

которого (ой) направля-

ется межведомственный 

запрос 

SID 

элек-

трон-

ного 

сер-

виса / 

наиме

нова-

ние 

вида 

све-

де-

ний4 

Срок осу-

ществления 

межведом-

ственного 

информаци-

онного взаи-

модействия4 

Форма 

(шаблон) 

межведом-

ственного 

запроса и 

ответа на 

межведом-

ственный 

запрос5 

Образец 

заполнения 

формы 

межведом-

ственного 

запроса и 

ответа на 

межведом-

ственный 

запрос5 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Наименование «подуслуги»: Раздел, объединение и перераспределение земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и госу-

дарственная собственность на которые не разграничена. 

 Выписка из ЕГРП Выписка из 

Единого госу-

дарственного 

реестра прав на 

недвижимое 

имущество и 

сделок с ним о 

правах на преоб-

разуемый зе-

мельный участок 

(земельные 

участки) 

Орган, 

предостав-

ляющий 

услугу 

Управлении Федеральной 

службы государственной 

регистрации, кадастра и 

картографии по Воронеж-

ской области. 

    

 Выписка из ЕГРЮЛ Выписка из 

Единого госу-

дарственного 

реестра юриди-

ческих лиц (при 

подаче заявле-

ния юридиче-

ским лицом) 

Орган, 

предостав-

ляющий 

услугу 

Управлении Федеральной 

налоговой службы по Во-

ронежской области. 

    

                                                           
4Указывается органом, предоставляющим услугу. 
5 В случае отсутствия SID электронного сервиса необходимо приложить форму межведомственного запроса и форму ответа на межведомственный запрос 



 Выписка из ЕГРИП Выписка из 

Единого госу-

дарственного 

реестра индиви-

дуальных пред-

принимателей 

(при подаче за-

явления индиви-

дуальным пред-

принимателем). 

Орган, 

предостав-

ляющий 

услугу 

Управлении Федеральной 

налоговой службы по Во-

ронежской области. 

    

  - Кадастровый паспорт 

преобразуемого земель-

ного участка (земельных 

участков) или кадастро-

вые паспорта образован-

ных земельных участков 

(земельного участка) в 

случае, если образование 

земельного участка (зе-

мельных участков) осу-

ществляется в соответ-

ствии с утвержденным 

проектом межевания тер-

ритории. 

 

 

 

Кадастровый 

номер объекта 

недвижимости; 

ОКАТО; наиме-

нование района, 

города, населен-

ного пункта, 

улицы, номер 

дома, корпуса, 

строения; ОГРН, 

ИНН (для юри-

дического лица), 

ОГРНИП, ИНН 

(для индивиду-

ального пред-

принимателя); 

кадастровый но-

мер земельного 

участка, адрес 

земельного 

участка, пло-

щадь земельного 

участка; 

Орган, 

предостав-

ляющий 

услугу 

Филиал федерального 

государственного бюд-

жетного учреждения 

"Федеральная кадастро-

вая палата Федеральной 

службы государственной 

регистрации, кадастра и 

картографии" по Воро-

нежской области. 

    

 - Утвержденный проект 

межевания территории; 

- Информационное сооб-

щение о возможности 

(невозможности) утвер-

ждения схемы располо-

жения земельного участка 

или земельных участков 

- Утвержденный 

проект межева-

ния территории; 

- Информа-

ционное сооб-

щение о воз-

можности (не-

возможности) 

утверждения 

Орган, 

предостав-

ляющий 

услугу 

Администрация муници-

пального образования 
    

consultantplus://offline/ref=DCD6E3F413E1C8F27A6A7C074DB075B03D2955FBC60735525B037F71E437F5H


схемы располо-

жения земельно-

го участка или 

земельных 

участков, нахо-

дящихся в муни-

ципальной соб-

ственности и 

(или) государ-

ственная соб-

ственность на 

которые не раз-

граничена, на 

кадастровом 

плане террито-

рии подготавли-

вается специали-

стом соответ-

ствующего отде-

ла местной ад-

министрации 

 



РАЗДЕЛ 6. РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ» 

№ Доку-

мент/документы, 

являющиеся ре-

зультатом «под-

услуги» 

Требования к доку-

менту/документам,  

являющимся резуль-

татом «подуслуги»6 

Характеристика 

результата (по-

ложитель-

ный/отрицательн

ы) 

Форма доку-

мен-

та/документов

, являющихся 

результатом 

«подуслуги»6 

Образец доку-

мен-

та/документов, 

являющихся 

результатом 

«подуслуги»6 

Способ получения 

результата 

Срок хранения невостре-

бованных заявителем ре-

зультатов6 

в органе в МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Наименование «подуслуги»: Раздел, объединение и перераспределение земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и государ-

ственная собственность на которые не разграничена. 

1 

 

Постановление 

местной админи-

страции об утвер-

ждении схемы 

расположения зе-

мельного участка 

или земельных 

участков, находя-

щихся в муници-

пальной соб-

ственности и 

(или) государ-

ственная соб-

ственность на ко-

торые не разгра-

ничена, на кадаст-

ровом плане тер-

ритории в связи с 

их разделом или 

объединением 

Наличие подписи 

должностного лица, 

подготовившего доку-

мент, даты составле-

ния документа, печати 

организации, выдав-

шей документ. Отсут-

ствие исправлений, 

подчисток и нечитае-

мых символов. 

Положительный 

 

Приложение № Приложение № - заказным письмом 

с уведомлением о 

вручении; 

- лично заявителю 

(или уполномочен-

ному им надлежа-

щим образом пред-

ставителю) непо-

средственно по ме-

сту подачи заявле-

ния; 

- в электронном 

виде в личный ка-

бинет заявителя на 

Едином портале 

государственных и 

муниципальных 

услуг (функций) и 

(или) Портале госу-

дарственных и му-

ниципальных услуг 

Воронежской обла-

сти. 

 

  

2 Постановление 

местной админи-

страции  об отказе 

в утверждении 

схемы расположе-

ния земельного 

Наличие подписи 

должностного лица, 

подготовившего доку-

мент, даты составле-

ния документа, печати 

организации, выдав-

 Приложение № Приложение №   

                                                           
6Полный перечень требований к документам, формы мотивированных отказов и образцы документов, являющихся результатом услуги, сроки хранения  указываются 

органом, предоставляющим услугу 



участка или зе-

мельных участков, 

находящихся в 

муниципальной 

собственности и 

(или) государ-

ственная соб-

ственность на ко-

торые не разгра-

ничена, на кадаст-

ровом плане тер-

ритории в связи с 

их разделом или 

объединением 

шей документ. Отсут-

ствие исправлений, 

подчисток и нечитае-

мых символов. 

3 Постановление 

местной админи-

страции  об обра-

зовании земельно-

го участка или 

земельных участ-

ков, находящихся 

в муниципальной 

собственности и 

(или) земельных 

участков государ-

ственная соб-

ственность на ко-

торые не разгра-

ничена, при раз-

деле, объедине-

нии. 

Наличие подписи 

должностного лица, 

подготовившего доку-

мент, даты составле-

ния документа, печати 

организации, выдав-

шей документ. Отсут-

ствие исправлений, 

подчисток и нечитае-

мых символов. 

Положительный Приложение № Приложение №   

4 Уведомление о 

мотивированном 

отказе в предо-

ставлении муни-

ципальной услуги. 

 

Наличие подписи 

должностного лица, 

подготовившего доку-

мент, даты составле-

ния документа, печати 

организации, выдав-

шей документ. Отсут-

ствие исправлений, 

подчисток и нечитае-

мых символов. 

Отрицательный Приложение № Приложение №   



РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 

№ Наименование 

процедуры про-

цесса 

Особенности исполнения процедуры 

процесса 

Сроки исполнения 

процедуры (про-

цесса) 

Исполнитель 

процедуры про-

цесса 

Ресурсы, необхо-

димые для вы-

полнения проце-

дуры процесса7 

Формы документов, 

необходимых для 

выполнения проце-

дуры процесса7 

1 2 3 4 5 6 7 

Наименование «подуслуги»: Раздел, объединение и перераспределение земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и госу-

дарственная собственность на которые не разграничена. 

1. Наименование административной процедуры: Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 

1 

 

Прием и регистра-

ция заявления и 

прилагаемых к 

нему документов 

 

- устанавливается предмет обращения,  

личность заявителя, проверяется доку-

мент, удостоверяющий личность заяви-

теля; 

- проверяется полномочия заявителя, в 

том числе полномочия представителя 

гражданина действовать от его имени, 

полномочия представителя юридиче-

ского лица действовать от имени юри-

дического лица; 

- проверяется заявление на соответ-

ствие установленным требованиям; 

- проверяется соответствие представ-

ленных документов следующим требо-

ваниям: документы в установленных 

законодательством случаях нотариаль-

но удостоверены, скреплены печатями, 

имеют надлежащие подписи опреде-

ленных законодательством должност-

ных лиц; в документах нет подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и иных 

неоговоренных исправлений; докумен-

ты не имеют серьезных повреждений, 

наличие которых не позволяет одно-

значно истолковать их содержание; 

- регистрируется заявление с прилагае-

мым комплектом документов; 

- выдаетсярасписка в получении доку-

ментов по установленной форме с ука-

занием перечня документов и даты их 

1 календарный день Специалист адми-

нистрации, МФЦ 

   Документацион-

ное обеспечение, 

технологическое 

обеспечение. 

Приложение № 

 

                                                           
7Исчерпывающий перечень необходимых ресурсов и форм документов указывается  органом, предоставляющим услугу 



получения, а также с указанием переч-

ня документов, которые будут получе-

ны по межведомственным запросам. 

   При наличии оснований для отказа в 

принятии документов, заявитель уве-

домляется о наличии препятствий к 

принятию документов, возвращаются 

документы, объясняется заявителю со-

держание выявленных недостатков в 

представленных документах и предла-

гается принять меры по их устранению. 

2. Наименование административной процедуры: Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений) в рамках межве-

домственного взаимодействия  

2 Рассмотрение пред-

ставленных доку-

ментов, истребова-

ние документов 

(сведений) в рамках 

межведомственного 

взаимодействия 

а) проводит проверку заявления и при-

лагаемых к нему документов на соот-

ветствие установленным требованиям; 

б) устанавливает принадлежность зе-

мельных участков, в отношении кото-

рых подано заявление, к собственности  

муниципального образования или к зе-

мельным участкам, государственная 

собственность на которые не разграни-

чена, расположенные на территории 

муниципального образования; 

в) в рамках межведомственного взаи-

модействия запрашивает: 

- в Управлении Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра 

и картографии по Воронежской области 

выписку из Единого государственного 

реестра прав на недвижимое имущество 

и сделок с ним о правах на преобразуе-

мый земельный участок (земельные 

участки); 

- в Управлении Федеральной налоговой 

службы по Воронежской области: 

выписку из Единого государственного 

реестра юридических лиц о регистра-

ции юридического лица (если заявите-

лем является юридическое лицо); 

выписку из Единого государственного 

реестра индивидуальных предпринима-

7 календарных дней Специалист адми-

нистрации 

Документационное 

обеспечение, тех-

нологическое 

обеспечение. 

 



телей о регистрации индивидуального 

предпринимателя (если заявителем яв-

ляется индивидуальный предпринима-

тель); 

- в филиале федерального государ-

ственного бюджетного учреждения 

"Федеральная кадастровая палата Фе-

деральной службы государственной 

регистрации, кадастра и картографии" 

по Воронежской области: 

кадастровый паспорт преобразуемого 

земельного участка (земельных участ-

ков) или кадастровые паспорта образо-

ванных земельных участков (земельно-

го участка) в случае, если образование 

земельного участка (земельных участ-

ков) осуществляется в соответствии с 

утвержденным проектом межевания 

территории. 

В соответствующем отделе местной 

администрации специалист получает 

утвержденный проект межевания тер-

ритории; информационное сообщение о 

возможности (невозможности) утвер-

ждения схемы расположения земельно-

го участка или земельных участков, 

находящихся в муниципальной соб-

ственности и (или) государственная 

собственность на которые не разграни-

чена, на кадастровом плане территории. 

3. Наименование административной процедуры:Подготовка результата предоставления муниципальной услуги 

3 Подготовка резуль-

тата предоставле-

ния муниципальной 

услуги 

1) Объединение земельных участков 

осуществляется в соответствии со схе-

мой расположения земельного участка 

или земельных участков, находящихся 

в муниципальной собственности и 

(или) государственная собственность 

на которые не разграничена, на кадаст-

ровом плане территории: 

- схема расположения земельного 

участка с сопроводительной запиской 

направляется в местную администра-

22 календарных дня Специалист адми-

нистрации 

 

Документационное 

обеспечение, тех-

нологическое 

обеспечение. 

 



цию для целей ее рассмотрения и под-

готовки проекта постановления; 

- в случае отсутствия оснований для 

отказа в утверждении схемы располо-

жения земельного участка или земель-

ных участков на кадастровом плане 

территории готовится проект постанов-

ления об утверждении схемы располо-

жения земельного участка или земель-

ных участков на кадастровом плане 

территории и направляется для визиро-

вания соответствующим должностным 

лицам местной администрации. Завизи-

рованный уполномоченными долж-

ностными лицами администрации про-

ект постановления подписывается; 

- при наличии оснований для отказа в 

утверждении схемы расположения го-

товится проект постановления местной 

администрации об отказе в утвержде-

нии схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на ка-

дастровом плане территории и направ-

ляется для визирования соответствую-

щим должностным лицам местной ад-

министрации. Завизированный упол-

номоченными должностными лицами 

местной администрации проект поста-

новления подписывается; 

2) В случае если раздел, объединение 

земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности и (или) 

государственная собственность на ко-

торые не разграничена, осуществляют-

ся в соответствии с утвержденным про-

ектом межевания территории: 

- при отсутствии оснований для отказа 

готовится проект постановления мест-

ной администрации об образовании 

земельного участка или земельных 

участков, находящихся в муниципаль-

ной собственности и (или) государ-

ственная собственность на которые не 



разграничена, при разделе, объедине-

нии. Подготовленный проект постанов-

ления специалист отдела направляет на 

визирование соответствующим долж-

ностным лицам местной администра-

ции. Завизированный уполномоченны-

ми должностными лицами местной ад-

министрации проект постановления 

подписывается; 

- при наличии оснований для отказа 

готовит проект уведомления о мотиви-

рованном отказе в предоставлении му-

ниципальной услуги. Уведомление о 

мотивированном отказе в предоставле-

нии муниципальной услуги визируется 

руководителем управления. 

4. Наименование административной процедуры:Направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

4. Направление (вы-

дача) заявителю 

результата предо-

ставления муници-

пальной услуги. 

   После принятия соответствующего 

постановления либо подписания уве-

домления о мотивированном отказе в 

предоставлении муниципальной услуги 

заявитель информируется посредством 

телефонной связи о времени и месте 

получения результата предоставления 

муниципальной услуги. 

В случае неявки заявителя или уполно-

моченного им надлежащим образом 

представителя для получения результа-

та предоставления услуги соответству-

ющего постановления либо подписания 

уведомления о мотивированном отказе 

в предоставлении муниципальной услу-

ги специалист направляется результат 

предоставления муниципальной услуги 

заявителю почтовым отправлением с 

уведомлением по адресу, указанному в 

заявлении, с приложением представ-

ленных им документов или в электрон-

ном виде в личный кабинет заявителя 

на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) и 

(или) Портале государственных и му-

3 календарных дня Специалист адми-

нистрации, МФЦ 

Документационное 

обеспечение, тех-

нологическое 

обеспечение. 

 



ниципальных услуг Воронежской обла-

сти. 

     В случае подачи заявителем заявле-

ния через МФЦ результат предоставле-

ния муниципальной услуги направляет-

ся в МФЦ, если иной способ получения 

не указан заявителем. 

 



РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

Способ получения 

заявителем ин-

формации о сро-

ках и порядке 

предоставления 

«подуслуги» 

Способ записи 

на прием в ор-

ган, МФЦ для 

подачи запроса 

о предоставле-

нии «подуслу-

ги» 

Способ форми-

рования запро-

са о предостав-

лении «под-

услуги» 

Способ приема и ре-

гистрации органом, 

предоставляющим 

услугу, запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» и иных 

документов, необхо-

димых для предо-

ставления «подуслу-

ги» 

Способ оплаты 

государственной 

пошлины за предо-

ставление «под-

услуги» и уплаты 

иных платежей, 

взимаемых в соот-

ветствии с законо-

дательством Рос-

сийской Федерации 

Способ получения 

сведений о ходе 

выполнения за-

проса о предостав-

лении «подуслуги» 

Способ подачи жа-

лобы на нарушение 

порядка предостав-

ления «подуслуги» и 

досудебного (внесу-

дебного) обжалова-

ния решений и дей-

ствий (бездействия) 

органа в процессе 

получения «подуслу-

ги» 

1 2 3 4 5 6 7 

Наименование «подуслуги»: Раздел, объединение и перераспределение земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и 

государственная собственность на которые не разграничена. 

- Единый портал 

государственных 

услуг; 

- Портал государ-

ственных и муни-

ципальных услуг 

Воронежской обла-

сти 

 Через экран-ную 

форму на ЕПГУ 

Не требуется предо-

ставление заявителем 

документов на бу-

мажном носителе 

нет - личный кабинет 

заявителя на Еди-

ном портале госу-

дарственных и му-

ниципальных услуг 

(функций) 

- личный кабинет 

заявителя напортала 

государственных и 

муниципальных 

услуг Воронежской 

области. 

- Единый портал гос-

ударственных и му-

ниципальных услуг 

(функций)  

- Портал государ-

ственных и муници-

пальных услуг Воро-

нежской области 

 


