
ТИПОВАЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ» 

№ п/п Параметр Значение параметра/состояние 

1 2 3 

1. Наименование органа, предоставляющего услугу Администрация  Буравцовского сельского поселения Эртильского муниципального района 

Воронежской области 

2. Номер услуги в федеральном реестре1  

3. Полное наименование услуги Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для прожи-

вания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции» 

4. Краткое наименование услуги Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для прожи-

вания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции» 

5. Административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги2 

Постановление администрации Буравцовского сельского поселения Эртильского  муници-

пального района Воронежской области № 48 от 10.05.2016 года «Об утверждении админи-

стративного регламента администрации Буравцовского сельского поселения Эртильского 

муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги 

«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для прожи-

вания и многоквартирного  дома аварийным и подлежащим сносу   и  реконструкции» 

6. Перечень «подуслуг» 1.  Признание помещения жилым помещением 

2.  Признание жилого помещения непригодным для проживания 

3. Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции 

7. Способы оценки качества предоставления муници-

пальной услуги3 

- радиотелефонная связь; 

- терминальные устройства в МФЦ; 

- терминальные устройства в органе местного самоуправления; 

- единый портал государственных услуг; 

- региональный портал государственных услуг; 

- официальный сайт органа; 

- другие способы 

  

                                                           
1Номер услуги в федеральном реестре указывается органом, предоставляющим муниципальную услугу. 
2Указываются реквизиты НПА, утвердившего административный регламент предоставления услуги. 
3Указываются существующие способы оценки заявителем качества услуги. 



РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ» 

Срок предоставления в зави-

симости от условий 

Основания 

отказа в 

приеме до-

кументов 

Основания 

отказа в 

предостав-

лении «под-

услуги» 

Основа-

ния при-

останов-

ления 

предо-

ставле-

ния 

«под-

услуги» 

Срок 

при-

оста-

новле-

ния 

предо-

став-

ления 

«под-

услу-

ги» 

Плата за предоставление «под-

услуги» 

Способ об-

ращения за 

получением 

«подуслуги» 

Способ 

получе-

ния ре-

зультата 

«подуслу-

ги» 

При подаче 

заявления по 

месту житель-

ства (месту 

нахождения 

юр.лица) 

При подаче 

заявления не 

по месту жи-

тельства 

(месту обра-

щения) 

Наличие 

платы 

(гос. по-

шлины) 

Рекви-

зиты 

НПА, 

являю-

щегося 

основа-

нием для 

взима-

ния пла-

ты (гос. 

пошли-

ны) 

КБК для 

взимания 

платы 

(гос. по-

шлины), в 

том числе 

для МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1. Наименование «подуслуги»: Признание помещения жилым помещением 

30 календар-

ных дней с да-

ты регистра-

ции для приня-

тия решения (в 

виде заключе-

ния), либо ре-

шения о про-

ведении до-

полнительного 

обследования 

обследуемого 

помещения, 

после этого – 

30 дней со дня 

получения за-

ключения на 

принятие ре-

шения 

30 календар-

ных дней с 

даты реги-

страции для 

принятия ре-

шения (в виде 

заключения), 

либо решения 

о проведении 

дополнитель-

ного обследо-

вания обсле-

дуемого по-

мещения, 

после этого – 

30 дней со 

дня получе-

ния заключе-

ния на приня-

- заявление не 

соответствует 

установлен-

ной форме, не 

поддается 

прочтению 

или содержит 

неоговорен-

ные заявите-

лем зачерки-

вания, ис-

правления, 

подчистки; 

- отсутствие в 

заявлении 

подписи за-

явителя 

(представите-

ля заявителя); 

непредстав-

ление необ-

ходимых до-

кументов 

нет - нет - - - личное об-

ращение в 

орган, предо-

ставляющий 

услугу; 

- личное об-

ращение в 

МФЦ; 

- почтовая 

связь; 

- единый пор-

тал госуслуг; 

- реги-

он.портал 

госуслуг 

- в органе, 

предостав-

ляющем 

услугу, на 

бумажном 

носителе; 

- в МФЦ 

на бумаж-

ном носи-

теле, по-

лученном 

из органа; 

- почтовая 

связь; 

- на еди-

ном пор-

тале гос-

услуг; 

- на реги-



тие решения - заявление 

подано ли-

цом, не упол-

номоченным 

совершать 

такого рода 

действия 

он.портале 

госуслуг 

2. Наименование «подуслуги»: Признание жилого помещения непригодным для проживания 

30 календар-

ных дней с да-

ты регистра-

ции для приня-

тия решения (в 

виде заключе-

ния), либо ре-

шения о про-

ведении до-

полнительного 

обследования 

обследуемого 

помещения, 

после этого – 

30 дней со дня 

получения за-

ключения на 

принятие ре-

шения 

30 календар-

ных дней с 

даты реги-

страции для 

принятия ре-

шения (в виде 

заключения), 

либо решения 

о проведении 

дополнитель-

ного обследо-

вания обсле-

дуемого по-

мещения, 

после этого – 

30 дней со 

дня получе-

ния заключе-

ния на приня-

тие решения 

- заявление не 

соответствует 

установлен-

ной форме, не 

поддается 

прочтению 

или содержит 

неоговорен-

ные заявите-

лем зачерки-

вания, ис-

правления, 

подчистки; 

- отсутствие в 

заявлении 

подписи за-

явителя 

(представите-

ля заявителя); 

- заявление 

подано ли-

цом, не упол-

номоченным 

совершать 

такого рода 

действия 

непредстав-

ление необ-

ходимых до-

кументов 

нет - нет - - - личное об-

ращение в 

орган, предо-

ставляющий 

услугу; 

- личное об-

ращение в 

МФЦ; 

- почтовая 

связь; 

- единый пор-

тал госуслуг; 

- реги-

он.портал 

госуслуг 

- в органе, 

предостав-

ляющем 

услугу, на 

бумажном 

носителе; 

- в МФЦ 

на бумаж-

ном носи-

теле, по-

лученном 

из органа; 

- почтовая 

связь; 

- на еди-

ном пор-

тале гос-

услуг; 

- на реги-

он.портале 

госуслуг 

3. Наименование «подуслуги»: Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции 

30 календар- 30 календар- - заявление не непредстав- нет - нет - - - личное об- - в органе, 



ных дней с да-

ты регистра-

ции для приня-

тия решения (в 

виде заключе-

ния), либо ре-

шения о про-

ведении до-

полнительного 

обследования 

обследуемого 

помещения, 

после этого – 

30 дней со дня 

получения за-

ключения на 

принятие ре-

шения 

ных дней с 

даты реги-

страции для 

принятия ре-

шения (в виде 

заключения), 

либо решения 

о проведении 

дополнитель-

ного обследо-

вания обсле-

дуемого по-

мещения, 

после этого – 

30 дней со 

дня получе-

ния заключе-

ния на приня-

тие решения 

соответствует 

установлен-

ной форме, не 

поддается 

прочтению 

или содержит 

неоговорен-

ные заявите-

лем зачерки-

вания, ис-

правления, 

подчистки; 

- отсутствие в 

заявлении 

подписи за-

явителя 

(представите-

ля заявителя); 

- заявление 

подано ли-

цом, не упол-

номоченным 

совершать 

такого рода 

действия 

ление необ-

ходимых до-

кументов 

ращение в 

орган, предо-

ставляющий 

услугу; 

- личное об-

ращение в 

МФЦ; 

- почтовая 

связь; 

- единый пор-

тал госуслуг; 

- реги-

он.портал 

госуслуг 

предостав-

ляющем 

услугу, на 

бумажном 

носителе; 

- в МФЦ 

на бумаж-

ном носи-

теле, по-

лученном 

из органа; 

- почтовая 

связь; 

- на еди-

ном пор-

тале гос-

услуг; 

- на реги-

он.портале 

госуслуг 

 

 

 

 

  



РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ» 

№ 

п/п 

Категории лиц, 

имеющих право на 

получение «под-

услуги» 

Документ, подтвер-

ждающий правомочие 

заявителя соответ-

ствующей категории 

на получение «под-

услуги» 

Установленные 

требования к доку-

менту, подтвержда-

ющему правомочие 

заявителя соответ-

ствующей катего-

рии на получение 

«подуслуги» 

Наличие воз-

можности по-

дачи заявле-

ния на предо-

ставление 

«подуслуги» 

представите-

лями заявите-

ля 

Исчерпываю-

щий перечень 

лиц, имеющих 

право на подачу 

заявления от 

имени заявите-

ля 

Наименование докумен-

та, подтверждающего 

право подачи заявления 

от имени заявителя 

Установлен-

ные требо-

вания к до-

кументу, 

подтвер-

ждающему 

право пода-

чи заявления 

от имени за-

явителя 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Наименование «подуслуги»: Признание помещения жилым помещением 

1. Физические лица  документ, удостоверяю-

щий личность 

должен быть действи-

тельным на срок обра-

щения за предоставле-

нием услуги. Не дол-

жен содержать подчи-

сток, приписок, за-

черкнутых слов и дру-

гих исправлений. Не 

должен иметь повре-

ждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать их 

содержание 

имеется лицо, действую-

щее от имени за-

явителя на осно-

вании доверенно-

сти 

документ, удостоверяющий 

личность 

должен быть 

действитель-

ным на срок 

обращения за 

предоставлени-

ем услуги. Не 

должен содер-

жать подчи-

сток, приписок, 

зачеркнутых 

слов и других 

исправлений. 

Не должен 

иметь повре-

ждений, нали-

чие которых не 

позволяет од-

нозначно ис-

толковать их 

содержание 

доверенность доверенность 

должна быть 

выдана от име-



ни заявителя и 

подписана им 

самим. Дове-

ренность может 

быть подписана 

также иным 

лицом, дей-

ствующим по 

доверенности 

если эти пол-

номочия преду-

смотрены ос-

новной дове-

ренностью.  

Доверенность 

должна быть 

действующей 

на момент об-

ращения (при 

этом необхо-

димо иметь в 

виду, что дове-

ренность, в 

которой не 

указан срок ее 

действия, дей-

ствительна в 

течение одного 

года с момента 

ее выдачи) 

2. Юридические лица  документ, подтверждаю-

щий право лица без дове-

ренности действовать от 

имени юридического лица 

(копия решения о назна-

чении лица или его из-

решение о назначении 

лица или его избрании 

должна быть заверена 

юридическим лицом, 

содержать подпись 

должностного лица, 

имеется лицо, действую-

щее от имени за-

явителя на осно-

вании доверенно-

сти 

документ, удостоверяющий 

личность 

должен быть 

действитель-

ным на срок 

обращения за 

предоставлени-

ем услуги. Не 



брании) подготовившего доку-

мент, дату составления 

документа; информа-

цию о праве физиче-

ского лица действовать 

от имени заявителя без 

доверенности 

должен содер-

жать подчи-

сток, приписок, 

зачеркнутых 

слов и других 

исправлений. 

Не должен 

иметь повре-

ждений, нали-

чие которых не 

позволяет од-

нозначно ис-

толковать их 

содержание 

документ, удостоверяю-

щий личность 

должен быть действи-

тельным на срок обра-

щения за предоставле-

нием услуги. Не дол-

жен содержать подчи-

сток, приписок, за-

черкнутых слов и дру-

гих исправлений. Не 

должен иметь повре-

ждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать их 

содержание 

доверенность доверенность 

выдается за 

подписью ру-

ководителя или 

иного лица, 

уполномочен-

ного на это. 

Доверенность 

может быть 

подписана так-

же иным ли-

цом, действу-

ющим по дове-

ренности.  До-

веренность 

должна быть 

действующей 

на момент об-

ращения (при 

этом необхо-

димо иметь в 

виду, что дове-



ренность, в 

которой не 

указан срок ее 

действия, дей-

ствительна в 

течение одного 

года с момента 

ее выдачи). 

2. Наименование «подуслуги»: Признание жилого помещения непригодным для проживания 

1. Физические лица  документ, удостоверяю-

щий личность 

должен быть действи-

тельным на срок обра-

щения за предоставле-

нием услуги. Не дол-

жен содержать подчи-

сток, приписок, за-

черкнутых слов и дру-

гих исправлений. Не 

должен иметь повре-

ждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать их 

содержание 

имеется лицо, действую-

щее от имени за-

явителя на осно-

вании доверенно-

сти 

документ, удостоверяющий 

личность 

должен быть 

действитель-

ным на срок 

обращения за 

предоставлени-

ем услуги. Не 

должен содер-

жать подчи-

сток, приписок, 

зачеркнутых 

слов и других 

исправлений. 

Не должен 

иметь повре-

ждений, нали-

чие которых не 

позволяет од-

нозначно ис-

толковать их 

содержание 

доверенность доверенность 

должна быть 

выдана от име-

ни заявителя и 

подписана им 

самим. Дове-

ренность может 



быть подписана 

также иным 

лицом, дей-

ствующим по 

доверенности 

если эти пол-

номочия преду-

смотрены ос-

новной дове-

ренностью.  

Доверенность 

должна быть 

действующей 

на момент об-

ращения (при 

этом необхо-

димо иметь в 

виду, что дове-

ренность, в 

которой не 

указан срок ее 

действия, дей-

ствительна в 

течение одного 

года с момента 

ее выдачи) 

2. Юридические лица  документ, подтверждаю-

щий право лица без дове-

ренности действовать от 

имени юридического лица 

(копия решения о назна-

чении лица или его из-

брании) 

решение о назначении 

лица или его избрании 

должна быть заверена 

юридическим лицом, 

содержать подпись 

должностного лица, 

подготовившего доку-

мент, дату составления 

документа; информа-

цию о праве физиче-

имеется лицо, действую-

щее от имени за-

явителя на осно-

вании доверенно-

сти 

документ, удостоверяющий 

личность 

должен быть 

действитель-

ным на срок 

обращения за 

предоставлени-

ем услуги. Не 

должен содер-

жать подчи-

сток, приписок, 

зачеркнутых 



ского лица действовать 

от имени заявителя без 

доверенности 

слов и других 

исправлений. 

Не должен 

иметь повре-

ждений, нали-

чие которых не 

позволяет од-

нозначно ис-

толковать их 

содержание 

документ, удостоверяю-

щий личность 

должен быть действи-

тельным на срок обра-

щения за предоставле-

нием услуги. Не дол-

жен содержать подчи-

сток, приписок, за-

черкнутых слов и дру-

гих исправлений. Не 

должен иметь повре-

ждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать их 

содержание 

доверенность доверенность 

выдается за 

подписью ру-

ководителя или 

иного лица, 

уполномочен-

ного на это. 

Доверенность 

может быть 

подписана так-

же иным ли-

цом, действу-

ющим по дове-

ренности.  До-

веренность 

должна быть 

действующей 

на момент об-

ращения (при 

этом необхо-

димо иметь в 

виду, что дове-

ренность, в 

которой не 

указан срок ее 

действия, дей-



ствительна в 

течение одного 

года с момента 

ее выдачи). 

3. Наименование «подуслуги»: Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции 

1. Физические лица  документ, удостоверяю-

щий личность 

должен быть действи-

тельным на срок обра-

щения за предоставле-

нием услуги. Не дол-

жен содержать подчи-

сток, приписок, за-

черкнутых слов и дру-

гих исправлений. Не 

должен иметь повре-

ждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать их 

содержание 

имеется лицо, действую-

щее от имени за-

явителя на осно-

вании доверенно-

сти 

документ, удостоверяющий 

личность 

должен быть 

действитель-

ным на срок 

обращения за 

предоставлени-

ем услуги. Не 

должен содер-

жать подчи-

сток, приписок, 

зачеркнутых 

слов и других 

исправлений. 

Не должен 

иметь повре-

ждений, нали-

чие которых не 

позволяет од-

нозначно ис-

толковать их 

содержание 

доверенность доверенность 

должна быть 

выдана от име-

ни заявителя и 

подписана им 

самим. Дове-

ренность может 

быть подписана 

также иным 

лицом, дей-

ствующим по 



доверенности 

если эти пол-

номочия преду-

смотрены ос-

новной дове-

ренностью.  

Доверенность 

должна быть 

действующей 

на момент об-

ращения (при 

этом необхо-

димо иметь в 

виду, что дове-

ренность, в 

которой не 

указан срок ее 

действия, дей-

ствительна в 

течение одного 

года с момента 

ее выдачи) 

2. Юридические лица  документ, подтверждаю-

щий право лица без дове-

ренности действовать от 

имени юридического лица 

(копия решения о назна-

чении лица или его из-

брании) 

решение о назначении 

лица или его избрании 

должна быть заверена 

юридическим лицом, 

содержать подпись 

должностного лица, 

подготовившего доку-

мент, дату составления 

документа; информа-

цию о праве физиче-

ского лица действовать 

от имени заявителя без 

доверенности 

имеется лицо, действую-

щее от имени за-

явителя на осно-

вании доверенно-

сти 

документ, удостоверяющий 

личность 

должен быть 

действитель-

ным на срок 

обращения за 

предоставлени-

ем услуги. Не 

должен содер-

жать подчи-

сток, приписок, 

зачеркнутых 

слов и других 

исправлений. 

Не должен 

иметь повре-



ждений, нали-

чие которых не 

позволяет од-

нозначно ис-

толковать их 

содержание 

документ, удостоверяю-

щий личность 

должен быть действи-

тельным на срок обра-

щения за предоставле-

нием услуги. Не дол-

жен содержать подчи-

сток, приписок, за-

черкнутых слов и дру-

гих исправлений. Не 

должен иметь повре-

ждений, наличие кото-

рых не позволяет одно-

значно истолковать их 

содержание 

доверенность доверенность 

выдается за 

подписью ру-

ководителя или 

иного лица, 

уполномочен-

ного на это, 

может быть 

подписана так-

же иным ли-

цом, действу-

ющим по дове-

ренности.  До-

веренность 

должна быть 

действующей 

на момент об-

ращения (при 

этом необхо-

димо иметь в 

виду, что дове-

ренность, в 

которой не 

указан срок ее 

действия, дей-

ствительна в 

течение 1 года 

с момента ее 

выдачи). 

  



РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 

№ 

п/п 

Категория 

документа 

Наименование докумен-

тов, которые представля-

ет заявитель для получе-

ния «подуслуги» 

Количество не-

обходимых эк-

земпляров до-

кумента с ука-

занием подлин-

ник/копия 

Условие предостав-

ления документа 

Установленные требо-

вания  

к документу4 

Форма (шаб-

лон) документа4 

Образец до-

кумен-

та/заполнения 

документа4 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Наименование «подуслуги»: Признание помещения жилым помещением 

1 Заявление заявление о признании по-

мещения жилым помеще-

нием или жилого помеще-

ния непригодным для про-

живания и (или) много-

квартирного дома аварий-

ным и подлежащим сносу 

или реконструкции 

1 экз. подлинник нет в письменном заявлении 

должна быть указана ин-

формация о заявителе 

(Ф.И.О., данные докумен-

та, удостоверяющего 

личность, адрес регистра-

ции, контактный телефон 

(телефон указывается по 

желанию). Заявление 

должно быть подписано 

заявителем или его упол-

номоченным представи-

телем 

Приложение № Приложение № 

2 Правоуста-

навливающие 

документы 

правоустанавливающие 

документы на жилое по-

мещение 

1 экз. копия в случае, если право 

не зарегистрировано 

в Едином государ-

ственном реестре 

прав на недвижимое 

имущество и сделок 

с ним 

 - - 

3 Проект ре-

конструкции 

нежилого по-

мещения 

проект реконструкции не-

жилого помещения 

1 экз. нет  - - 

4 Заключение  заключение проектно- 1 экз. в случае, если в соот-  - - 

                                                           
4 Полный перечень установленных к документам требований, формы и образцы заявлений указываются органом, предоставляющим услугу 



изыскательской организа-

ции по результатам обсле-

дования элементов ограж-

дающих и несущих кон-

струкций жилого помеще-

ния 

ветствии с абзацем 

третьим пункта 44 

«Положения о при-

знании помещения 

жилым помещением, 

жилого помещения 

непригодным для 

проживания и много-

квартирного дома 

аварийным и подле-

жащим сносу или 

реконструкции», 

утвержденного По-

становлением Прави-

тельства Российской 

Федерации от 

28.01.2006 № 47, 

предоставление тако-

го заключения явля-

ется необходимым 

для принятия реше-

ния о признании жи-

лого помещения со-

ответствующим (не 

соответствующим) 

установленным в 

настоящем Положе-

нии требованиям 

5 Заявления, 

письма, жало-

бы 

заявления, письма, жалобы 

граждан на неудовлетвори-

тельные условия прожива-

ния - по усмотрению за-

явителя 

1 экз. нет  - - 

2. Наименование «подуслуги»: Признание жилого помещения непригодным для проживания 

1 Заявление заявление о признании по-

мещения жилым помеще-

1 экз. подлинник нет в письменном заявлении 

должна быть указана ин-

Приложение № Приложение № 



нием или жилого помеще-

ния непригодным для про-

живания и (или) много-

квартирного дома аварий-

ным и подлежащим сносу 

или реконструкции 

формация о заявителе 

(Ф.И.О., данные докумен-

та, удостоверяющего 

личность, адрес регистра-

ции, контактный телефон 

(телефон указывается по 

желанию). Заявление 

должно быть подписано 

заявителем или его упол-

номоченным представи-

телем 

2 Правоуста-

навливающие 

документы 

правоустанавливающие 

документы на жилое по-

мещение 

1 экз. копия в случае, если право 

не зарегистрировано 

в Едином государ-

ственном реестре 

прав на недвижимое 

имущество и сделок 

с ним 

 - - 

3 Заключение заключение проектно-

изыскательской организа-

ции по результатам обсле-

дования элементов ограж-

дающих и несущих кон-

струкций жилого помеще-

ния 

1 экз. в случае, если в соот-

ветствии с абзацем 

третьим пункта 44 

«Положения о при-

знании помещения 

жилым помещением, 

жилого помещения 

непригодным для 

проживания и много-

квартирного дома 

аварийным и подле-

жащим сносу или 

реконструкции», 

утвержденного По-

становлением Прави-

тельства Российской 

Федерации от 

28.01.2006 № 47, 

 - - 



предоставление тако-

го заключения явля-

ется необходимым 

для принятия реше-

ния о признании жи-

лого помещения со-

ответствующим (не 

соответствующим) 

установленным в 

настоящем Положе-

нии требованиям 

4 Заявления, 

письма, жало-

бы 

заявления, письма, жалобы 

граждан на неудовлетвори-

тельные условия прожива-

ния - по усмотрению за-

явителя 

1 экз. нет  - - 

3. Наименование «подуслуги»: Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции 

1 Заявление заявление о признании по-

мещения жилым помеще-

нием или жилого помеще-

ния непригодным для про-

живания и (или) много-

квартирного дома аварий-

ным и подлежащим сносу 

или реконструкции 

1 экз. подлинник нет в письменном заявлении 

должна быть указана ин-

формация о заявителе 

(Ф.И.О., данные докумен-

та, удостоверяющего 

личность, адрес регистра-

ции, контактный телефон 

(телефон указывается по 

желанию). Заявление 

должно быть подписано 

заявителем или его упол-

номоченным представи-

телем 

Приложение № Приложение 

№- 

2 Правоуста-

навливающие 

документы 

правоустанавливающие 

документы на жилое по-

мещение 

1 экз. подлинник нет  - - 

3 Заключение  заключение специализиро-

ванной организации, про-

водившей обследование 

1экз. нет  - - 



многоквартирного дома 

4 Заключение заключение проектно-

изыскательской организа-

ции по результатам обсле-

дования элементов ограж-

дающих и несущих кон-

струкций жилого помеще-

ния 

1 экз. в случае, если в соот-

ветствии с абзацем 

третьим пункта 44 

«Положения о при-

знании помещения 

жилым помещением, 

жилого помещения 

непригодным для 

проживания и много-

квартирного дома 

аварийным и подле-

жащим сносу или 

реконструкции», 

утвержденного По-

становлением Прави-

тельства Российской 

Федерации от 

28.01.2006 № 47, 

предоставление тако-

го заключения явля-

ется необходимым 

для принятия реше-

ния о признании жи-

лого помещения со-

ответствующим (не 

соответствующим) 

установленным в 

настоящем Положе-

нии требованиям 

 - - 

5 Заявления, 

письма, жало-

бы 

заявления, письма, жалобы 

граждан на неудовлетвори-

тельные условия прожива-

ния - по усмотрению за-

явителя 

1 экз. нет  - - 

 



РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИ-

МОДЕЙСТВИЯ» 

Реквизиты 

актуальной 

технологиче-

ской карты 

межведом-

ственного 

взаимодей-

ствия5 

Наименование за-

прашиваемого до-

кумента (сведения) 

Перечень и состав 

сведений, запра-

шиваемых в рам-

ках межведом-

ственного инфор-

мационного взаи-

модействия  

Наименование 

органа (органи-

зации), направ-

ляющего (ей) 

межведом-

ственный за-

прос 

Наименование 

органа (органи-

зации), в адрес 

которого (ой) 

направляется 

межведомствен-

ный запрос 

SID элек-

тронного 

сервиса / 

наимено-

вание 

вида све-

дений5 

Срок осу-

ществления 

межведом-

ственного 

информа-

ционного 

взаимодей-

ствия5 

Форма (шаб-

лон) межве-

домственно-

го запроса и 

ответа на 

межведом-

ственный 

запрос6 

Образец за-

полнения 

формы меж-

ведомствен-

ного запроса 

и ответа на 

межведом-

ственный 

запрос6 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Наименование «подуслуги»: Признание помещения жилым помещением 

 Выписка из ЕГРП сведения из Едино-

го государственно-

го реестра прав на 

недвижимое иму-

щество и сделок с 

ним о правах на 

жилое помещение 

администрация 

муниципального 

образования 

Управление Ро-

среестра по Во-

ронежской обла-

сти 

    

 Технический паспорт технический пас-

порт жилого поме-

щения, а для нежи-

лых помещений - 

технический план 

администрация 

муниципального 

образования 

Бюро техниче-

ский инвентари-

зации 

    

 Заключение (акт) заключения (акты) 

соответствующих 

органов государ-

ственного надзора 

(контроля) в случае, 

если представление 

указанных доку-

ментов в соответ-

администрация 

муниципального 

образования 

Соответствую-

щий орган госу-

дарственного 

надзора (кон-

троля) 

    

                                                           
5Указывается органом, предоставляющим услугу. 
6 В случае отсутствия SID электронного сервиса необходимо приложить форму межведомственного запроса и форму ответа на межведомственный запрос 



ствии с абзацем 

третьим пункта 44 

Положения о при-

знании помещения 

жилым помещени-

ем, жилого поме-

щения непригод-

ным для прожива-

ния и многоквар-

тирного дома ава-

рийным и подле-

жащим сносу или 

реконструкции», 

утвержденного По-

становлением Пра-

вительства Россий-

ской Федерации от 

28.01.2006 № 47 

признано необхо-

димым для приня-

тия решения о при-

знании жилого по-

мещения соответ-

ствующим (не со-

ответствующим) 

установленным в 

настоящем Поло-

жении требованиям 

2. Наименование «подуслуги»: Признание жилого помещения непригодным для проживания 

 Выписка из ЕГРП сведения из Едино-

го государственно-

го реестра прав на 

недвижимое иму-

щество и сделок с 

ним о правах на 

жилое помещение 

администрация 

муниципального 

образования 

Управление Ро-

среестра по Во-

ронежской обла-

сти 

    



 Технический паспорт технический пас-

порт жилого поме-

щения, а для нежи-

лых помещений - 

технический план 

администрация 

муниципального 

образования 

Бюро техниче-

ский инвентари-

зации 

    

 Заключение (акт) заключения (акты) 

соответствующих 

органов государ-

ственного надзора 

(контроля) в случае, 

если представление 

указанных доку-

ментов в соответ-

ствии с абзацем 

третьим пункта 44 

Положения о при-

знании помещения 

жилым помещени-

ем, жилого поме-

щения непригод-

ным для прожива-

ния и многоквар-

тирного дома ава-

рийным и подле-

жащим сносу или 

реконструкции», 

утвержденного По-

становлением Пра-

вительства Россий-

ской Федерации от 

28.01.2006 № 47 

признано необхо-

димым для приня-

тия решения о при-

знании жилого по-

мещения соответ-

администрация 

муниципального 

образования 

Соответствую-

щий орган госу-

дарственного 

надзора (кон-

троля) 

    



ствующим (не со-

ответствующим) 

установленным в 

настоящем Поло-

жении требованиям 

3. Наименование «подуслуги»: Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции 

 Выписка из ЕГРП сведения из Едино-

го государственно-

го реестра прав на 

недвижимое иму-

щество и сделок с 

ним о правах на 

жилое помещение 

администрация 

муниципального 

образования 

Управление Ро-

среестра по Во-

ронежской обла-

сти 

    

 Технический паспорт технический пас-

порт жилого поме-

щения, а для нежи-

лых помещений - 

технический план 

администрация 

муниципального 

образования 

Бюро техниче-

ский инвентари-

зации 

    

 Заключение (акт) заключения (акты) 

соответствующих 

органов государ-

ственного надзора 

(контроля) в случае, 

если представление 

указанных доку-

ментов в соответ-

ствии с абзацем 

третьим пункта 44 

Положения о при-

знании помещения 

жилым помещени-

ем, жилого поме-

щения непригод-

ным для прожива-

ния и многоквар-

тирного дома ава-

администрация 

муниципального 

образования 

Соответствую-

щий орган госу-

дарственного 

надзора (кон-

троля) 

    



рийным и подле-

жащим сносу или 

реконструкции», 

утвержденного По-

становлением Пра-

вительства Россий-

ской Федерации от 

28.01.2006 № 47 

признано необхо-

димым для приня-

тия решения о при-

знании жилого по-

мещения соответ-

ствующим (не со-

ответствующим) 

установленным в 

настоящем Поло-

жении требованиям 

 

 

  



РАЗДЕЛ 6. «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ» 

№ 

п/п 

Документ/документы, яв-

ляющиеся результатом 

«подуслуги» 

Требования к доку-

менту/документам, 

являющимся ре-

зультатом «под-

услуги»7 

Характеристи-

ка результата 

(положитель-

ный/ 

отрицатель-

ный) 

Форма доку-

мента/ доку-

ментов, явля-

ющимся ре-

зультатом 

«подуслуги»7 

Образец до-

кумента/ до-

кументов, 

являющихся 

результатом 

«подуслуги»7 

Способ получе-

ния результата 

Срок хранения невос-

требованных заявите-

лем результатов7 

в органе в МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Наименование «подуслуги»: Признание помещения жилым помещением 

1.  Решение (в виде заключе-

ния) о признании помещения 

жилым помещением 

Наличие подписи 

должностного лица, 

подготовившего до-

кумент, даты состав-

ления документа, пе-

чати организации, 

выдавшей документ. 

Отсутствие исправ-

лений, подчисток и 

нечитаемых симво-

лов. 

Положительный Приложение № Приложение 

№ 

- в органе, предо-

ставляющем услу-

гу, на бумажном 

носителе; 

- в МФЦ на бу-

мажном носителе, 

полученном из 

Органа; 

- почтовая связь; 

- на едином пор-

тале госуслуг; 

- на реги-

он.портале госус-

луг 

  

2.  Решение о мотивированном 

отказе в предоставлении 

услуги 

Наличие подписи 

должностного лица, 

подготовившего до-

кумент, даты состав-

ления документа, пе-

чати организации, 

выдавшей документ. 

Отсутствие исправ-

лений, подчисток и 

нечитаемых симво-

отрицательный Приложение № Приложение 

№ 

- в органе, предо-

ставляющем услу-

гу, на бумажном 

носителе; 

- в МФЦ на бу-

мажном носителе, 

полученном из 

Органа; 

- почтовая связь; 

- на едином пор-

  

                                                           
7Полный перечень требований к документам, формы мотивированных отказов и образцы документов, являющихся результатом услуги, сроки хранения  указываются 

органом, предоставляющим услугу. 



лов. Наличие основа-

ния отказа в предо-

ставлении услуги 

тале госуслуг; 

- на реги-

он.портале госус-

луг 

2. Наименование «подуслуги»: Признание жилого помещения непригодным для проживания 

1 Решение о признании жило-

го помещения пригодным 

(непригодным) для прожи-

вания граждан  

Наличие подписи 

должностного лица, 

подготовившего до-

кумент, даты состав-

ления документа, пе-

чати организации, 

выдавшей документ. 

Отсутствие исправ-

лений, подчисток и 

нечитаемых симво-

лов. 

Положительный Приложение № Приложение 

№ 

- в органе, предо-

ставляющем услу-

гу, на бумажном 

носителе; 

- в МФЦ на бу-

мажном носителе, 

полученном из 

Органа; 

- почтовая связь; 

- на едином пор-

тале госуслуг; 

- на реги-

он.портале госус-

луг 

  

2 Решение о мотивированном 

отказе в предоставлении 

услуги 

Наличие подписи 

должностного лица, 

подготовившего до-

кумент, даты состав-

ления документа, пе-

чати организации, 

выдавшей документ. 

Отсутствие исправ-

лений, подчисток и 

нечитаемых симво-

лов. Наличие основа-

ния отказа в предо-

ставлении услуги 

отрицательный Приложение № Приложение 

№ 

- в органе, предо-

ставляющем услу-

гу, на бумажном 

носителе; 

- в МФЦ на бу-

мажном носителе, 

полученном из 

Органа; 

- почтовая связь; 

- на едином пор-

тале госуслуг; 

- на реги-

он.портале госус-

луг 

  

3. Наименование «подуслуги»: Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции 

1 Решение о признании мно-

гоквартирного дома аварий-

Наличие подписи 

должностного лица, 

Положительный Приложение № Приложение 

№ 

- в органе, предо-

ставляющем услу-

  



ным и подлежащим сносу 

или реконструкции и изда-

ние распоряжения админи-

страцией с указанием о 

дальнейшем использовании 

помещения, сроках отселе-

ния физических и юридиче-

ских лиц в случае признания 

дома аварийным и подлежа-

щим сносу или реконструк-

ции или о признании необ-

ходимости проведения ре-

монтно-восстановительных 

работ 

подготовившего до-

кумент, даты состав-

ления документа, пе-

чати организации, 

выдавшей документ. 

Отсутствие исправ-

лений, подчисток и 

нечитаемых симво-

лов. 

гу, на бумажном 

носителе; 

- в МФЦ на бу-

мажном носителе, 

полученном из 

Органа; 

- почтовая связь; 

- на едином пор-

тале госуслуг; 

- на реги-

он.портале госус-

луг 

2 Решение о мотивированном 

отказе в предоставлении 

услуги 

Наличие подписи 

должностного лица, 

подготовившего до-

кумент, даты состав-

ления документа, пе-

чати организации, 

выдавшей документ. 

Отсутствие исправ-

лений, подчисток и 

нечитаемых симво-

лов. Наличие основа-

ния отказа в предо-

ставлении услуги 

отрицательный Приложение № Приложение 

№ 

- в органе, предо-

ставляющем услу-

гу, на бумажном 

носителе; 

- в МФЦ на бу-

мажном носителе, 

полученном из 

Органа; 

- почтовая связь; 

- на едином пор-

тале госуслуг; 

- на реги-

он.портале госус-

луг 

  

 

  



РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 

№ 

п/п 

Наименование проце-

дуры процесса 

Особенности исполнения проце-

дуры процесса 

Сроки исполне-

ния процедуры 

(процесса) 

Исполнитель про-

цедуры процесса 

Ресурсы, необхо-

димые для выпол-

нения процедуры 

процесса8 

Формы документов, 

необходимые для 

выполнения проце-

дуры процесса8 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Наименование «подуслуги»: Признание помещения жилым помещением 

1. Наименование административной процедуры:Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 

1 Прием и регистрация 

заявления и прилагае-

мых к нему докумен-

тов 

- устанавливается предмет обра-

щения, устанавливается личность 

заявителя, проверяется документ, 

удостоверяющий личность заяви-

теля; 

- проверяются полномочия пред-

ставителя гражданина действовать 

от его имени, полномочия пред-

ставителя юридического лица дей-

ствовать от имени юридического 

лица; 

- проверяется соответствие заявле-

ния установленным требованиям; 

- сверяются копии документов с их 

подлинниками, заверяются и воз-

вращаются подлинники заявите-

лю; 

- проверяется соответствие пред-

ставленных документов следую-

щим требованиям: документы в 

установленных законодательством 

случаях нотариально удостовере-

ны, скреплены печатями, имеют 

надлежащие подписи определен-

ных законодательством должност-

ных лиц; в документах нет подчи-

1 календарный 

день 

специалист, ответ-

ственный за прием 

документов 

Правовое, докумен-

тационное и техно-

логическое обеспе-

чение 

приложение № 

                                                           
8Исчерпывающий перечень необходимых ресурсов и форм документов указывается  органом, предоставляющим услугу. 



сток, приписок, зачеркнутых слов 

и иных неоговоренных исправле-

ний; документы не имеют серьез-

ных повреждений, наличие кото-

рых не позволяет однозначно ис-

толковать их содержание; 

- регистрируется заявление с при-

лагаемым комплектом документов; 

- выдается расписка в получении 

документов по установленной 

форме указанием перечня доку-

ментов и даты их получения 

2. Наименование административной процедуры:Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), в рамках межве-

домственного взаимодействия 

2 Рассмотрение пред-

ставленных докумен-

тов, истребование до-

кументов (сведений), в 

рамках межведом-

ственного взаимодей-

ствия 

- комиссия на основании заявления 

собственника помещения, феде-

рального органа исполнительной 

власти, осуществляющего полно-

мочия собственника в отношении 

оцениваемого имущества, право-

обладателя или гражданина (нани-

мателя) либо на основании заклю-

чения органов государственного 

надзора (контроля) по вопросам, 

отнесенным к их компетенции, 

проводит оценку соответствия по-

мещения установленным в Поло-

жении требованиям и принимает 

решения в порядке, предусмотрен-

ном пунктом 47 Положения; 

- на основании межведомственных 

запросов с использованием единой 

системы межведомственного элек-

тронного взаимодействия и под-

ключаемых к ней региональных 

систем межведомственного элек-

30 дней комиссия Правовое, докумен-

тационное и техно-

логическое обеспе-

чение 

 



тронного взаимодействия получает 

необходимые документы; 

- принимает решение о соответ-

ствии помещения требованиям, 

предъявляемым к жилому поме-

щению, и его пригодности для 

проживания 

 

3. Наименование административной процедуры:Подготовка и издание распоряжения органа местного самоуправления с указанием о дальнейшем 

использовании помещения 

3 Подготовка и издание 

распоряжения органа 

местного самоуправле-

ния с указанием о 

дальнейшем использо-

вании помещения 

на основании полученного заклю-

чения орган местного самоуправ-

ления: 

 - принимает решение и издает 

распоряжение с указанием о даль-

нейшем использовании помеще-

ния; 

- обеспечивает регистрацию рас-

поряжения с указанием о даль-

нейшем использовании помещения 

30 дней уполномоченные 

специалисты органа 

местного само-

управления 

Правовое, докумен-

тационное и техно-

логическое обеспе-

чение 

 

4. Наименование административной процедуры:Выдача (направление) заявителю распоряжения и заключения комиссии либо уведомления о мо-

тивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги 

4 Выдача (направление) 

заявителю распоряже-

ния и заключения ко-

миссии либо уведом-

ления о мотивирован-

ном отказе в предо-

ставлении муници-

пальной услуги 

комиссия направляет в письмен-

ной или электронной форме с ис-

пользованием информационно-

телекоммуникационных сетей об-

щего пользования, в том числе 

информационно-

телекоммуникационной сети "Ин-

тернет", включая единый портал 

или региональный портал государ-

ственных и муниципальных услуг 

(при его наличии), по 1 экземпляру 

распоряжения и заключения ко-

миссии заявителю 

 

5 календарных 

дней 

комиссия Правовое, докумен-

тационное и техно-

логическое обеспе-

чение 

 



 

2. Наименование «подуслуги»: Признание жилого помещения непригодным для проживания 

1. Наименование административной процедуры:Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 

1 Прием и регистрация 

заявления и прилагае-

мых к нему докумен-

тов 

- устанавливается предмет обра-

щения, устанавливается личность 

заявителя, проверяется документ, 

удостоверяющий личность заяви-

теля; 

- проверяются полномочия пред-

ставителя гражданина действовать 

от его имени, полномочия пред-

ставителя юридического лица дей-

ствовать от имени юридического 

лица; 

- проверяется соответствие заявле-

ния установленным требованиям; 

- сверяются копии документов с их 

подлинниками, заверяются и воз-

вращаются подлинники заявите-

лю; 

- проверяется соответствие пред-

ставленных документов следую-

щим требованиям: документы в 

установленных законодательством 

случаях нотариально удостовере-

ны, скреплены печатями, имеют 

надлежащие подписи определен-

ных законодательством должност-

ных лиц; в документах нет подчи-

сток, приписок, зачеркнутых слов 

и иных неоговоренных исправле-

ний; документы не имеют серьез-

ных повреждений, наличие кото-

рых не позволяет однозначно ис-

толковать их содержание; 

- регистрируется заявление с при-

1 календарный 

день 

специалист, ответ-

ственный за прием 

документов 

Правовое, докумен-

тационное и техно-

логическое обеспе-

чение 

приложение № 



лагаемым комплектом документов; 

- выдается расписка в получении 

документов по установленной 

форме указанием перечня доку-

ментов и даты их получения 

2. Наименование административной процедуры:Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), в рамках межве-

домственного взаимодействия 

2 Рассмотрение пред-

ставленных докумен-

тов, истребование до-

кументов (сведений), в 

рамках межведом-

ственного взаимодей-

ствия 

- комиссия на основании заявления 

собственника помещения, феде-

рального органа исполнительной 

власти, осуществляющего полно-

мочия собственника в отношении 

оцениваемого имущества, право-

обладателя или гражданина (нани-

мателя) либо на основании заклю-

чения органов государственного 

надзора (контроля) по вопросам, 

отнесенным к их компетенции, 

проводит оценку соответствия по-

мещения установленным в Поло-

жении требованиям и принимает 

решения в порядке, предусмотрен-

ном пунктом 47 Положения; 

- на основании межведомственных 

запросов с использованием единой 

системы межведомственного элек-

тронного взаимодействия и под-

ключаемых к ней региональных 

систем межведомственного элек-

тронного взаимодействия получает 

необходимые документы; 

- принимает решение о выявлении 

оснований для признания помеще-

ния непригодным для проживания 

30 дней комиссия Правовое, докумен-

тационное и техно-

логическое обеспе-

чение 

 

3. Наименование административной процедуры:Подготовка и издание распоряжения органа местного самоуправления с указанием о дальнейшем 

использовании помещения 



3 Подготовка и издание 

распоряжения органа 

местного самоуправле-

ния с указанием о 

дальнейшем использо-

вании помещения 

на основании полученного заклю-

чения орган местного самоуправ-

ления: 

 - принимает решение и издает 

распоряжение с указанием о даль-

нейшем использовании помеще-

ния; 

- обеспечивает регистрацию рас-

поряжения с указанием о даль-

нейшем использовании помещения 

30 дней уполномоченные 

специалисты органа 

местного само-

управления 

Правовое, докумен-

тационное и техно-

логическое обеспе-

чение 

 

       

4. Наименование административной процедуры:Выдача (направление) заявителю распоряжения и заключения комиссии либо уведомления о мо-

тивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги 

4 Выдача (направление) 

заявителю распоряже-

ния и заключения ко-

миссии либо уведом-

ления о мотивирован-

ном отказе в предо-

ставлении муници-

пальной услуги 

комиссия направляет в письмен-

ной или электронной форме с ис-

пользованием информационно-

телекоммуникационных сетей об-

щего пользования, в том числе 

информационно-

телекоммуникационной сети "Ин-

тернет", включая единый портал 

или региональный портал государ-

ственных и муниципальных услуг 

(при его наличии), по 1 экземпляру 

распоряжения и заключения ко-

миссии заявителю 

 

 

5 календарных 

дней 

комиссия Правовое, докумен-

тационное и техно-

логическое обеспе-

чение 

 

3. Наименование «подуслуги»: Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции 

1. Наименование административной процедуры:Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 

1 Прием и регистрация 

заявления и прилагае-

мых к нему докумен-

тов 

- устанавливается предмет обра-

щения, устанавливается личность 

заявителя, проверяется документ, 

удостоверяющий личность заяви-

теля; 

- проверяются полномочия пред-

1 календарный 

день 

специалист, ответ-

ственный за прием 

документов 

Правовое, докумен-

тационное и техно-

логическое обеспе-

чение 

Приложение № 



ставителя гражданина действовать 

от его имени, полномочия пред-

ставителя юридического лица дей-

ствовать от имени юридического 

лица; 

- проверяется соответствие заявле-

ния установленным требованиям; 

- сверяются копии документов с их 

подлинниками, заверяются и воз-

вращаются подлинники заявите-

лю; 

- проверяется соответствие пред-

ставленных документов следую-

щим требованиям: документы в 

установленных законодательством 

случаях нотариально удостовере-

ны, скреплены печатями, имеют 

надлежащие подписи определен-

ных законодательством должност-

ных лиц; в документах нет подчи-

сток, приписок, зачеркнутых слов 

и иных неоговоренных исправле-

ний; документы не имеют серьез-

ных повреждений, наличие кото-

рых не позволяет однозначно ис-

толковать их содержание; 

- регистрируется заявление с при-

лагаемым комплектом документов; 

- выдается расписка в получении 

документов по установленной 

форме указанием перечня доку-

ментов и даты их получения 

2. Наименование административной процедуры:Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), в рамках межве-

домственного взаимодействия 

2 Рассмотрение пред-

ставленных докумен-

- комиссия на основании заявления 

собственника помещения, феде-

30 дней комиссия Правовое, докумен-

тационное и техно-

 



тов, истребование до-

кументов (сведений), в 

рамках межведом-

ственного взаимодей-

ствия 

рального органа исполнительной 

власти, осуществляющего полно-

мочия собственника в отношении 

оцениваемого имущества, право-

обладателя или гражданина (нани-

мателя) либо на основании заклю-

чения органов государственного 

надзора (контроля) по вопросам, 

отнесенным к их компетенции, 

проводит оценку соответствия по-

мещения установленным в Поло-

жении требованиям и принимает 

решения в порядке, предусмотрен-

ном пунктом 47 Положения; 

- на основании межведомственных 

запросов с использованием единой 

системы межведомственного элек-

тронного взаимодействия и под-

ключаемых к ней региональных 

систем межведомственного элек-

тронного взаимодействия получает 

необходимые документы; 

- принимает решение о выявлении 

оснований для признания помеще-

ния подлежащим капитальному 

ремонту, реконструкции или пере-

планировке (при необходимости с 

технико-экономическим обоснова-

нием) с целью приведения утра-

ченных в процессе эксплуатации 

характеристик жилого помещения 

в соответствие с требованиями 

Положения или о выявлении осно-

ваний для признания многоквар-

тирного дома аварийным и подле-

жащим реконструкции или о вы-

логическое обеспе-

чение 



явлении оснований для признания 

многоквартирного дома аварий-

ным и подлежащим сносу  

 

3. Наименование административной процедуры:Подготовка и издание распоряжения органа местного самоуправления о сроках отселения физиче-

ских и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения 

ремонтно-восстановительных работ 

3 Подготовка и издание 

распоряжения органа 

местного самоуправле-

ния о сроках отселения 

физических и юриди-

ческих лиц в случае 

признания дома ава-

рийным и подлежащим 

сносу или реконструк-

ции или о признании 

необходимости прове-

дения ремонтно-

восстановительных 

работ 

на основании полученного заклю-

чения орган местного самоуправ-

ления: 

 - принимает решение и издает 

распоряжение с указанием сроков 

отселения физических и юридиче-

ских лиц в случае признания дома 

аварийным и подлежащим сносу 

или реконструкции или о призна-

нии необходимости проведения 

ремонтно-восстановительных ра-

бот; 

- готовит проект распоряжения 

администрации с указанием сро-

ков отселения физических и юри-

дических лиц в случае признания 

дома аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции или о 

признании необходимости прове-

дения ремонтно-

восстановительных работлибо 

уведомление о мотивированном 

отказе в предоставлении муници-

пальной услуги; 

- обеспечивает регистрацию рас-

поряжения с указанием сроков от-

селения физических и юридиче-

ских лиц в случае признания дома 

аварийным и подлежащим сносу 

30 дней уполномоченные 

специалисты органа 

местного само-

управления 

Правовое, докумен-

тационное и техно-

логическое обеспе-

чение 

 



или реконструкции или о призна-

нии необходимости проведения 

ремонтно-восстановительных ра-

бот либо уведомления о мотивиро-

ванном отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

4. Наименование административной процедуры:Выдача (направление) заявителю распоряжения и заключения комиссии либо уведомления о мо-

тивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги 

4 Выдача (направление) 

заявителю распоряже-

ния и заключения ко-

миссии либо уведом-

ления о мотивирован-

ном отказе в предо-

ставлении муници-

пальной услуги 

комиссия направляет в письмен-

ной или электронной форме с ис-

пользованием информационно-

телекоммуникационных сетей об-

щего пользования, в том числе 

информационно-

телекоммуникационной сети "Ин-

тернет", включая единый портал 

или региональный портал государ-

ственных и муниципальных услуг 

(при его наличии), по 1 экземпляру 

распоряжения и заключения ко-

миссии заявителю, а также в слу-

чае признания жилого помещения 

непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварий-

ным и подлежащим сносу или ре-

конструкции - в орган государ-

ственного жилищного надзора 

(муниципального жилищного кон-

троля) по месту нахождения тако-

го помещения или домалибо уве-

домления о мотивированном отка-

зе в предоставлении муниципаль-

ной услуги 

5 календарных 

дней 

комиссия Правовое, докумен-

тационное и техно-

логическое обеспе-

чение 

 

 

  



РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ» 

Способ получения заяви-

телем информации о 

сроках и порядке предо-

ставления «подуслуги» 

Способ 

записи на 

прием в 

орган, 

МФЦ для 

подачи 

запроса о 

предо-

ставлении 

«подуслу-

ги» 

Способ 

формиро-

вания за-

проса о 

предостав-

лении 

«подуслу-

ги» 

Способ приема и ре-

гистрации органом, 

предоставляющим 

услугу, запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» и иных 

документов, необхо-

димых для предо-

ставления «подуслу-

ги» 

Способ оплаты 

государствен-

ной пошлины 

за предоставле-

ние «подуслу-

ги» и уплаты 

иных платежей, 

взимаемых в 

соответствии с 

законодатель-

ством Россий-

ской Федерации 

Способ получения све-

дений о ходе выполне-

ния запроса о предо-

ставлении «подуслуги» 

Способ подачи жалобы на 

нарушение порядка предо-

ставления «подуслуги» и 

досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и 

действий (бездействия) ор-

гана в процессе получения 

«подуслуги» 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Наименование «подуслуги»: Признание помещения жилым помещением 

- Единый портал государ-

ственных услуг; 

- Портал государственных 

и муниципальных услуг 

Воронежской области 

нет  не требуется предо-

ставление заявителем 

документов на бу-

мажном носителе 

- Личный кабинет заявите-

ля на Портале государ-

ственных услуг 

- официальный сайт органа; 

- Единый портал государ-

ственных услуг 

2. Наименование «подуслуги»: Признание жилого помещения непригодным для проживания 

- Единый портал государ-

ственных услуг; 

- Портал государственных 

и муниципальных услуг 

Воронежской области 

нет  не требуется предо-

ставление заявителем 

документов на бу-

мажном носителе 

- Личный кабинет заявите-

ля на Портале государ-

ственных услуг 

- официальный сайт органа; 

- Единый портал государ-

ственных услуг 

3. Наименование «подуслуги»: Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции 

- Единый портал государ-

ственных услуг; 

- Портал государственных 

и муниципальных услуг 

Воронежской области 

нет  не требуется предо-

ставление заявителем 

документов на бу-

мажном носителе 

- Личный кабинет заявите-

ля на Портале государ-

ственных услуг 

- официальный сайт органа; 

- Единый портал государ-

ственных услуг 

Перечень приложений: 

Приложение 1 (форма расписки) 

 

 



Приложение 1 

 

 

РАСПИСКА 

в получении документов, представленных для принятия решения 

о подготовке, утверждении и выдаче градостроительного плана 

земельного участка, расположенного на территории 

__________________________сельского поселения 

 

Настоящим удостоверяется, что заявитель ______________________________ 

  (фамилия, имя, отчество) 

представил,  а сотрудник_____________________________________________ 

администрации______________________ сельского поселения получил "_____" ______________ 

_____ документы 

 (число)   (месяц прописью)    (год) 

в количестве ________________ экземпляров по прилагаемому к заявлению 

  (прописью) 

перечню документов, необходимых для принятия решения о подготовке, утверждении и выдаче 

градостроительного плана земельного участка, расположенного на территории 

__________________________________ сельского поселения (согласно п. 2.6.1 настоящего адми-

нистративного регламента). 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам: 

__________________________________________________________________. 

 

_______________________        ______________       ______________________ 

(должность специалиста,                         (подпись)                      (расшифровка подписи) 

      ответственного за 

    прием документов) 

 

 


