
ТИПОВАЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ» 

№ п/п Параметр Значение параметра/состояние 

1 2 3 

1. Наименование органа, предоставляющего услугу Администрация  Буравцовского сельского поселения Эртильского муниципального района 

Воронежской области 

2. Номер услуги в федеральном реестре1  

3. Полное наименование услуги Предоставление в собственность, аренду земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена на торгах 

4. Краткое наименование услуги Предоставление в собственность, аренду земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена на торгах 

5. Административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги2 

Постановление администрации Буравцовского  сельского поселения Эртильского муници-

пального района Воронежской области № 58 от 25.11.2015 «Об утверждении административ-

ного регламента администрации Буравцовского сельского поселения Эртильского муници-

пального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предо-

ставление в собственность, аренду земельного участка, находящегося в муниципальной соб-

ственности или государственная собственность на который не разграничена на торгах». 

6. Перечень «подуслуг» 1. Прием заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на 

право заключения договора аренды земельного участка 

2. Прием документов для участия в аукционе по продаже земельного участка или аукциона на 

право заключения договора аренды земельного участка 

7. Способы оценки качества предоставления муници-

пальной услуги3 

- радиотелефонная связь; 

- терминальные устройства в МФЦ; 

- терминальные устройства в органе местного самоуправления; 

- единый портал государственных услуг; 

- региональный портал государственных услуг; 

- официальный сайт органа; 

- другие способы 

  

                                                           
1 Номер услуги в федеральном реестре указывается органом, предоставляющим муниципальную услугу. 
2Указываются реквизиты НПА, утвердившего административный регламент предоставления услуги. 
3Указываются существующие способы оценки заявителем качества услуги. 



РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ» 

Срок предоставления в 

зависимости от условий 

Основания 

отказа в при-

еме докумен-

тов 

Основания от-

каза в предо-

ставлении 

«подуслуги» 

Основа-

ния при-

останов-

ления 

предо-

ставле-

ния 

«под-

услуги» 

Срок 

приоста-

новления 

предо-

ставления 

«подуслу-

ги» 

Плата за предоставление «под-

услуги» 

Способ обра-

щения за по-

лучением 

«подуслуги» 

Способ получе-

ния результата 

«подуслуги» при подаче 

заявления по 

месту житель-

ства (месту 

нахождения 

юр.лица) 

при подаче 

заявления 

не по месту 

жительства 

(месту об-

ращения) 

наличие 

платы 

(государ-

ственной 

пошлины) 

реквизиты 

норма-

тивного 

правового 

акта, яв-

ляющего 

ся основа-

нием для 

взимания 

платы 

(государ-

ственной 

пошлины) 

КБК для 

взимания 

платы (гос-

ударствен-

ной пошли-

ны), в том 

числе для 

МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1. Наименование «подуслуги» 1: Прием заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения дого-

вора аренды земельного участка 

2 месяца со дня 

поступления 

заявления о 

проведении 

аукциона 

2 месяца со 

дня поступ-

ления заяв-

ления о про-

ведении 

аукциона 

нет 1) границы зе-

мельного участка 

(далее – ЗУ) под-

лежат уточне-

нию; 

2) в отношении 

ЗУ не установле-

но разрешенное 

использование 

или разрешенное 

использование 

ЗУ не соответ-

ствует целям 

использования 

ЗУ, указанным в 

заявлении о про-

ведении аукцио-

нет __ 

 

нет __ 

 

__ 

 

- в орган на 

бумажном но-

сителе;  

- посредством 

почтовой связи 

в орган; 

- в МФЦ на 

бумажном но-

сителе;  

- через Портал 

государствен-

ных и муници-

пальных услуг 

Воронежской 

области 

- Единый пор-

тал государ-

- в виде бумажно-

го документа, 

который заявитель 

получает непо-

средственно при 

личном обраще-

нии; 

- в виде бумажно-

го документа, 

который направ-

ляется заявителю 

посредством поч-

тового отправле-

ния; 

- в виде электрон-

ного документа, 

размещенного на 



на; 

3) ЗУ не отнесен 

к определенной 

категории зе-

мель; 

4) ЗУпредостав-

лен на праве 

постоянного 

(бессрочного) 

пользования, 

безвозмездного 

пользования, 

пожизненного 

наследуемого 

владения или 

аренды; 

5) на ЗУ распо-

ложены здание, 

сооружение, 

объект незавер-

шенного строи-

тельства, при-

надлежащие 

гражданам или 

юридическим 

лицам, за исклю-

чением случаев 

размещения со-

оружения (в том 

числе сооруже-

ния, строитель-

ство которого не 

завершено) на 

ЗУ на условиях 

сервитута или 

объекта, разме-

ственных и 

муниципаль-

ных услуг 

официальном сай-

те администрации, 

ссылка на который 

направляется за-

явителю посред-

ством электронной 

почты; 

- в виде электрон-

ного документа, 

который направ-

ляется заявителю 

посредством элек-

тронной почты. 



щение которого 

не препятствует 

использованию 

такого ЗУ в со-

ответствии с его 

разрешенным 

использованием; 

6) на ЗУ распо-

ложены здание, 

сооружение, 

объект незавер-

шенного строи-

тельства, нахо-

дящиеся в госу-

дарственной или 

муниципальной 

собственности, и 

продажа или 

предоставление в 

аренду указан-

ных здания, со-

оружения, объ-

екта незавер-

шенного строи-

тельства являет-

ся предметом 

другого аукцио-

на либо указан-

ные здание, со-

оружение, объ-

ект незавершен-

ного строитель-

ства не продают-

ся или не пере-

даются в аренду 

на этом аукционе 



одновременно с 

ЗУ; 

7) ЗУизъят из 

оборота, за ис-

ключением слу-

чаев, в которых в 

соответствии с 

федеральным 

законом изъятые 

из оборота ЗУ 

могут быть 

предметом дого-

вора аренды; 

8) ЗУограничен в 

обороте, за ис-

ключением слу-

чая проведения 

аукциона на пра-

во заключения 

договора аренды 

ЗУ; 

9) ЗУ зарезерви-

рован для госу-

дарственных или 

муниципальных 

нужд, за исклю-

чением случая 

проведения аук-

циона на право 

заключения до-

говора аренды 

ЗУ на срок, не 

превышающий 

срока резервиро-

вания ЗУ; 

10) ЗУ располо-



жен в границах 

застроенной 

территории, в 

отношении кото-

рой заключен 

договор о ее 

развитии, или 

территории, в 

отношении кото-

рой заключен 

договор о ее 

комплексном 

освоении; 

11)ЗУ в соответ-

ствии с утвер-

жденными доку-

ментами терри-

ториального 

планирования и 

(или) документа-

цией по плани-

ровке террито-

рии предназна-

чен для разме-

щения объектов 

федерального 

значения, объек-

тов регионально-

го значения или 

объектов местно-

го значения; 

12)ЗУпредназнач

ен для размеще-

ния здания или 

сооружения в 

соответствии с 



государственной 

программой РФ, 

государственной 

программой 

субъекта РФ или 

адресной инве-

стиционной про-

граммой; 

13)в отношении 

ЗУ принято ре-

шение о предва-

рительном со-

гласовании его 

предоставления; 

14)в отношении 

ЗУ поступило 

заявление о 

предварительном 

согласовании его 

предоставления 

или заявление о 

предоставлении 

ЗУ, за исключе-

нием случаев, 

если принято 

решение об отка-

зе в предвари-

тельном согласо-

вании предо-

ставления такого 

ЗУ или решение 

об отказе в его 

предоставлении; 

15)ЗУ является 

ЗУ общего поль-

зования или рас-



положен в гра-

ницах земель 

общего пользо-

вания, террито-

рии общего 

пользования; 

16)ЗУ изъят для 

государственных 

или муници-

пальных нужд, за 

исключением ЗУ, 

изъятых для гос-

ударственных 

или муници-

пальных нужд в 

связи с призна-

нием многоквар-

тирного дома, 

который распо-

ложен на таком 

ЗУ, аварийным и 

подлежащим 

сносу или рекон-

струкции. 

2. Наименование «подуслуги» 2: Прием документов для участия в аукционе по продаже земельного участка или аукциона на право заключения до-

говора аренды земельного участка 

75 дней со дня 

размещения 

извещения о 

проведении 

торгов на офи-

циальном сай-

те. 

75 дней со 

дня разме-

щения из-

вещения о 

проведении 

торгов на 

официаль-

ном сайте. 

- поступление 

заявки на 

участие в 

аукционе, по 

истечении 

срока приема 

заявок. 

- поступление 

от одного 

заявителя 

- непредставле-

ние необходи-

мых для участия 

в аукционе до-

кументов или 

представление 

недостоверных 

сведений; 

- не поступление 

задатка на дату 

нет __ 

 

нет __ 

 

__ 

 

- в орган на 

бумажном но-

сителе;  

- посредством 

почтовой связи 

в орган; 

- в МФЦ на 

бумажном но-

сителе;  

- через Портал 

- в виде бумажно-

го документа, 

который заявитель 

получает непо-

средственно при 

личном обраще-

нии; 

- в виде бумажно-

го документа, 

который направ-



более одной 

заявки на 

участие в 

аукционе. От 

заявителя 

направившего 

более одной 

заявки при-

нимается 

только одна 

заявка посту-

пившая пер-

вой. Осталь-

ные заявки не 

подлежат 

приему, и 

возвращается 

заявителю в 

день их по-

ступления 

рассмотрения 

заявок на уча-

стие в аукционе; 

- подача заявки 

на участие в 

аукционе лицом, 

которое в соот-

ветствии с зако-

ном не имеет 

права быть 

участником кон-

кретного аукци-

она, покупателем 

земельного 

участка или при-

обрести земель-

ный участок в 

аренду 

государствен-

ных и муници-

пальных услуг 

Воронежской 

области 

- Единый пор-

тал государ-

ственных и 

муниципаль-

ных услуг 

ляется заявителю 

посредством поч-

тового отправле-

ния; 

- в виде электрон-

ного документа, 

размещенного на 

официальном сай-

те администрации, 

ссылка на который 

направляется за-

явителю посред-

ством электронной 

почты; 

- в виде электрон-

ного документа, 

который направ-

ляется заявителю 

посредством элек-

тронной почты. 

  



РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ» 

№ п/п Категории лиц, 

имеющих право 

на получение 

«подуслуги» 

Документ, подтвер-

ждающий правомо-

чие заявителя соот-

ветствующей кате-

гории на получение 

«подуслуги» 

Установленные тре-

бования к документу, 

подтверждающему 

правомочие заявите-

ля соответствующей 

категории на получе-

ние «подуслуги» 

Наличие воз-

можности пода-

чи заявления на 

предоставление 

«подуслуги» 

представителя 

ми заявителя 

Исчерпывающий 

перечень лиц, 

имеющих право 

на подачу заяв-

ления от имени 

заявителя 

Наименование 

документа, под-

тверждающего 

право подачи за-

явления от имени 

заявителя 

Установленные требова-

ния к документу, под-

тверждающему право 

подачи заявления от име-

ни заявителя 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Наименование «подуслуги» 1:Прием заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения дого-

вора аренды земельного участка 

1. физические лица, 

ранее обратив-

шиеся за предо-

ставлением му-

ниципальной 

услуги «Утвер-

ждение и выдача 

схем расположе-

ния земельных 

участков на ка-

дастровом плане 

территории» и 

получившие по-

становление об 

утверждении 

схемы располо-

жения ЗУ на 

кадастровом 

плане террито-

рии, а также 

обеспечившие 

выполнение ка-

дастровых работ 

в целях образо-

вания ЗУ и госу-

Документ, удостове-

ряющийличность 

Должен быть действи-

тельным насрок обра-

щения запредоставле-

нием услуги. Недол-

жен содержать подчи-

сток,приписок, зачерк-

нутых слов идругих 

исправлений. Не дол-

жениметь поврежде-

ний, наличиекоторых 

не позволяет одно-

значноистолковать их 

содержание 

Имеется Лицо, действую-

щееот имени за-

явителяна основа-

ниидоверенности 

Доку-

мент,удостоверяющ

ийличность 

Должен быть действитель-

ным на срок обращения за 

предоставлением услуги. 

Недолжен содержать под-

чисток, приписок, зачерк-

нутых слов и других ис-

правлений. Недолжен иметь 

повреждений, наличие ко-

торых не позволяет одно-

значно истолковать ихсо-

держание 

Доверенность Доверенность должна быть 

выдана от имени заявителя 

и подписана им са-

мим.Доверенность может 

быть подписана также 

инымлицом, действующим 

по доверенности если эти 

полномочия предусмотрены 

основнойдоверенностью. 

Доверенность должна 

бытьдействующей на мо-

мент обращения (при этом 

необходимо иметь в виду, 

чтодоверенность, в которой 



дарственный 

кадастровый учет 

ЗУ и заинтересо-

ванные в приоб-

ретении  ЗУ на 

торгах 

не указан срок ее действия, 

действительна в течение 

одногогода с момента ее 

выдачи) 

2. юридические 

лица (за исклю-

чением государ-

ственных орга-

нов и их терри-

ториальных ор-

ганов, органов 

государственных 

внебюджетных 

фондов и их тер-

риториальных 

органов, органов 

местного само-

управления), 

ранее обратив-

шиеся за предо-

ставлением му-

ниципальной 

услуги «Утвер-

ждение и выдача 

схем расположе-

ния земельных 

участков на ка-

дастровом плане 

территории» и 

получившие по-

становление об 

утверждении 

схемы располо-

жения земельно-

Документ, подтвер-

ждающий право лица 

без доверенности 

действовать от имени 

юридического лица 

(копия решения о 

назначении лица или 

его избрании) 

Решение о назначении 

лица или его избрании 

должна быть заверена 

юридическим лицом, 

содержать подпись 

должностного лица, 

подготовившего доку-

мент, дату составления 

документа; информа-

цию о праве физиче-

ского лица действовать 

от имени заявителя без 

доверенности 

Имеется Лицо, действую-

щее от имени за-

явителя на осно-

вании доверенно-

сти 

Документ, удосто-

веряющий личность 

Должен быть действитель-

ным на срок обращения за 

предоставлением услуги. 

Не должен содержать под-

чисток, приписок, зачерк-

нутых слов и других ис-

правлений. Не должен 

иметь повреждений, нали-

чие которых не позволяет 

однозначно истолковать их 

содержание 

Документ, удостове-

ряющийличность 

Должен быть действи-

тельным насрок обра-

щения запредоставле-

нием услуги. Недол-

жен содержать подчи-

сток,приписок, зачерк-

нутых слов идругих 

исправлений. Не дол-

жениметь поврежде-

ний, наличиекоторых 

не позволяет одно-

значноистолковать их 

содержание 

Доверенность Доверенность выдается за 

подписью руководителяили 

иного лица, уполномочен-

ного на это. Доверенность 

может быть подписана так-

же иным лицом, действую-

щим подоверенности. До-

веренность должна быть-

действующей на момент 

обращения (при этом необ-

ходимо иметь в виду, что-

доверенность, в которой не 

указан срок ее действия, 

действительна в течение 

одногогода с момента ее 

выдачи). 



го участка на 

кадастровом 

плане террито-

рии, а также 

обеспечившие 

выполнение ка-

дастровых работ 

в целях образо-

вания земельного 

участка и госу-

дарственный 

кадастровый учет 

ЗУ и заинтересо-

ванные в приоб-

ретении ЗУ на 

торгах 

2. Наименование «подуслуги» 2: Прием документов для участия в аукционе по продаже земельного участка или аукциона на право заключения до-

говора аренды земельного участка 

1. физические  лица 

заинтересован-

ные в приобрете-

нии земельного 

участка на торгах 

Документ, удостове-

ряющийличность 

Должен быть действи-

тельным насрок обра-

щения запредоставле-

нием услуги. Недол-

жен содержать подчи-

сток,приписок, зачерк-

нутых слов идругих 

исправлений. Не дол-

жениметь поврежде-

ний, наличиекоторых 

не позволяет одно-

значноистолковать их 

содержание 

Имеется Лицо, действую-

щееот имени за-

явителяна основа-

ниидоверенности 

Документ, 

удостоверяющий 

личность 

Должен быть действитель-

ным на срок обращения за 

предоставлением услуги. 

Не 

должен содержать подчи-

сток, приписок, зачеркну-

тых слов и других исправ-

лений. Не 

должен иметь повреждений, 

наличие которых не позво-

ляет однозначно истолко-

вать их 

содержание 



Доверенность Доверенность должна быть 

выдана от имени заявителя 

и подписана им самим. 

Доверенность может быть 

подписана также иным 

лицом, действующим по 

доверенности если эти пол-

номочия предусмотрены 

основной 

доверенностью.  

Доверенность должна быть 

действующей на момент 

обращения (при этом необ-

ходимо иметь в виду, что 

доверенность, в которой не 

указан срок ее действия, 

действительна в течение 

одного 

года с момента ее выдачи) 

2. юридические 

лица (за исклю-

чением государ-

ственных орга-

нов и их терри-

ториальных ор-

ганов, органов 

государственных 

внебюджетных 

фондов и их тер-

риториальных 

органов, органов 

местного само-

управления) за-

интересованные 

в приобретении 

земельного 

Документ, подтвер-

ждающий 

право лица без дове-

ренности 

действовать от имени 

юридического лица 

(копия 

решения о назначе-

нии лица 

или его избрании) 

Решение о назначении 

лица или 

его избрании должна 

быть 

заверена юридическим 

лицом, 

содержать подпись 

должностного 

лица, подготовившего 

документ, 

дату составления до-

кумента; 

информацию о праве 

физического 

лица действовать от 

имени 

заявителя без доверен-

Имеется Лицо, действую-

щее 

от имени заявите-

ля 

на основании 

доверенности 

Документ, 

удостоверяющий 

личность 

Должен быть действитель-

ным на срок обращения за 

предоставлением услуги. 

Не 

должен содержать подчи-

сток, приписок, зачеркну-

тых слов и других исправ-

лений. Не 

должен иметь повреждений, 

наличие которых не позво-

ляет однозначно истолко-

вать их 

содержание 



участка на торгах ности 

Документ, удостове-

ряющий 

личность 

Должен быть действи-

тельным на 

срок обращения за 

предоставлением услу-

ги. Не 

должен содержать 

подчисток, 

приписок, зачеркнутых 

слов и 

других исправлений. 

Не должен 

иметь повреждений, 

наличие 

которых не позволяет 

однозначно 

истолковать их содер-

жание 

Доверенность Доверенность выдается за 

подписью руководителя 

или иного лица, уполномо-

ченного на это. Доверен-

ность может быть подписа-

на также иным лицом, дей-

ствующим по 

доверенности.  

Доверенность должна быть 

действующей на момент 

обращения (при этом необ-

ходимо иметь в виду, что 

доверенность, в которой не 

указан срок ее действия, 

действительна в течение 

одного 

года с момента ее выдачи). 

 

  



РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 

№ п/п Категория 

документа 

Наименование докумен-

тов, которые представ-

ляет заявитель для по-

лучения «подуслуги» 

Количество необ-

ходимых экзем-

пляров докумен-

та с указанием 

подлинник/копия 

Условие предостав-

ления документа 

Установленные требова-

ния  

к документу 

Форма (шаблон) 

документа4 

Образец доку-

мен-

та/заполнения 

документа4 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Наименование «подуслуги» 1: Прием заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения дого-

вора аренды земельного участка 

1.  Заявление на 

оказание услуги 

Заявление 1 экз. подлинник  нет Заявление заполняется в 

установленной форме. В 

заявлении указываются 

кадастровый номер земель-

ного участка и цель ис-

пользования земельного 

участка. 

Приложение №1 Приложение № 

2. Наименование «подуслуги» 2: Прием документов для участия в аукционе по продаже земельного участка или аукциона на право заключения дого-

вора аренды земельного участка 

1.  Заявление на 

оказание услуги 

 заявка на участие в аук-

ционе 

1 экз. подлинник  нет заявка на участие в аукци-

оне подается по установ-

ленной в извещении о про-

ведении аукциона форме с 

указанием банковских рек-

визитов счета для возврата 

задатка 

Приложение № Приложение № 

2.  Учредительные 

документы 

документы о государ-

ственной регистрации 

юридического лица в со-

ответствии с законода-

тельством иностранного 

государства в случае 

1 экз. надлежащим 

образом заверен-

ный перевод на 

русский язык 

заявителем является 

иностранное юридиче-

ское лицо 

Должен быть действитель-

ным насрок обращения 

запредоставлением услуги. 

Недолжен содержать под-

чисток,приписок, зачеркну-

тых слов идругих исправ-

лений. Не должениметь 

повреждений, наличиеко-

торых не позволяет одно-

__ __ 

                                                           
4 Форма и образец заявления приводятся органом, предоставляющим услугу 



значноистолковать их со-

держание 

3.  документы, 

подтверждаю-

щие внесение 

задатка 

документы, подтвержда-

ющие внесение задатка 

1 экз. нет Недолжен содержать под-

чисток,приписок, зачеркну-

тых слов идругих исправ-

лений. Не должениметь 

повреждений, наличиеко-

торых не позволяет одно-

значноистолковать их со-

держание 

__ __ 

  



РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИ-

МОДЕЙСТВИЯ» 

Реквизи-

ты акту-

альной 

техноло-

гической 

карты 

межве-

дом-

ственного 

взаимо-

действия5 

Наименование за-

прашиваемого до-

кумента (сведения) 

Перечень и состав 

сведений, запра-

шиваемых в рам-

ках межведом-

ственного инфор-

мационного взаи-

модействия  

Наименование 

органа (органи-

зации), направ-

ляющего (ей) 

межведом-

ственный за-

прос 

Наименование 

органа (органи-

зации), в адрес 

которого (ой) 

направляется 

межведомствен-

ный запрос 

SID элек-

тронного 

сервиса / 

наимено-

вание 

вида све-

дений5 

Срок осу-

ществления 

межведом-

ственного 

информа-

ционного 

взаимодей-

ствия5 

Форма (шаб-

лон) межве-

домственно-

го запроса и 

ответа на 

межведом-

ственный 

запрос6 

Образец за-

полнения 

формы меж-

ведомствен-

ного запроса 

и ответа на 

межведом-

ственный 

запрос6 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Наименование «подуслуги» 1: Прием заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения дого-

вора аренды земельного участка 

 Кадастровый паспорт 

земельного участка 

- Кадастровый номер; 

- адрес; 

- площадь; 

- наименование объ-

екта. 

Администрация 

муниципального 

образования 

Филиал  федераль-

ного государствен-

ного бюджетного 

учреждения «Фе-

деральная кадаст-

ровая палата Феде-

ральной службы 

государственной 

регистрации, ка-

дастра и картогра-

фии» по Воронеж-

ской области 

    

 Выписка из Единого 

государственного 

реестра прав на 

недвижимое имуще-

ство 

- Кадастровый номер; 

- адрес; 

- площадь; 

- наименование объ-

екта; 

Администрация 

муниципального 

образования 

Управление Феде-

ральной службы 

государственной 

регистрации, ка-

дастра и картогра-

    

                                                           
5Указывается органом, предоставляющим услугу. 
6 В случае отсутствия SID электронного сервиса необходимо приложить форму межведомственного запроса и форму ответа на межведомственный запрос 



и сделок с ним (далее – 

ЕГРП) о правах на 

земельный участок или 

уведомление об 

отсутствии в ЕГРП 

сведений о 

зарегистрированных 

правах на земельный 

участок. 

- сведения о соб-

ственнике. 

фии по Воронеж-

ской области 

 Выписка из ЕГРЮЛ 

(ЕГРИП) 

сведения, подтвер-

ждающие факт вне-

сения сведений о 

заявителе в единый 

государственный 

реестр юридических 

лиц (для юридиче-

ских лиц) или единый 

государственный 

реестр индивидуаль-

ных предпринимате-

лей 

Администрация 

муниципального 

образования 

Управление  Феде-

ральной налоговой 

службы по Воро-

нежской области 

    

2. Наименование «подуслуги» 2: Прием документов для участия в аукционе по продаже земельного участка или аукциона на право заключения дого-

вора аренды земельного участка 

 Выписка из ЕГРЮЛ 

(ЕГРИП) 

сведения, подтвер-

ждающие факт вне-

сения сведений о 

заявителе в единый 

государственный 

реестр юридических 

лиц (для юридиче-

ских лиц) или единый 

государственный 

реестр индивидуаль-

ных предпринимате-

лей 

Администрация 

муниципального 

образования 

Управление  Феде-

ральной налоговой 

службы по Воро-

нежской области 

    

  



РАЗДЕЛ 6. «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ» 

№ 

п/п 

Документ/документы, 

являющийся (иеся) ре-

зультатом «подуслуги» 

Требования к доку-

менту/документам, 

являющемуся (имся) 

результатом «под-

услуги»7 

Характеристика 

результата (по-

ложительный/ 

отрицательный) 

Форма доку-

мента/ докумен-

тов, являюще-

гося (ихся) ре-

зультатом «под-

услуги»7 

Образец доку-

мента/ доку-

ментов, явля-

ющегося (их-

ся) результа-

том «подуслу-

ги»7 

Способ получения 

результата 

«подуслуги» 

Срок хранения невостре-

бованных заявителем 

результатов «подуслуги»7 

в органе в МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Наименование «подуслуги» 1: Прием заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения дого-

вора аренды земельного участка 

1.  принятие решения об 

отказе в проведении аук-

циона 

Наличие подписи 

должностного лица, 

подготовившего до-

кумент, даты состав-

ления документа, пе-

чати организации, 

выдавшей документ. 

Отсутствие исправ-

лений, подчисток и 

нечитаемых симво-

лов. 

Отрицательный  Приложение № Приложение № - в виде бумажного 

документа, который 

заявитель получает 

непосредственно 

при личном обра-

щении; 

- в виде бумажного 

документа, который 

направляется заяви-

телю посредством 

почтового отправ-

ления; 

- в виде электронно-

го документа, раз-

мещенного на офи-

циальном сайте 

администрации, 

ссылка на который 

направляется заяви-

телю посредством 

электронной почты; 

- в виде электронно-

  

                                                           
7Требования к документам, формы мотивированных отказов и образцы документов, являющихся результатом услуги, сроки хранения указываются органом, предостав-

ляющим услугу 



го документа, кото-

рый направляется 

заявителю посред-

ством электронной 

почты. 

2.  оформление и направле-

ние победителю аукциона 

протокола о результатах 

аукциона 

Наличие подписи 

должностного лица, 

подготовившего до-

кумент, даты состав-

ления документа, пе-

чати организации, 

выдавшей документ. 

Отсутствие исправ-

лений, подчисток и 

нечитаемых симво-

лов. 

Положительный Приложение № Приложение № - в виде бумажного 

документа, который 

заявитель получает 

непосредственно 

при личном обра-

щении; 

- в виде бумажного 

документа, который 

направляется заяви-

телю посредством 

почтового отправ-

ления; 

- в виде электронно-

го документа, раз-

мещенного на офи-

циальном сайте 

администрации, 

ссылка на который 

направляется заяви-

телю посредством 

электронной почты; 

- в виде электронно-

го документа, кото-

рый направляется 

заявителю посред-

ством электронной 

почты. 

  

2. Наименование «подуслуги» 2: Прием документов для участия в аукционе по продаже земельного участка или аукциона на право заключения дого-

вора аренды земельного участка 

1.  направление победителю 

аукциона или единствен-

Наличие подписи 

должностного лица, 

Положительный Приложение № Приложение № - в виде бумажного 

документа, который 

  



ному принявшему участие 

в аукционе его участнику 

проекта договора купли-

продажи или проекта 

договора аренды земель-

ного участка, а в случаях 

предусмотренных зако-

ном направляются также 

проекта договора о ком-

плексном освоении тер-

ритории. 

подготовившего до-

кумент, даты состав-

ления документа, пе-

чати организации, 

выдавшей документ. 

Отсутствие исправ-

лений, подчисток и 

нечитаемых симво-

лов. 

заявитель получает 

непосредственно 

при личном обра-

щении; 

- в виде бумажного 

документа, который 

направляется заяви-

телю посредством 

почтового отправ-

ления; 

- в виде электронно-

го документа, раз-

мещенного на офи-

циальном сайте 

администрации, 

ссылка на который 

направляется заяви-

телю посредством 

электронной почты; 

- в виде электронно-

го документа, кото-

рый направляется 

заявителю посред-

ством электронной 

почты. 

 

  



РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 

№ п/п Наименование проце-

дуры процесса 

Особенности исполнения про-

цедуры процесса 

Сроки исполнения 

процедуры (про-

цесса) 

Исполнитель проце-

дуры процесса 

Ресурсы, необходимые 

для выполнения про-

цедуры процесса8 

Формы документов, 

необходимые для 

выполнения проце-

дуры процесса8 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Наименование «подуслуги» 1: Прием заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения дого-

вора аренды земельного участка 

Наименование административной процедуры:Рассмотрение заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на 

право заключения договора аренды земельного участка 

1.  прием и регистрация 

заявления и прилагаемых 

к нему документов 

Специалист  

- осуществляет проверку доку-

ментов заявителя на предмет их 

соответствия установленным 

требованиям. 

- сверяет копии документов с их 

подлинниками, заверяет их и 

возвращает подлинники заявите-

лю; 

- выдает заявителю расписку в 

получении документов с указани-

ем их перечня и даты получения. 

- в случае обращения заявителя за 

предоставлением муниципальной 

услуги через МФЦ заявление 

передается с сопроводительным 

письмом в адрес администрации 

в порядке и сроки, установлен-

ные заключенным между ними 

соглашением о взаимодействии. 

1 календарный день Специалист админи-

страции и МФЦ, 

уполномоченный на 

прием и регистрацию 

документов 

Правовое, документаци-

онное и технологическое 

обеспечение. 

Форма заявления. 

Форма расписки. 

Приложение №1 

Приложение №2 

2.  проверка наличия или 

отсутствия оснований 

для отказа в предостав-

лении услуги 

специалист  

- проверяет наличие или отсут-

ствие оснований, по которым 

земельный участок не может 

в срок не более чем 

один месяц со дня 

поступления заяв-

ления о проведении 

специалист админи-

страции, уполномо-

ченный на рассмот-

рение заявления 

  

                                                           
8Исчерпывающий перечень необходимых ресурсов и форм документов указывается  органом, предоставляющим услугу 



быть предметом аукциона и ос-

нований для отказа в предостав-

лении услуги. 

- при наличии оснований, по ко-

торым земельный участок не 

может быть предметом аукциона 

и иных оснований для отказа в 

предоставлении услуги специа-

лист подготавливает проект ре-

шения об отказе в проведении 

аукциона 

- передает решение на подписа-

ние главе администрации.  

- решение об отказе в проведении 

аукциона выдается (направляет-

ся) заявителю способом, указан-

ным в заявлении  

- при отсутствии оснований, по 

которым земельный участок не 

может быть предметом аукциона 

специалист принимает решение о 

необходимости обращения за 

государственной регистрацией 

права муниципальной собствен-

ности на земельный участок или 

об отсутствии необходимости 

обращения за государственной 

регистрацией права муниципаль-

ной собственности на земельный 

участок. 

- решение об отсутствии необхо-

димости обращения за государ-

ственной регистрацией права 

муниципальной собственности на 

земельный участок принимается 

в случае поступления заявления о 

аукциона  



проведении аукциона по продаже 

земельного участка или аукциона 

на право заключения договора 

аренды земельного участка, обра-

зованного в соответствии с 

утвержденной схемой располо-

жения земельного участка из 

земель или земельного участка 

государственная собственность 

на которые не разграничена. 

 - в случае принятие решения о 

необходимости обращения за 

государственной регистрацией 

права муниципальной собствен-

ности на земельный участок спе-

циалист администрации уполно-

моченный на рассмотрение заяв-

ления приступает к исполнению 

следующего административного 

действия. 

3.  обращение за государ-

ственной регистрацией 

права муниципальной 

собственности на зе-

мельный участок, обра-

зованный в соответствии 

с утвержденной схемой 

расположения земельно-

го участка, в случаях 

установленных законо-

дательством 

- специалист обеспечивает подго-

товку документов и обращение в 

уполномоченный федеральный 

орган государственной власти 

для государственной регистрации 

права муниципальной собствен-

ности на такой земельный уча-

сток. 

 

 специалист админи-

страции, уполномо-

ченный на рассмот-

рение заявления 

  

4.  получение технических 

условий подключения 

(технологического при-

соединения) объектов к 

сетям инженерно-

- специалист готовит запрос в 

организацию, осуществляющую 

эксплуатацию сетей инженерно-

технического обеспечения, к ко-

торым планируется подключение 

в срок не позднее 

чем за 45 дней до 

даты принятия ре-

шения о проведении 

аукциона 

специалист админи-

страции, уполномо-

ченный на рассмот-

рение заявления 

  



технического обеспече-

ния, если наличие таких 

условий является обяза-

тельным условием для 

проведения аукциона, в 

случаях установленных 

законодательством 

объектов капитального строи-

тельства. 

- порядок направления запроса, 

порядок определения и предо-

ставления технических условий, а 

также критерии определения 

возможности подключения опре-

деляются Правилами определе-

ния и предоставления техниче-

ских условий подключения объ-

екта капитального строительства 

к сетям инженерно-технического 

обеспечения, утвержденными 

постановлением Правительства 

РФ от 13.02.2006 N 83. 

- организация, осуществляющая 

эксплуатацию сетей инженерно-

технического обеспечения, в ко-

торую должен быть направлен 

запрос о получении технических 

условий, определяется на основа-

нии схем существующего и пла-

нируемого размещения объектов 

капитального строительства в 

области тепло-водоснабжения и 

водоотведения федерального, 

регионального и местного значе-

ния, схем тепло-, водоснабжения 

и водоотведения, а также с уче-

том инвестиционных программ 

указанной организации, утвер-

ждаемых представительным 

ОМСУ. 

- после получения технических 

условий подключения (техноло-

гического присоединения) объек-



тов к сетям инженерно-

технического обеспечения либо 

мотивированного отказа в выдаче 

указанных условий специалист 

приступает к исполнению следу-

ющего  административногодей-

ствия. 

- в случае если в соответствии с 

разрешенным использованием 

земельного участка не преду-

сматривается возможность стро-

ительства зданий, сооружений, и 

в случае проведения аукциона на 

право заключения договора арен-

ды земельного участка для ком-

плексного освоения территории 

или ведения дачного хозяйства 

направление запроса в организа-

цию, осуществляющую эксплуа-

тацию сетей инженерно-

технического обеспечения, к ко-

торым планируется подключение 

объектов капитального строи-

тельства не требуется 

5.  проверка наличия или 

отсутствия оснований, 

при которых земельный 

участок не может быть 

предметом аукциона  

и принятие решения о 

проведении аукциона по 

продаже земельного 

участка или аукциона на 

право заключения дого-

вора аренды земельного 

участка или решения об 

специалист осуществляет про-

верку наличия или отсутствия 

оснований, при которых земель-

ный участок, находящийся в гос-

ударственной или муниципаль-

ной собственности, не может 

быть предметом аукциона 

- в случае выявления наличия 

таких оснований специалист под-

готавливает проект решения об 

отказе в проведении аукциона, 

передает его на подписание главе 

в срок не более чем 

два месяца со дня 

поступления заяв-

ления о проведении 

аукциона по прода-

же земельного 

участка или аукци-

она на право заклю-

чения договора 

аренды земельного 

участка 

специалист админи-

страции, уполномо-

ченный на рассмот-

рение заявления 

  



отказе в проведении 

аукциона по продаже 

земельного участка или 

аукциона на право за-

ключения договора 

аренды земельного 

участка 

администрации  

- в течение трех дней со дня при-

нятия решения об отказе в прове-

дении аукциона специалист под-

готавливает и размещает на офи-

циальном сайте Российской Фе-

дерации в информационно-

телекоммуникационной сети 

"Интернет" для размещения ин-

формации о проведении торгов, 

определенном Правительством 

РФ извещение об отказе в прове-

дении аукциона. 

- в случае отсутствия указанных  

оснований специалист определя-

ет условия проведения аукциона, 

подготавливает проект решения о 

проведении аукциона и предает 

его на подписание главе админи-

страции 

- одновременно с подготовкой 

решения о проведении аукциона 

специалист подготавливает изве-

щение о проведении аукциона и 

проект договора купли-продажи 

или проект договора аренды зе-

мельного участка или проект 

договора аренды земельного 

участка для комплексного освое-

ния территории 

6.  размещение извещения о 

проведении аукциона на 

официальном сайте Рос-

сийской Федерации в 

информационно-

телекоммуникационной 

- Специалист обеспечивает раз-

мещение извещения о проведе-

нии аукциона на официальном 

сайте РФ в информационно-

телекоммуникационной сети 

"Интернет" для размещения ин-

В срок не менее чем 

за тридцать дней до 

дня проведения 

аукциона 

специалист админи-

страции, уполномо-

ченный на рассмот-

рение заявления 

  



сети "Интернет" для 

размещения информации 

о проведении торгов и 

опубликование извеще-

ния о проведении аукци-

она в порядке, установ-

ленном уставом муници-

пального образования 

для официального опуб-

ликования (обнародова-

ния) муниципальных 

правовых актов 

формации о проведении торгов, 

определенном Правительством 

РФ. 

Обязательным приложением к 

извещению о проведении аукци-

она является проект договора 

купли-продажи или проект дого-

вора аренды земельного участка. 

Обязательным приложением из-

вещению о проведении аукциона 

на право заключения договора 

аренды земельного участка для 

комплексного освоения террито-

рии является проект договора о 

комплексном освоении террито-

рии. 

-Специалист обеспечивает опуб-

ликование извещения о проведе-

нии аукциона в порядке, установ-

ленном для официального опуб-

ликования (обнародования) му-

ниципальных правовых актов. 

Наименование подуслуги 2: Прием документов для участия в аукционе по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка  

Наименование административной процедуры:  Проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка 

1.  прием и регистрация 

заявок и прилагаемых 

документов для участия 

в аукционе; 

 

- Специалист осуществляет при-

ем документов необходимых для 

участия в аукционе до окончания 

срока приема заявок на участие в 

аукционе, установленного в из-

вещении о проведении аукциона. 

- В случае поступления заявки на 

участие в аукционе, по истечении 

срока приема заявок специалист 

возвращает заявителю такую 

1 календарный день Специалист админи-

страции, уполномо-

ченный на рассмот-

рение заявления 

  



заявку в день ее поступления. 

- В случае поступления от одного 

заявителя более одной заявки на 

участие в аукционе специалист 

принимает от такого заявителя 

только одну заявку поступившую 

первой. Остальные заявки не 

подлежат приему, и возвращается 

заявителю в день их поступления. 

- Прием документов прекращает-

ся не ранее чем за пять дней до 

дня проведения аукциона. 

2.  рассмотрение представ-

ленных документов, 

истребование необходи-

мых документов (сведе-

ний)  

- В случае поступления заявок от 

заявителей юридических лиц и 

индивидуальных предпринимате-

лей специалист направляет за-

прос в инспекцию ФНС в целях 

получения сведений, подтвер-

ждающих факт внесения сведе-

ний о заявителе в единый госу-

дарственный реестр юридических 

лиц  или единый государствен-

ный реестр индивидуальных 

предпринимателей. 

Заявители вправе самостоятельно 

представить данные документы 

в срок не превыша-

ющий 3 рабочих 

дней со дня поступ-

ления заявки 

специалист админи-

страции, уполномо-

ченный на рассмот-

рение заявления  

  

3.  оформление протокола 

рассмотрения заявок на 

участие в аукционе и 

размещение такого про-

токола на официальном 

сайте Российской Феде-

рации в информационно-

телекоммуникационной 

сети "Интернет" для 

размещения информации 

- После истечения срока поступ-

ления заявок на участие в аукци-

оне специалист осуществляет 

рассмотрение заявок. 

- Рассмотрение заявок оформля-

ется протоколом рассмотрения 

заявок на участие в аукционе. 

- Протокол рассмотрения заявок 

на участие в аукционе должен 

содержать сведения о заявителях, 

 специалист админи-

страции, уполномо-

ченный на рассмот-

рение заявления 

  



о проведении торгов, 

определенном Прави-

тельством Российской 

Федерации; 

 

допущенных к участию в аукци-

оне и признанных участниками 

аукциона, датах подачи заявок, 

внесенных задатках, а также све-

дения о заявителях, не допущен-

ных к участию в аукционе, с ука-

занием причин отказа в допуске к 

участию в нем. 

- Протокол рассмотрения заявок 

на участие в аукционе подписы-

вается главой администрации не 

позднее чем в течение одного дня 

со дня их рассмотрения 

- Протокол размещается на офи-

циальном сайте РФ в информа-

ционно-телекоммуникационной 

сети "Интернет" для размещения 

информации о проведении тор-

гов, определенном Правитель-

ством РФ не позднее чем на сле-

дующий день после дня подписа-

ния протокола 

4.  направление заявителям, 

признанным участника-

ми аукциона, и заявите-

лям, не допущенным к 

участию в аукционе, 

уведомлений о принятых 

в отношении них реше-

ниях 

- Заявителям, признанным участ-

никами аукциона, и заявителям, 

не допущенным к участию в аук-

ционе, направляются уведомле-

ния о принятых в отношении них 

решениях не позднее дня, следу-

ющего после дня подписания 

протокола рассмотрения заявок 

на участие в аукционе. 

- В случае, если на основании 

результатов рассмотрения заявок 

на участие в аукционе принято 

решение об отказе в допуске к 

участию в аукционе всех заявите-

в течение десяти 

дней со дня подпи-

сания протокола 

рассмотрения за-

явок на участие в 

аукционе 

специалист админи-

страции, уполномо-

ченный на рассмот-

рение заявления 

  



лей или о допуске к участию в 

аукционе и признании участни-

ком аукциона только одного за-

явителя, аукцион признается не-

состоявшимся. 

- В случае, если аукцион признан 

несостоявшимся и только один 

заявитель признан участником 

аукциона такому заявителю 

направляется три экземпляра 

подписанного проекта договора 

купли-продажи или проекта до-

говора аренды земельного участ-

ка. 

При этом договор купли-продажи 

земельного участка заключается 

по начальной цене предмета аук-

циона, а размер ежегодной 

арендной платы или размер пер-

вого арендного платежа по дого-

вору аренды земельного участка 

определяется в размере, равном 

начальной цене предмета аукци-

она. 

5.  проведение аукциона по 

продаже земельного 

участка или аукциона на 

право заключения дого-

вора аренды земельного 

участка; 

 

- Перед началом проведения аук-

циона по продаже земельного 

участка или аукциона на право 

заключения договора аренды 

земельного участка осуществля-

ется регистрация заявителей, 

явившихся для участия в аукци-

оне. 

- В ходе проведения аукциона по 

продаже земельного участка или 

аукциона на право заключения 

договора аренды земельного 

    



участка определяется победитель 

аукциона. 

- По результатам аукциона по 

продаже земельного участка 

определяется цена такого земель-

ного участка. По результатам 

аукциона на право заключения 

договора аренды земельного 

участка определяется ежегодный 

размер арендной платы. 

По результатам аукциона на пра-

во заключения договора аренды 

земельного участка для ком-

плексного освоения территории 

или ведения дачного хозяйства 

определяется размер первого 

арендного платежа. 

- Победителем аукциона призна-

ется участник аукциона, предло-

живший наибольшую цену за 

земельный участок или наиболь-

ший размер ежегодной арендной 

платы за земельный участок. 

Победителем аукциона на право 

заключения договора аренды 

земельного участка для ком-

плексного освоения территории 

или ведения дачного хозяйства 

признается участник аукциона, 

предложивший наибольший раз-

мер первого арендного платежа. 

6.  оформление протокола о 

результатах аукциона и 

размещение такого про-

токола на официальном 

сайте Российской Феде-

- Протокол о результатах аукцио-

на составляется в двух экземпля-

рах, один из которых передается 

победителю аукциона, а второй 

остается у  администрации муни-

    



рации в информационно-

телекоммуникационной 

сети "Интернет" для 

размещения информации 

о проведении торгов, 

определенном Прави-

тельством Российской 

Федерации; 

 

ципального образования. 

- В протоколе указываются: 

а) сведения о месте, дате и вре-

мени проведения аукциона; 

б) предмет аукциона, в том числе 

сведения о местоположении и 

площади земельного участка; 

г) сведения об участниках аукци-

она, о начальной цене предмета 

аукциона, последнем и предпо-

следнем предложениях о цене 

предмета аукциона; 

д) наименование и место нахож-

дения (для юридического лица), 

фамилия, имя и (при наличии) 

отчество, место жительства (для 

гражданина) победителя аукцио-

на и иного участника аукциона, 

который сделал предпоследнее 

предложение о цене предмета 

аукциона; 

е) сведения о последнем предло-

жении о цене предмета аукциона 

(цена приобретаемого в соб-

ственность земельного участка, 

размер ежегодной арендной пла-

ты или размер первого арендного 

платежа). 

- Протокол о результатах аукцио-

на размещается на официальном 

сайте Российской Федерации в 

информационно-

телекоммуникационной сети 

"Интернет" для размещения ин-

формации о проведении торгов, 

определенном Правительством 



Российской Федерации в течение 

одного рабочего дня со дня под-

писания данного протокола. 

- В течение трех рабочих дней со 

дня подписания протокола о ре-

зультатах аукциона администра-

ция муниципального образования 

возвращает задатки лицам, участ-

вовавшим в аукционе, но не по-

бедившим в нем. 

7.  направление победителю 

аукциона или един-

ственному принявшему 

участие в аукционе его 

участнику трех экзем-

пляров подписанного 

проекта договора купли-

продажи или проекта 

договора аренды земель-

ного участка. 

Специалист направляет победи-

телю аукциона три экземпляра 

подписанного проекта договора 

купли-продажи или проекта до-

говора аренды земельного участ-

ка. 

Если аукцион проводится в целях 

предоставления земельного 

участка в аренду для комплексно-

го освоения территории, одно-

временно с договором аренды 

земельного участка направляются 

также два экземпляра проекта 

договора о комплексном освое-

нии территории, подписанного 

главой администрации. Договор 

купли-продажи земельного 

участка заключается по цене, 

предложенной победителем аук-

циона, а размер ежегодной 

арендной платы или размер пер-

вого арендного платежа по дого-

вору аренды земельного участка 

определяется в размере, предло-

женном победителем аукциона. 

Не допускается заключение ука-

в десятидневный 

срок со дня состав-

ления протокола о 

результатах аукци-

она 

Специалист админи-

страции уполномо-

ченный на рассмот-

рение заявления 

  



занных договоров ранее чем че-

рез десять дней со дня размеще-

ния информации о результатах 

аукциона на официальном сайте 

Российской Федерации в инфор-

мационно-

телекоммуникационной сети 

"Интернет" для размещения ин-

формации о проведении торгов, 

определенном Правительством 

РФ. 

 

  



РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ» 

Способ получения 

заявителем информа-

ции о сроках и порядке 

предоставления «под-

услуги» 

Способ записи 

на прием в 

орган, МФЦ 

для подачи 

запроса о 

предоставле-

нии «подуслу-

ги» 

Способ фор-

мирования 

запроса о 

предостав-

лении «под-

услуги» 

Способ приема и 

регистрации ор-

ганом, предо-

ставляющим 

услугу, запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» и 

иных докумен-

тов, необходимых 

для предоставле-

ния «подуслуги» 

Способ оплаты 

государственной 

пошлины за 

предоставление 

«подуслуги» и 

уплаты иных 

платежей, взима-

емых в соответ-

ствии с законода-

тельством Рос-

сийской Федера-

ции 

Способ получения сведе-

ний о ходе выполнения 

запроса о предоставлении 

«подуслуги» 

Способ подачи жалобы на 

нарушение порядка предо-

ставления «подуслуги» и до-

судебного (внесудебного) об-

жалования решений и дей-

ствий (бездействия) органа в 

процессе получения «подуслу-

ги» 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Наименование «подуслуги» 1: Прием заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения дого-

вора аренды земельного участка 

2. Наименование «подуслуги» 2: Прием документов для участия в аукционе по продаже земельного участка или аукциона на право заключения до-

говора аренды земельного участка9 

- Единый портал госу-

дарственных услуг; 

- Портал государствен-

ных и муниципальных 

услуг Воронежской 

области 

  Не требуется 

предоставление 

заявителем доку-

ментов на бумаж-

ном носителе 

нет - личный кабинет заявителя 

на Едином портале государ-

ственных и муниципальных 

услуг (функций) 

- личный кабинет заявителя 

напортала государственных 

и муниципальных услуг Во-

ронежской области. 

- Единый портал государствен-

ных и муниципальных услуг 

(функций) - Портал государ-

ственных и муниципальных 

услуг Воронежской области 

 

 

 

Перечень приложений: 

Приложение 1 (форма заявления) 

Приложение 2 (расписка) 

 

                                                           
9 Особенности предоставления «подуслуг» в электронной форме идентичны  



Приложение 1 

Форма заявления 

___________________________________________ 

(наименование исполнительного органа 

государственной власти (или: 

органа местного самоуправления)) 

адрес: ____________________________________ 

 

от ________________________________________ 

 (наименование или Ф.И.О.) 

адрес: ___________________________________, 

телефон: _____________, факс: ____________, 

адрес электронной почты: __________________ 

 

Заявление 

о проведении аукциона по продаже (или на право 

заключения договора аренды) земельного участка 

 

На основании пп. 6 п. 4 ст. 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации прошу провести 

аукцион по продаже (или: на право заключения договора аренды) земельного участка, площадью 

___________, расположенного по адресу: _____________, категория земель: 

___________________________________________, вид разрешенного использования: 

___________________________________, кадастровый N ________________. 

Цель использования земельного участка: ___________________________ 

__________________________________________________________________. 

 

"___"________ ____ г. 

 

___________________ 

                     (подпись) 

 

  



Приложение 2 

РАСПИСКА 

в получении документов, представленных для принятия решения 

о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения дого-

вора аренды земельного участка 

Настоящим удостоверяется, что заявитель ______________________________ 

  (фамилия, имя, отчество) 

представил,  а сотрудник_____________________________________________ 

администрации______________________ сельского поселения получил "_____" ______________ 

_____ документы 

 (число)   (месяц прописью)    (год) 

в количестве ________________ экземпляров по прилагаемому к заявлению 

  (прописью) 

перечню документов, необходимых для принятия решения о проведении аукциона по продаже зе-

мельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка  

(согласно п. 2.6.1.1. или 2.6.1.2. настоящего административного регламента). 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам: 

__________________________________________________________________. 

_______________________        ______________       ______________________ 

(должность специалиста,                         (подпись)                      (расшифровка подписи) 

      ответственного за 

    прием документов) 

 

 


