
ТИПОВАЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ» 

№ п/п Параметр Значение параметра/состояние 

1 2 3 

1. Наименование органа, предоставляющего услугу Администрация Буравцовского сельского поселения Эртильского муниципального района 

Воронежской области 

2. Номер услуги в федеральном реестре1  

3. Полное наименование услуги Предоставление разрешения на осуществление земляных работ 

4. Краткое наименование услуги Предоставление разрешения на осуществление земляных работ 

5. Административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги2 

Постановление администрации Буравцовского сельского поселения Эртильского муници-

пального района Воронежской области № 51 от 10.05.2016 года «Об утверждении админи-

стративного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разреше-

ния на осуществление земляных работ» 

6. Перечень «подуслуг» нет 

7. Способы оценки качества предоставления муници-

пальной услуги3 

- радиотелефонная связь; 

- терминальные устройства в МФЦ; 

- терминальные устройства в органе местного самоуправления; 

- единый портал государственных услуг; 

- региональный портал государственных услуг; 

- официальный сайт органа; 

- другие способы 

 

 

                                                           
1 Номер услуги в федеральном реестре указывается органом, предоставляющим муниципальную услугу. 
2 Указываются реквизиты НПА, утвердившего административный регламент предоставления услуги 
3 Указываются существующие способы оценки заявителем качества услуги 



РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ»  

Срок предо-

ставления в 

зависимости 

от условий 

Основания для 

отказа в приеме 

документов 

Основания для отказа в 

предоставлении «подуслуги» 

Осно-

вания 

при-

оста-

нов-

ления 

предо

став-

ления 

«под-

услу-

ги» 

Срок 

при-

оста-

нов-

ления 

предо

став-

ления 

«под-

услу-

ги» 

Плата за предоставление «под-

услуги» 

Способ об-

ращения за 

получением 

«подуслуги» 

Способ по-

лучения ре-

зультата 

«подуслуги» 

При 

пода-

че 

заяв-

ления 

по 

месту 

жи-

тель-

ства 

(ме-

сту 

нахож

дения 

юр.ли

ца) 

При 

пода-

че 

заяв-

ления 

не по 

месту 

жи-

тель-

ства  

( по 

месту 

об-

ра-

ще-

ния) 

Наличие 

платы 

(госу-

дар-

ственной 

пошли-

ны) 

Рекви-

зиты 

норма-

тивного 

правово-

го акта, 

являю-

щегося 

основа-

нием для 

взима-

ния пла-

ты (гос-

удар-

ственной 

пошли-

ны) 

КБК для 

взимания 

платы 

(государ-

ственной 

пошли-

ны), в том 

числе для 

МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

Наименование «подуслуги»: Предоставление разрешения на осуществление земляных работ 

20 

рабо-

чих 

дней 

20 ра-

бочих 

дней 

-нарушение тре-

бований к оформ-

лению докумен-

тов; 

- представление 

документов в не-

надлежащий ор-

ган; 

- подача заявле-

ния лицом, не 

уполномоченным 

совершать такого 

рода действия. 

При наличии хотя бы одного из 

следующих оснований: 

-отсутствие полного пакета до-

кументов; 

-получение ответа государ-

ственных органов об отсут-

ствии в их распоряжении доку-

ментов (их копий или сведений, 

содержащихся в них), если за-

явитель не представил их само-

стоятельно. 

- письменный отказ органов 

(организаций), осуществляю-

щих согласование в порядке 

межведомственного взаимодей-

ствия; 

нет - нет - - - в орган на 

бумажном но-

сителе;  

- посредством 

почтовой связи 

в орган; 

- в МФЦ на 

бумажном но-

сителе 

- в виде бу-

мажного до-

кумента 

непосред-

ственно при 

личном об-

ращении в 

администра-

цию или 

МФЦ; 

- в виде бу-

мажного до-

кумента, по-

средством 

почтового 

отправления 



-планирование проведения 

праздничных или общегород-

ских мероприятий в месте про-

ведения работ; 

- объект недвижимого имуще-

ства, подключаемый в резуль-

тате земляных работ к инже-

нерным сетям, включен в пере-

чень самовольных объектов 

капитального строительства; 

-прохождение подземных сетей 

предусматривается на проезжих 

частях автомобильных дорог, 

тротуаров, скверов и других 

объектов благоустройства, по 

которым, в соответствии с 

имеющимся проектом или ра-

бочей документацией, заплани-

рованы работы по строитель-

ству, реконструкции, ремонту 

автомобильных дорог общего 

пользования местного значе-

ния; 

-прохождение подземных сетей 

предусматривается по объектам 

вновь построенных (реконстру-

ированных) и (или) находящих-

ся на гарантии проезжих частей 

автомобильных дорог, тротуа-

ров, скверов и других объектов 

благоустройства; 

-отопительный сезон. 

 



РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ» 

№ Категории лиц, име-

ющих право на полу-

чение «подуслуги» 

Документ, подтвержда-

ющий правомочие за-

явителя соответствую-

щей категории на полу-

чение «подуслуги» 

Установленные требо-

вания к документу, под-

тверждающему право-

мочие заявителя соот-

ветствующей категории 

на получение «подуслу-

ги» 

Наличие 

возможности 

подачи заяв-

ления на 

предостав-

ление «под-

услуги» 

представи-

телями за-

явителя 

Исчерпы-

вающий 

перечень 

лиц, име-

ющих пра-

во на пода-

чу заявле-

ния от име-

ни заявите-

ля 

Наименование 

документа, под-

тверждающего 

право подачи 

заявления от 

имени заявите-

ля 

Установленные 

требования к доку-

менту, подтвержда-

ющему право пода-

чи заявления от 

имени заявителя 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Наименование «подуслуги»: Предоставление разрешения на осуществление земляных работ 

1.  Физические лица Документ, удостоверяю-

щий личность 

Должен быть изготовлен 

на официальном бланке и 

соответствовать установ-

ленным требованиям, в 

том числе Положения о 

паспорте гражданина РФ.  

Должен быть действи-

тельным на дату  обраще-

ния за предоставлением 

услуги. Не должен со-

держать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов 

и других исправлений. 

Имеется Лицо, наде-

ленное за-

явителем 

соответ-

ствующими 

полномочи-

ями в силу 

закона, до-

говора или 

доверенно-

стью 

Документ, удо-

стоверяющий 

личность 

Должен быть изго-

товлен на официаль-

ном бланке и соот-

ветствовать установ-

ленным требованиям, 

в том числе Положе-

ния о паспорте граж-

данина РФ.  Должен 

быть действитель-

ным на дату  обра-

щения за предостав-

лением услуги. Не 

должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

Доверенность Доверенность долж-

на быть выдана от 

имени заявителя и 

подписана им самим. 

Доверенность может 

быть подписана так-

же иным лицом, дей-

ствующим по дове-

ренности если эти 

полномочия преду-

смотрены основной 



доверенностью.  До-

веренность должна 

быть действующей 

на момент обраще-

ния (при этом необ-

ходимо иметь в виду, 

что доверенность, в 

которой не указан 

срок ее действия, 

действительна в те-

чение одного года с 

момента ее выдачи) 

Иной документ, 

подтверждаю-

щий полномочия 

Должен быть дей-

ствительным на срок 

обращения за предо-

ставлением услуги. 

Не должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

Не должен иметь по-

вреждений, наличие 

которых не позволяет 

однозначно истолко-

вать их содержание 

2.  Юридические лица (за 

исключением государ-

ственных органов и их 

территориальных ор-

ганов, органов госу-

дарственных внебюд-

жетных фондов и их 

территориальных ор-

ганов, органов местно-

го самоуправления). 

Документ, подтвержда-

ющий право лица без до-

веренности действовать 

от имени юридического 

лица (копия решения о 

назначении лица или его 

избрании) 

Решение о назначении 

лица или его избрании 

должна быть заверена 

юридическим лицом, со-

держать подпись долж-

ностного лица, подгото-

вившего документ, дату 

составления документа; 

информацию о праве фи-

зического лица действо-

вать от имени заявителя 

без доверенности 

имеется Лицо, дей-

ствующее от 

имени за-

явителя на 

основании 

доверенно-

сти 

Документ, удо-

стоверяющий 

личность 

Должен быть изго-

товлен на официаль-

ном бланке и соот-

ветствовать установ-

ленным требованиям, 

в том числе Положе-

ния о паспорте граж-

данина РФ.  Должен 

быть действитель-

ным на дату  обра-

щения за предостав-

лением услуги. Не 

должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и 

других исправлений. 



Документ, удостоверяю-

щий личность 

Должен быть изготовлен 

на официальном бланке и 

соответствовать установ-

ленным требованиям, в 

том числе Положения о 

паспорте гражданина РФ.  

Должен быть действи-

тельным на дату  обраще-

ния за предоставлением 

услуги. Не должен со-

держать подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов 

и других исправлений. 

Доверенность Доверенность выда-

ется за подписью ру-

ководителя или ино-

го лица, уполномо-

ченного на это. До-

веренность может 

быть подписана так-

же иным лицом, дей-

ствующим по дове-

ренности.  Доверен-

ность должна быть 

действующей на мо-

мент обращения (при 

этом необходимо 

иметь в виду, что до-

веренность, в кото-

рой не указан срок ее 

действия, действи-

тельна в течение од-

ного года с момента 

ее выдачи). 

 

 

 

 

 

 

 



РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 

№ Категория 

документа 

Наименование документов, кото-

рые представляет заявитель для 

получения «подуслуги» 

Количество 

необходимых 

экземпляров 

документа с 

указанием 

подлин-

ник/копия 

Документ, предо-

ставляемый по 

условию 

Установленные требова-

ния к документу 

Форма 

(шаблон) 

документа 

Образец до-

кумен-

та/заполнени

я документа 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Наименование «подуслуги»: Предоставление разрешения на осуществление земляных работ 

1.  Заявление на 

оказание 

услуги  

 Заявление 1 экз. подлин-

ник (формиро-

вание дела) 

нет Обязательно указываются: 

- фамилия, имя и (при 

наличии) отчество, место 

жительства заявителя, рек-

визиты документа, удосто-

веряющего личность заяви-

теля (для гражданина); 

- наименование и место 

нахождения заявителя (для 

юридического лица), а 

также государственный 

регистрационный номер 

записи о государственной 

регистрации юридического 

лица в едином государ-

ственном реестреюридиче-

ских лиц и идентификаци-

онный номер налогопла-

тельщика, за исключением 

случаев, если заявителем 

является иностранное юри-

дическое лицо. 

Приложе-

ние № 

Приложение 

№ 

2.  документа, 

удостоверя-

ющего лич-

ность заяви-

теля либо 

представите-

- паспорта гражданина РФ  

- иной документ, удостоверяющий 

личность  

1 экз. копия нет  — — 



ля заявителя 

3.  приказ о 

назначении 

ответственно-

го 

приказ о назначении ответственного 

за производство работ 

1 экз. копия нет - в установленных законо-

дательством случаях доку-

менты должны быть нота-

риально удостоверены, 

скреплены печатями, иметь 

надлежащие подписи опре-

деленных законодатель-

ством должностных лиц; 

- отсутствие в документах 

приписок, подчисток, за-

черкнутых слова и (или) 

иных неоговоренных ис-

правлений;  

- документы не имеют се-

рьезных повреждений, 

наличие которых не позво-

ляет однозначно истолко-

вать их содержание; 

- разборчивое написание 

текста документа шарико-

вой, гелевой ручкой или 

при помощи средств элек-

тронно-вычислительной 

техники; 

- указание фамилии, имени, 

отчества заявителя (наиме-

нования юридического ли-

ца), его места жительства 

(места нахождения), теле-

фона без сокращений. 

— — 

4.  гарантийное 

письмо 

гарантийное письмо о восстановле-

нии комплексного благоустройства 

в сроки, определенные графиком 

работ 

1 экз. нет  — — 



5.  проект на 

строитель-

ство, рекон-

струкцию 

инженерных 

сетей и объ-

ектов инфра-

структуры 

проект на строительство, рекон-

струкцию инженерных сетей и объ-

ектов инфраструктуры,  

1 экз. копия нет Проект должен быть согла-

сованс заинтересованными 

службами (владельцами 

инженерных коммуника-

ций и (или) земельных 

участков в районе прове-

дения земляных работ), 

отвечающими за сохран-

ность указанного имуще-

ства. 

— — 

6.  карта с обо-

значением 

места произ-

водства работ 

карта с обозначением места произ-

водства работ 

1 экз. копия При ремонте инже-

нерных сетей и 

объектов инфра-

структуры 

 — — 

7.  График вы-

полнения ра-

бот 

График выполнения работ  1 экз. нет Должны быть указаны да-

ты начала и окончания ра-

бот с учетом восстановле-

ния нарушенного благо-

устройства в пределах за-

прашиваемого срока на 

выдачу разрешения. 

— — 

8.  Схема дви-

жения транс-

порта 

Схема движения транспорта и пе-

шеходов 

1 экз. в случае если про-

изводство земляных 

работ требует из-

менения существу-

ющей схемы дви-

жения транспорта и 

пешеходов 

 — — 

9.  договор со 

специализи-

рованной ор-

ганизацией по 

восстановле-

нию дорож-

ных покры-

тий и благо-

устройства 

 договор со специализированной 

организацией по восстановлению 

дорожных покрытий и благоустрой-

ства с указанием графика и сроков 

выполнения работ 

1 экз. копия в случаях, когда 

проводимые земля-

ные работы повле-

кут вскрытие или 

повреждение до-

рожного покрытия 

и (или) работы по 

восстановлению 

дорожных покры-

тий и благоустрой-

ства будут выпол-

няться силами иных 

лиц 

 — — 



10.  Согласование 

схемы дви-

жения транс-

порта 

Согласование схемы движения 

транспорта и пешеходов с ОГИБДД 

УМВД России по муниципальному 

району 

1 экз. в случае если про-

изводство земляных 

работ требует из-

менения существу-

ющей схемы дви-

жения транспорта и 

пешеходов 

 — — 

 

 

 

 



РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИ-

МОДЕЙСТВИЯ» 

Реквизи-

ты акту-

альной 

техноло-

гической 

карты 

межве-

дом-

ственного 

взаимо-

действия4 

Наименование запра-

шиваемого документа 

(сведения) 

Перечень и состав 

сведений, запраши-

ваемых в рамках 

межведомственного 

информационного 

взаимодействия  

Наимено-

вание ор-

гана (ор-

ганиза-

ции), 

направ-

ляющего 

(ей) меж-

ведом-

ственный 

запрос 

Наименование органа 

(организации), в адрес 

которого (ой) направля-

ется межведомственный 

запрос 

SID 

элек-

трон-

ного 

сер-

виса / 

наиме

нова-

ние 

вида 

све-

де-

ний4 

Срок осу-

ществления 

межведом-

ственного 

информаци-

онного взаи-

модействия 

Форма 

(шаблон) 

межведом-

ственного 

запроса и 

ответа на 

межведом-

ственный 

запрос5 

Образец 

заполнения 

формы 

межведом-

ственного 

запроса и 

ответа на 

межведом-

ственный 

запрос5 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Наименование «подуслуги»: Предоставление разрешения на осуществление земляных работ 

 Выписка из ЕГРП Выписка из Единого 

государственного 

реестра прав на не-

движимое имущество 

и сделок с ним о за-

регистрированных 

правах на земельный 

участок на котором 

планируется прове-

дение земляных ра-

бот. 

Админи-

страция 

муници-

пального 

образова-

ния 

Управление Федеральной 

службы государственной 

регистрации, кадастра и 

картографии по Воронеж-

ской области 

 5 рабочих 

дней 

  

 

 

 

 Выписка из ЕГРЮЛ Выписка из Единого 

государственного 

реестра юридических 

лиц о регистрации 

юридического лица 

(если заявителем яв-

ляется юридическое 

лицо) 

Админи-

страция 

муници-

пального 

образова-

ния 

Управление Федеральной 

налоговой службы по Во-

ронежской области 

 5 рабочих 

дней 

  

 Выписка из ЕГРИП Выписка из Единого Админи- Управление Федеральной  5 рабочих   

                                                           
4 Указывается органом, предоставляющим услугу. 
5 В случае отсутствия SID электронного сервиса необходимо приложить форму межведомственного запроса и форму ответа на межведомственный запрос 



государственного 

реестра индивиду-

альных предприни-

мателей (при подаче 

заявления индивиду-

альным предприни-

мателем). 

страция 

муници-

пального 

образова-

ния 

налоговой службы по Во-

ронежской области 

дней 

 схема движения транс-

порта и пешеходов. 

Согласование схемы 

движения транспорта 

и пешеходов. 

Админи-

страция 

муници-

пального 

образова-

ния 

ОГИБДД УМВД России 

по муниципальному айо-

ну 

 5 рабочих 

дней 

  

 

 



РАЗДЕЛ 6. РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ» 

№ Документ/документы, 

являющиеся результа-

том «подуслуги» 

Требования к доку-

менту/документам,  

являющимся резуль-

татом «подуслуги»6 

Характери-

стика резуль-

тата (положи-

тель-

ный/отрицате

льны) 

Форма до-

кумен-

та/документо

в, являю-

щихся ре-

зультатом 

«подуслуги»6 

Образец 

докумен-

та/докумен

тов, явля-

ющихся 

результа-

том «под-

услуги»6 

Способ получения ре-

зультата 

Срок хранения 

невостребованных 

заявителем результа-

тов6 

в органе в МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Наименование «подуслуги»: Предоставление разрешения на осуществление земляных работ 

1 

 

Разрешение на осуществ-

ление земляных работ. 

Наличие подписи 

должностного лица, 

подготовившего доку-

мент, даты составле-

ния документа, печати 

организации, выдав-

шей документ. Отсут-

ствие исправлений, 

подчисток и нечитае-

мых символов. 

Положитель-

ный 

 

 

Приложение 

№ 

Приложение 

№ 

 

 

- в виде бумажного доку-

мента непосредственно 

при личном обращении в 

администрацию или 

МФЦ; 

- в виде бумажного доку-

мента, посредством поч-

тового отправления 

  

2 Мотивированный отказ в 

предоставлении муници-

пальной услуги. 

Наличие подписи 

должностного лица, 

подготовившего доку-

мент, даты составле-

ния документа, печати 

организации, выдав-

шей документ. Отсут-

ствие исправлений, 

подчисток и нечитае-

мых символов. 

Отрицатель-

ный 

Приложение 

№ 

Приложение 

№ 

- в виде бумажного доку-

мента непосредственно 

при личном обращении в 

администрацию или 

МФЦ; 

- в виде бумажного доку-

мента, посредством поч-

тового отправления 

  

  

                                                           
6Полный перечень требований к документам, формы мотивированных отказов и образцы документов, являющихся результатом услуги, сроки хранения  указываются 

органом, предоставляющим услугу 



РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 

№ Наименование 

процедуры про-

цесса 

Особенности исполнения процедуры процесса Сроки испол-

нения процеду-

ры (процесса) 

Испол-

нитель 

проце-

дуры 

процесса 

Ресурсы, необ-

ходимые для 

выполнения 

процедуры 

процесса 

Формы доку-

ментов, необ-

ходимых для 

выполнения 

процедуры 

процесса 

1 2 3 4 5 6 7 

Наименование «подуслуги»: Предоставление разрешения на осуществление земляных работ 

1 

 

Прием и регистра-

ция заявления с 

комплектом доку-

ментов 

- устанавливается предмет обращения, личность заявителя; 

- проверяются полномочия заявителя, в том числе полномо-

чия представителя заявителя действовать от его имени, пол-

номочия представителя юридического лица действовать от 

имени юридического лица; 

- проверяется соответствие заявления требованиям, уста-

новленного образца; 

- сличаются копии предоставленных документов, не заве-

ренных в установленном порядке, с подлинным экземпля-

ром и заверяются своей подписью с указанием должности, 

фамилии и инициалов; 

- проверяется наличие или отсутствие оснований для отказа 

в приеме документов; 

При наличии оснований для отказа в приеме документов 

заявителю указывают на допущенные нарушения и возвра-

щают заявление и комплект документов заявителю. 

При отсутствии оснований для отказа в приеме заявление с 

прилагаемым комплектом документов регистрируется и вы-

дается заявителю расписка в получении документов по 

установленной форме с указанием перечня документов и 

даты их получения, а также с указанием перечня докумен-

тов, которые будут получены по межведомственным запро-

сам. 

В случае обращения заявителя за предоставлением муници-

пальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление 

передается с сопроводительным письмом в адрес органа 

предоставляющего муниципальную услугу. 

При поступлении заявления в форме электронного докумен-

та и комплекта электронных документов заявителю направ-

ляется уведомление, содержащее входящий регистрацион-

ный номер заявления, дату получения указанного заявления 

1 рабочий день Специа-

лист ад-

мини-

страции, 

МФЦ 

Правовое, тех-

ническое и до-

кументационное 

обеспечение 

Приложение № 



и прилагаемых к нему документов, а также перечень наиме-

нований файлов, представленных в форме электронных до-

кументов, с указанием их объема. 

Уведомление о получении заявления направляется указан-

ным заявителем в заявлении способом. 

2 Истребование до-

кументов (сведе-

ний) в рамках меж-

ведомственного 

взаимодействия и 

подготовка проекта 

решения о предо-

ставлении разреше-

ния на осуществле-

ние земляных работ  

либо мотивирован-

ного отказа в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги. 

В случае необходимости в рамках межведомственного вза-

имодействия запрашиваются: 

а) в Управлении Федеральной службы государственной ре-

гистрации, кадастра и картографии по Воронежской обла-

сти: 

- выписку из Единого государственного реестра прав на не-

движимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных 

правах на земельный участок, на котором планируется про-

ведение земляных работ; 

б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воро-

нежской области: 

- выписку из Единого государственного реестра юридиче-

ских лиц о регистрации юридического лица (если заявите-

лем является юридическое лицо); 

- выписку из Единого государственного реестра индивиду-

альных предпринимателей (при подаче заявления индивиду-

альным предпринимателем) 

в) направляется запрос на согласование схемы движения 

транспорта и пешеходов с ОГИБДД УМВД России  

После получения информации на межведомственные запро-

сы проводится экспертиза документов представленных за-

явителем и информации представленной органами, участ-

вующими в предоставлении муниципальной услуги, на 

предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в 

предоставлении услуги. 

При наличии оснований подготавливается проект мотиви-

рованного отказа в предоставлении муниципальной услуги 

по указанным основаниям.Отказ  в предоставлении муни-

ципальной услуги должен быть мотивированным и содер-

жать все основания, послужившие поводом для принятия 

решения об отказе в предоставлении муниципальной услу-

ги. 

При отсутствии оснований подготавливается проект Реше-

ния о предоставлении разрешения на осуществление земля-

ных работ по форме. 

Подготовленный проект Решения о предоставлении разре-

шения на осуществление земляных работ либо мотивиро-

ванный отказ в предоставлении муниципальной услуги пе-

16 рабочих дней Специа-

лист ад-

мини-

страции 

Правовое, тех-

ническое и до-

кументационное 

обеспечение 

 



редается на подписание уполномоченному должностному 

лицу Администрации  

3 Подписание упол-

номоченным долж-

ностным лицом ад-

министрации Реше-

ния о предоставле-

нии разрешения на 

осуществление зем-

ляных работ, либо 

мотивированного 

отказа в предостав-

лении муниципаль-

ной услуги. 

Решение о предоставлении разрешения на осуществление 

земляных работ, либо мотивированный отказ в предостав-

лении муниципальной услуги подписывается уполномочен-

ным должностным лицом Администрации. 

Подписанное Решение, либо мотивированного отказа в 

предоставлении муниципальной услуги подлежит регистра-

ции согласно внутренним правилам делопроизводства. 

 

2 рабочих дня Специа-

лист ад-

мини-

страции 

Правовое, тех-

ническое и до-

кументационное 

обеспечение 

 

4 Направление (вы-

дача) заявителю 

Решения о предо-

ставлении разреше-

ния на осуществле-

ние земляных работ 

либо мотивирован-

ного отказа в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги. 

Решение о предоставлении разрешения на осуществление 

земляных работ либо мотивированный отказ в предоставле-

нии муниципальной услуги могут быть выданы заявителю 

лично (или уполномоченному им надлежащим образом 

представителю) в виде бумажного документа, непосред-

ственно при личном обращении, либо направляются заяви-

телю в виде бумажного документа, посредством почтового 

отправления. 

1 рабочий день Специа-

лист ад-

мини-

страции, 

специа-

лист 

МФЦ 

Правовое, тех-

ническое и до-

кументационное 

обеспечение 

 

 



РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

Способ получения за-

явителем информации о 

сроках и порядке предо-

ставления «подуслуги» 

Способ записи 

на прием в ор-

ган, МФЦ для 

подачи запроса 

о предоставле-

нии «подуслу-

ги» 

Способ форми-

рования запро-

са о предостав-

лении «под-

услуги» 

Способ приема и 

регистрации орга-

ном, предоставля-

ющим услугу, за-

проса о предостав-

лении «подуслуги» 

и иных докумен-

тов, необходимых 

для предоставле-

ния «подуслуги» 

Способ оплаты 

государственной 

пошлины за 

предоставление 

«подуслуги» и 

уплаты иных пла-

тежей, взимаемых 

в соответствии с 

законодательством 

Российской Феде-

рации 

Способ получе-

ния сведений о 

ходе выполнения 

запроса о предо-

ставлении «под-

услуги» 

Способ подачи жа-

лобы на наруше-

ние порядка 

предоставления 

«подуслуги» и до-

судебного (внесу-

дебного) обжало-

вания решений и 

действий (бездей-

ствия) органа в 

процессе получе-

ния «подуслуги» 

1 2 3 4 5 6 7 

Наименование «подуслуги»: Предоставление разрешения на осуществление земляных работ 

- Единый портал госу-

дарственных услуг; 

- Портал государствен-

ных и муниципальных 

услуг Воронежской обла-

сти 

- официальный сайт ор-

гана,  

- официальный сайт 

многофункционального 

центра. 

нет 

 

     Требуется предо-

ставление заявите-

лем документов на 

бумажном носителе. 

нет нет - Единый портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг (функций)  

- Портал государ-

ственных и муни-

ципальных услуг 

Воронежской обла-

сти 

 

 

Перечень приложений: 

Приложение 1 (…) 

 

 



 


