
ТИПОВАЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ» 

№ п/п Параметр Значение параметра/состояние 

1 2 3 

1. Наименование органа, предоставляющего услугу Администрация Буравцовского сельского поселения Эртильского муниципального района 

Воронежской области 

2. Номер услуги в федеральном реестре1  

3. Полное наименование услуги Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарни-

ков 

4. Краткое наименование услуги Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарни-

ков 

5. Административный регламент предоставления му-

ниципальной услуги2 

Постановление администрации Буравцовского сельского поселения Эртильского муници-

пального района Воронежской области  № 42 от 10.05.2016 года «Об утверждении админи-

стративного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление   порубочного  билета  и  (или) разрешения  на  пересадку  деревьев  и  

кустарников» 

6. Перечень «подуслуг» 1. Выдача порубочного билета 

2. Выдача разрешения на пересадку деревьев и кустарников 

7. Способы оценки качества предоставления муници-

пальной услуги3 

- радиотелефонная связь; 

- терминальные устройства в МФЦ; 

- терминальные устройства в органе местного самоуправления; 

- единый портал государственных услуг; 

- региональный портал государственных услуг; 

- официальный сайт органа; 

- другие способы 

  

                                                           
1 Номер услуги в федеральном реестре указывается органом, предоставляющим муниципальную услугу. 
2 Указываются реквизиты НПА, утвердившего административный регламент предоставления услуги. 
3 Указываются существующие способы оценки заявителем качества услуги. 



РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ» 

Срок предоставления в 

зависимости от условий 

Основания 

отказа в 

приеме до-

кументов 

Основания 

отказа в 

предоставле-

нии «подуслу-

ги»4 

Основа-

ния 

при-

оста-

новле-

ния 

предо-

ставле-

ния 

«под-

услуги» 

Срок 

при-

оста-

новле-

ния 

предо-

ставле-

ния 

«под-

услуги» 

Плата за предоставление «под-

услуги» 

Способ об-

ращения за 

получением 

«подуслуги» 

Способ получе-

ния результата 

«подуслуги» При подаче 

заявления 

по месту жи-

тельства 

(месту 

нахождения 

юр.лица) 

При подаче 

заявления 

не по месту 

жительства 

(месту об-

ращения) 

Наличие 

платы 

(гос. по-

шлины) 

Реквизиты 

НПА, яв-

ляющегося 

основани-

ем для 

взимания 

платы (гос. 

пошлины)5 

КБК для 

взимания 

платы 

(гос. по-

шлины), в 

том числе 

для МФЦ6 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1. Наименование «подуслуги» 1: Выдача порубочного билета 

30 дн. 30 дн. -заявление 

не соответ-

ствует уста-

новленной 

форме, не 

поддается 

прочтению 

или содер-

жит неого-

воренные 

заявителем 

зачеркива-

ния, исправ-

ления, под-

чистки; 

-подача за-

явления  

-отсутствие осно-

ваний для рубки 

или проведения 

иных работ, свя-

занных с повре-

ждением или 

уничтожением 

зеленых насаж-

дений, преду-

смотренных дей-

ствующим зако-

нодательством; 

- несоответствие 

документов или 

сведений в них 

содержащихся 

фактическим 

нет __ 

 

Размер 

платы 

определя-

ется путём 

расчёта 

компенса-

ционной 

стоимости   

зелёных 

насаждений 

  - в орган на 

бумажном 

носителе;  

- посредством 

почтовой связи 

в орган; 

- в МФЦ на 

бумажном 

носителе;  

- через Пор-

тал государ-

ственных и 

муниципаль-

ных услуг 

Воронежской 

области 

- Единый пор-

- в органе на бу-

мажном носите-

ле; 

- почтовая связь; 

- в МФЦ на бу-

мажном носите-

ле, полученном 

из органа 

                                                           
4 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги устанавливается органом местного самоуправления самостоятельно в норма-

тивно – правовых актах об охране зелёных насаждений.  
5 Методика расчёта компенсационной стоимости зелёных насаждений устанавливается ОМСУ в соответствии со ст. 61 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды» от 

10.01.2002 г. 
6 КБК для взимания платы указывается самостоятельно муниципальным образованием. 



лицом, не 

уполномо-

ченным со-

вершать та-

кого рода 

действия. 

обстоятельствам; 

- возможность 

сохранения или 

пересадки насаж-

дений, выявлен-

ная при их обсле-

довании; 

- заявление затра-

гивает вопросы, 

которые не вхо-

дят в компетен-

цию  органа 

местного само-

управления; 

- не подтвержде-

ние платежа. 

тал государ-

ственных и 

муниципальных 

услуг 

2. Наименование «подуслуги» 2: Выдача разрешения на пересадку деревьев и кустарников 

30 дн. 30 дн. -заявление 

не соответ-

ствует уста-

новленной 

форме, не 

поддается 

прочтению 

или содер-

жит неого-

воренные 

заявителем 

зачеркива-

ния, исправ-

ления, под-

чистки; 

-подача за-

явления  

лицом, не 

уполномо-

- несоответствие 

документов или 

сведений в них 

содержащихся 

фактическим 

обстоятельствам; 

- несоответствие 

обрезки, пересад-

ки сезонности 

работ, видовым 

биологическим 

особенностям 

насаждений; 

- заявление затра-

гивает вопросы, 

которые не вхо-

дят в компетен-

цию  органа 

местного само-

нет __ 

 

Размер 

платы 

опреде-

ляется 

путём 

расчёта 

компен-

сацион-

ной сто-

имости   

зелёных 

насажде-

ний 

  - в орган на 

бумажном 

носителе;  

- посредством 

почтовой свя-

зи в орган; 

- в МФЦ на 

бумажном 

носителе;  

- через Пор-

тал государ-

ственных и 

муниципаль-

ных услуг 

Воронежской 

области 

- Единый пор-

тал государт-

свенных и му-

- в органе на бу-

мажном носите-

ле; 

- почтовая связь; 

- в МФЦ на бу-

мажном носите-

ле, полученном 

из органа 



ченным со-

вершать та-

кого рода 

действия. 

управления; ниципальных 

услуг 

  



РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ» 

№ 

п/п 

Категории 

лиц, имеющих 

право на по-

лучение «под-

услуги» 

Документ, под-

тверждающий 

правомочие за-

явителя соответ-

ствующей катего-

рии на получение 

«подуслуги» 

Установленные 

требования к доку-

менту, подтвержда-

ющему правомочие 

заявителя соответ-

ствующей катего-

рии на получение 

«подуслуги» 

Наличие воз-

можности по-

дачи заявле-

ния на предо-

ставление 

«подуслуги» 

представите-

лями заявите-

ля 

Исчерпываю-

щий перечень 

лиц, имеющих 

право на подачу 

заявления от 

имени заявите-

ля 

Наименование 

документа, под-

тверждающего 

право подачи 

заявления от 

имени заявителя 

Установленные требо-

вания к документу, под-

тверждающему право 

подачи заявления от 

имени заявителя 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Наименование «подуслуги» 1: Выдача порубочного билета 

1. Физическое 

лицо 

Документ, удосто-

веряющийличность 

Должен быть изго-

товлен на официаль-

ном бланке и соот-

ветствовать установ-

ленным требованиям, 

в том числе Положе-

ния о паспорте граж-

данина РФ.  Должен 

быть действитель-

ным на дату  обра-

щения за предостав-

лением услуги. Не 

должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

Имеется Лицо, действу-

ющееот имени 

заявителяна ос-

нованиидове-

ренности 

Доку-

мент,удостоверяю

щийличность 

Должен быть изготовлен 

на официальном бланке и 

соответствовать установ-

ленным требованиям, в 

том числе Положения о 

паспорте гражданина РФ.  

Должен быть действи-

тельным на дату  обраще-

ния за предоставлением 

услуги. Не должен содер-

жать подчисток, припи-

сок, зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

Доверенность Доверенность должна 

быть выдана от имени 

заявителя и подписана им 

самим.Доверенность мо-

жет быть подписана также 

инымлицом, действую-

щим по доверенности ес-

ли эти полномочия преду-

смотрены основнойдове-

ренностью. Доверенность 

должна бытьдействующей 



на момент обращения 

(при этом необходимо 

иметь в виду, чтодоверен-

ность, в которой не указан 

срок ее действия, дей-

ствительна в течение од-

ногогода с момента ее 

выдачи) 

2. Юридическое 

лицо 

Документ, под-

тверждающийправо 

лица без доверен-

ностидействовать 

от имениюридиче-

ского лица (ко-

пиярешения о 

назначении лицаи-

ли его избрании) 

Решение о назначе-

нии лица илиего из-

брании должна быть-

заверена юридиче-

ским ли-

цом,содержать под-

пись должностного-

лица, подготовивше-

го документ,дату со-

ставления докумен-

та;информацию о 

праве физического-

лица действовать от 

именизаявителя без 

доверенности 

Имеется Лицо, действу-

ющееот имени 

заявителяна ос-

нованиидове-

ренности 

Доку-

мент,удостоверяю

щийличность 

Должен быть изготовлен 

на официальном бланке и 

соответствовать установ-

ленным требованиям, в 

том числе Положения о 

паспорте гражданина РФ.  

Должен быть действи-

тельным на дату  обраще-

ния за предоставлением 

услуги. Не должен содер-

жать подчисток, припи-

сок, зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

Документ, удосто-

веряющийличность 

Должен быть изго-

товлен на официаль-

ном бланке и соот-

ветствовать установ-

ленным требованиям, 

в том числе Положе-

ния о паспорте граж-

данина РФ.  Должен 

быть действитель-

ным на дату  обра-

щения за предостав-

лением услуги. Не 

должен содержать 

Доверенность Доверенность выдается за 

подписью руководителя-

или иного лица, уполно-

моченного на это. Дове-

ренность может быть 

подписана также иным 

лицом, действующим по-

доверенности. Доверен-

ность должна бытьдей-

ствующей на момент об-

ращения (при этом необ-

ходимо иметь в виду, что-

доверенность, в которой 



подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

не указан срок ее дей-

ствия, действительна в 

течение одногогода с мо-

мента ее выдачи). 

2. Наименование «подуслуги» 2: Выдача разрешения на пересадку деревьев и кустарников 

1. Физическое 

лицо 

Документ, удосто-

веряющийличность 

Должен быть изго-

товлен на официаль-

ном бланке и соот-

ветствовать установ-

ленным требованиям, 

в том числе Положе-

ния о паспорте граж-

данина РФ.  Должен 

быть действитель-

ным на дату  обра-

щения за предостав-

лением услуги. Не 

должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

Имеется Лицо, действу-

ющееот имени 

заявителяна ос-

нованиидове-

ренности 

Доку-

мент,удостоверяю

щийличность 

Должен быть изготовлен 

на официальном бланке и 

соответствовать установ-

ленным требованиям, в 

том числе Положения о 

паспорте гражданина РФ.  

Должен быть действи-

тельным на дату  обраще-

ния за предоставлением 

услуги. Не должен содер-

жать подчисток, припи-

сок, зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

Доверенность Доверенность должна 

быть выдана от имени 

заявителя и подписана им 

самим.Доверенность мо-

жет быть подписана также 

инымлицом, действую-

щим по доверенности ес-

ли эти полномочия преду-

смотрены основнойдове-

ренностью. Доверенность 

должна бытьдействующей 

на момент обращения 

(при этом необходимо 

иметь в виду, чтодоверен-

ность, в которой не указан 

срок ее действия, дей-

ствительна в течение од-

ногогода с момента ее 



выдачи) 

2. Юридическое 

лицо 

Документ, под-

тверждающийправо 

лица без доверен-

ностидействовать 

от имениюридиче-

ского лица (ко-

пиярешения о 

назначении лицаи-

ли его избрании) 

Решение о назначе-

нии лица илиего из-

брании должна быть-

заверена юридиче-

ским ли-

цом,содержать под-

пись должностного-

лица, подготовивше-

го документ,дату со-

ставления докумен-

та;информацию о 

праве физического-

лица действовать от 

именизаявителя без 

доверенности 

Имеется Лицо, действу-

ющееот имени 

заявителяна ос-

нованиидове-

ренности 

Доку-

мент,удостоверяю

щийличность 

Должен быть изготовлен 

на официальном бланке и 

соответствовать установ-

ленным требованиям, в 

том числе Положения о 

паспорте гражданина РФ.  

Должен быть действи-

тельным на дату  обраще-

ния за предоставлением 

услуги. Не должен содер-

жать подчисток, припи-

сок, зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

Документ, удосто-

веряющийличность 

Должен быть изго-

товлен на официаль-

ном бланке и соот-

ветствовать установ-

ленным требованиям, 

в том числе Положе-

ния о паспорте граж-

данина РФ.  Должен 

быть действитель-

ным на дату  обра-

щения за предостав-

лением услуги. Не 

должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

Доверенность Доверенность выдается за 

подписью руководителя-

или иного лица, уполно-

моченного на это. Дове-

ренность может быть 

подписана также иным 

лицом, действующим по-

доверенности. Доверен-

ность должна бытьдей-

ствующей на момент об-

ращения (при этом необ-

ходимо иметь в виду, что-

доверенность, в которой 

не указан срок ее дей-

ствия, действительна в 

течение одногогода с мо-

мента ее выдачи). 

 

  



РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 

№ 

п/п 

Категория 

документа 

Наименование доку-

ментов, которые пред-

ставляет заявитель 

для получения «под-

услуги»7 

Количество не-

обходимых эк-

земпляров до-

кумента с ука-

занием подлин-

ник/копия 

Условие предостав-

ления документа 

Установленные требо-

вания к документу 

Форма (шаб-

лон) документа 

Образец до-

кумен-

та/заполнения 

документа8 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Наименование «подуслуги» 1: Выдача порубочного билета 

1. Заявление на 

оказание 

услуги 

Заявление 1 экз. подлинник 

(формирование 

дела) 

 нет В письменном заявлении 

должна быть указана ин-

формация о заявителе 

(для физических лиц и 

индивидуальных пред-

принимателей - Ф.И.О., 

данные документа, удо-

стоверяющего личность, 

адрес регистрации, кон-

тактный телефон (теле-

фон указывается по же-

ланию); для юридических 

лиц - наименование, ад-

рес, ОГРН, контактный 

телефон). Заявление 

должно быть подписано 

заявителем или его упол-

номоченным представи-

телем. 

Приложение №1 Приложение № 

2. Наименование «подуслуги» 2: Выдача разрешения на пересадку деревьев и кустарников 

1. Заявление на 

оказание 

Заявление 1 экз. подлинник 

(формирование 

 нет В письменном заявлении 

должна быть указана ин-

Приложение №1 Приложение № 

                                                           
7 Исчерпывающий перечень документов (кроме заявления), необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, устанав-

ливается органом местного самоуправления самостоятельно. Среди документов могут быть документы на земельный участок, право на который не зарегистрировано в 

установленном законом порядке, предписания контрольных органов о необходимости рубки и иные документы 
8Образец заявления приводятся органом, предоставляющим услугу 



услуги дела) формация о заявителе 

(для физических лиц и 

индивидуальных пред-

принимателей - Ф.И.О., 

данные документа, удо-

стоверяющего личность, 

адрес регистрации, кон-

тактный телефон (теле-

фон указывается по же-

ланию); для юридических 

лиц - наименование, ад-

рес, ОГРН, контактный 

телефон). Заявление 

должно быть подписано 

заявителем или его упол-

номоченным представи-

телем. 

  



РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИ-

МОДЕЙСТВИЯ»9 

Реквизи-

ты акту-

альной 

техноло-

гической 

карты 

межве-

дом-

ственного 

взаимо-

действия 

Наименование за-

прашиваемого до-

кумента (сведения) 

Перечень и состав 

сведений, запра-

шиваемых в рам-

ках межведом-

ственного инфор-

мационного взаи-

модействия 

Наименование 

органа (органи-

зации), направ-

ляющего(ей) 

межведом-

ственный за-

прос 

Наименование 

органа (органи-

зации), в адрес 

которого (ой) 

направляется 

межведомствен-

ный запрос 

SID элек-

тронного 

сервиса / 

наимено-

вание 

вида све-

дений 

Срок осу-

ществления 

межведом-

ственного 

информа-

ционного 

взаимодей-

ствия 

Форма (шаб-

лон) межве-

домственно-

го запроса и 

ответа на 

межведом-

ственный 

запрос 

Образец за-

полнения 

формы меж-

ведомствен-

ного запроса 

и ответа на 

межведом-

ственный 

запрос 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Наименование «подуслуги» 1: Выдача порубочного билета 

— — — — — — — — — 

2. Наименование «подуслуги» 2: Выдача разрешения на пересадку деревьев и кустарников 

— — — — — — — — — 

 

 

  

                                                           
9Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находят-

ся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанав-

ливается органом местного самоуправления самостоятельно. Среди документов могут быть: 

 -при реализации проектов строительства, реконструкции зданий, строений, инженерных сетей, сооружений, благоустройства территорий  – копии правоустанавливаю-

щих документов на земельный участок, на котором предполагается проведение указанных работ, а также копии проектной документации, согласованной и утвержден-

ной в установленном порядке;  

-при аварийных ситуациях и ликвидации их последствий – акт об аварийной ситуации на объектах инженерного обеспечения, требующих безотлагательного проведения 

ремонтных работ, составленный комиссией в составе представителей заказчика и уполномоченных организаций в пределах компетенции; 

-в целях обеспечения нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затененных зелеными насаждениями – предписание (заключение или результа-

ты замеров освещенности) органов государственного санитарно-эпидемиологического надзора; 

-при необходимости пересадки зеленых насаждений и выполнения требований по компенсационному озеленению – проект благоустройства и озеленения, согласован-

ный в установленном порядке 



РАЗДЕЛ 6. «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ»10 

№ 

п/п 

Документ/документы, 

являющиеся результа-

том «подуслуги» 

Требования к доку-

менту/документам, 

являющимся резуль-

татом «подуслуги» 

Характеристи-

ка результата 

(положитель-

ный/ 

отрицатель-

ный) 

Форма до-

кумента/ до-

кументов, 

являющимся 

результатом 

«подуслуги» 

Образец до-

кумента/ до-

кументов, 

являющихся 

результатом 

«подуслуги» 

Способ получе-

ния результата 

«подуслуги» 

Срок хранения невос-

требованных заявите-

лем результатов «под-

услуги» 

в органе в МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Наименование «подуслуги» 1: Выдача порубочного билета 

1.  Выдача  

порубочного билета  

Наличие подписи 

должностного лица, 

подготовившего доку-

мент, даты составле-

ния документа, печати 

организации, выдав-

шей документ. Отсут-

ствие исправлений, 

подчисток и нечитае-

мых символов. 

Положительный Приложение 

№ 2 

Приложение 

№  

- в органе на бу-

мажном носителе; 

- почтовая связь; 

- в МФЦ на бу-

мажном носителе, 

полученном из 

органа 

2 кален. 

дн. 

2 кален. дн. 

2.  Мотивированный отказ 

в предоставлении муни-

ципальной услуги. 

Наличие подписи 

должностного лица, 

подготовившего доку-

мент, даты составле-

ния документа, печати 

организации, выдав-

шей документ. Отсут-

ствие исправлений, 

подчисток и нечитае-

мых символов. Указа-

ние основания отказа в 

предоставлении услу-

ги. 

Отрицательный Приложение 

№  

Приложение 

№  

- в органе на бу-

мажном носителе; 

- почтовая связь; 

- в МФЦ на бумаж-

ном носителе, полу-

ченном из органа 

2 кален. 

дн. 

2 кален. дн. 

2. Наименование «подуслуги» 2: Выдача разрешения на пересадку деревьев и кустарников 

3 Выдача разрешения на Наличие подписи Положительный Приложение Приложение - в органе на бу- 2 кален. 2 кален. дн. 

                                                           
10 Требования к документам, формы мотивированных отказов и образцы документов, являющихся результатом услуги, указываются органом, предоставляющим услугу 



пересадку деревьев и 

кустарников 

должностного лица, 

подготовившего доку-

мент, даты составле-

ния документа, печати 

организации, выдав-

шей документ. Отсут-

ствие исправлений, 

подчисток и нечитае-

мых символов. 

№ 2 №  мажном носителе; 

- почтовая связь; 

- в МФЦ на бу-

мажном носителе, 

полученном из 

органа 

дн. 

4 Мотивированный отказ 

в предоставлении муни-

ципальной услуги. 

Наличие подписи 

должностного лица, 

подготовившего доку-

мент, даты составле-

ния документа, печати 

организации, выдав-

шей документ. Отсут-

ствие исправлений, 

подчисток и нечитае-

мых символов. Указа-

ние основания отказа в 

предоставлении услу-

ги. 

отрицательный Приложение 

№  

Приложение 

№  

- в органе на бу-

мажном носителе; 

- почтовая связь; 

- в МФЦ на бумаж-

ном носителе, полу-

ченном из органа 

2 кален. 

дн. 

2 кален. дн. 

 

  



РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 

№ 

п/п 

Наименование проце-

дуры процесса 

Особенности исполнения 

процедуры процесса 

Сроки исполне-

ния процедуры 

(процесса) 

Исполнитель про-

цедуры процесса 

Ресурсы, необходи-

мые для выполнения 

процедуры процесса11 

Формы докумен-

тов, необходимые 

для выполнения 

процедуры про-

цесса11 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Наименование «подуслуги» 1:Выдача порубочного билета 

2. Наименование «подуслуги» 2: Выдача разрешения на пересадку деревьев и кустарников12 

Наименование административной процедуры  1: Приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов   

1. Приём заявления и 

прилагаемых к нему 

документов 

Специалист:  

- устанавливает предмет обра-

щения, устанавливает личность 

заявителя, проверяет документ, 

удостоверяющий личность за-

явителя; 

- проверяет полномочия пред-

ставителя гражданина действо-

вать от его имени, полномочия 

представителя юридического 

лица действовать от имени 

юридического лица; 

- проверяет соответствие заяв-

ления установленным требова-

ниям; 

- сверяет копии документов с 

их подлинниками, заверяет их и 

возвращает подлинники заяви-

телю; 

- проверяет соответствие пред-

ставленных документов следу-

ющим требованиям: документы 

в установленных законодатель-

1 раб.дн. - специалист МФЦ; 

- специалист адми-

нистрации, ответ-

ственный за прием 

документов 

- формы заявлений; 

- МФУ (для копирова-

ния и сканирования 

документов) 

Приложение № 1  

                                                           
11 Исчерпывающий перечень необходимых ресурсов и форм документов указывается  органом, предоставляющим услугу 
12 Технологические процессы предоставления «подуслуг» идентичны  



ством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печа-

тями, имеют надлежащие под-

писи определенных законода-

тельством должностных лиц; в 

документах нет подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и 

иных неоговоренных исправле-

ний; документы не имеют серь-

езных повреждений, наличие 

которых не позволяет одно-

значно истолковать их содер-

жание; 

 

2. Регистрация заявления 

и прилагаемых к нему 

документов 

Специалист:  

- регистрирует заявление с при-

лагаемым комплектом доку-

ментов; 

- выдает расписку в получении 

документов по установленной 

форме 

- формы расписок в 

получении докумен-

тов; 

 

Приложение № 

Наименование административной процедуры 2: Рассмотрение представленных заявления и прилагаемых к нему  документов  

3. Рассмотрение пред-

ставленных заявления 

и прилагаемых к нему  

документов 

Должностное лицо: 

- проводит проверку заявления 

и прилагаемых документов на 

соответствие требованиям. 

- осуществляет проверку нали-

чия или отсутствия оснований 

для отказа в предоставлении 

услуги. 

- в случае отсутствия оснований 

для отказа  производит расчёт 

компенсационной стоимости 

зелёных насаждений, который 

передаётся заявителю 

- после подтверждения платежа 

24 кален.дн. Уполномоченное 

должностное лицо 

администрации му-

ниципального обра-

зования 

  



по компенсационной стоимости 

зелёных насаждений подготав-

ливает порубочный билет и 

(или) разрешение на пересадку 

деревьев и кустарников. 

- в случае наличия оснований 

для отказа в предоставлении 

услуги принимается решение о 

подготовке уведомления о мо-

тивированном отказе в предо-

ставлении муниципальной 

услуги. 

Наименование административной процедуры 3:Подготовка порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников либо 

подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги  

4.  Подготовка порубоч-

ного билета и (или) 

разрешения на пере-

садку деревьев и ку-

старников либо подго-

товка уведомления о 

мотивированном отка-

зе в предоставлении 

муниципальной услуги 

Уполномоченное должностное 

лицо: 

- готовит порубочный билет и 

(или) разрешение на пересадку 

деревьев и кустарников либо 

уведомление о мотивированном 

отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги. 

- передает порубочный билет и 

(или) разрешение на пересадку 

деревьев и кустарников либо  

уведомление о мотивированном 

отказе в предоставлении  муни-

ципальной услуги на подписа-

ние главе администрации посе-

ления.  

- обеспечивает регистрацию 

утвержденного порубочного 

билета и (или) разрешения на 

пересадку деревьев и кустарни-

ков либо  уведомления о моти-

вированном отказе в предо-

3 кален. дн. уполномоченное 

должностное лицо 

администрации му-

ниципального обра-

зования 

  



ставлении муниципальной 

услуги. 

Наименование административной процедуры 4: Выдача (направление) порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарни-

ков либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги 

5. Выдача (направление) 

порубочного билета и 

(или) разрешения на 

пересадку деревьев и 

кустарников либо уве-

домления о мотивиро-

ванном отказе в предо-

ставлении муници-

пальной услуги 

Утвержденное решение выдает-

ся заявителю в администрации 

или в МФЦ. 

Заявитель информируется о 

принятом решении. 

В случае неполучения заявите-

лем в администрации порубоч-

ного билета и (или) разрешения 

на пересадку деревьев и ку-

старников либо уведомления о 

мотивированном отказе в 

предоставлении муниципаль-

ной услуги в 2-дневный срок, 

указанные документы направ-

ляются заявителю в течение 

одного календарного дня поч-

товым отправлением с уведом-

лением о вручении по адресу, 

указанному в заявлении. 

В случае неполучения заявите-

лем в МФЦ порубочного билета 

и (или) разрешения на пересад-

ку деревьев и кустарников либо 

уведомления о мотивированном 

отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги, указанные 

документы направляются МФЦ 

заявителю в течение одного 

календарного дня почтовым 

отправлением с уведомлением о 

вручении по адресу, указанно-

му в заявлении 

2 кален.дн. со дня 

принятия реше-

ния. 

Специалист, ответ-

ственный за выдачу 

документов 

  



 

  



РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ» 

Способ получения 

заявителем инфор-

мации о сроках и по-

рядке предоставле-

ния «подуслуги» 

Способ запи-

си на прием в 

орган, МФЦ 

для подачи 

запроса о 

предоставле-

нии «под-

услуги» 

Способ 

формиро-

вания за-

проса о 

предостав-

лении 

«подуслу-

ги» 

Способ приема 

и регистрации 

органом, предо-

ставляющим 

услугу, запроса 

о предоставле-

нии «подуслу-

ги» и иных до-

кументов, необ-

ходимых для 

предоставления 

«подуслуги» 

Способ оплаты 

государствен-

ной пошлины 

за предоставле-

ние «подуслу-

ги» и уплаты 

иных платежей, 

взимаемых в 

соответствии с 

законодатель-

ством Россий-

ской Федерации 

Способ получения сведе-

ний о ходе выполнения 

запроса о предоставлении 

«подуслуги» 

Способ подачи жалобы на 

нарушение порядка предо-

ставления «подуслуги» и 

досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и 

действий (бездействия) ор-

гана в процессе получения 

«подуслуги» 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Наименование «подуслуги» 1:Выдача порубочного билета 

2. Наименование «подуслуги» 2: Выдача разрешения на пересадку деревьев и кустарников13 

- Единый портал госу-

дарственных услуг; 

- Портал государ-

ственных и муници-

пальных услуг Воро-

нежской области 

 Через 

экранную 

форму 

ЕПГУ 

Не требуется 

предоставление 

заявителем до-

кументов на бу-

мажном носите-

ле 

нет - личный кабинет заявителя 

на Едином портале госу-

дарственных и муници-

пальных услуг (функций) 

- личный кабинет заявителя 

напортала государствен-

ных и муниципальных 

услуг Воронежской обла-

сти. 

- Единый портал государ-

ственных и муниципальных 

услуг (функций) - Портал гос-

ударственных и муниципаль-

ных услуг Воронежской обла-

сти 

 

 

 

Перечень приложений: 

Приложение 1 (форма заявления) 

Приложение 2 (форма порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников 

 

                                                           
13 Особенности предоставления «подуслуг» в электронной форме идентичны  



Приложение 1 

Форма заявления 

В администрацию 

_______________сельского поселения 

 

для физических лиц 

и индивидуальных предпринимателей 

от __________________________________________ 

(Ф.И.О.) 

документ, удостоверяющий личность 

__________________________________________ 

(серия, №, кем и когда выдан) 

 

проживающего(ей) по адресу: _________________ 

_____________________________________________ 

 

контактный телефон __________________________ 

 

для юридических лиц 

от __________________________________________ 

(наименование, адрес, ОГРН, ИНН) 

_____________________________________________ 

(контактный телефон) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу выдать  порубочный билет  и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарни-

ков    (с   указанием   количества,  породного  состава   и причины рубки, обрезки, пересадки, изъ-

ятия), расположенных по адресу:  

Воронежская область, _________________________________________________________________ 

(адрес (местоположение) участка на котором планируется рубка). 

 

Результат услуги прошу представить на бумажном носителе/в электронном виде по адресу 

электронной почты (ненужное зачеркнуть): 

_____________________________________________________________________________________ 

(указать адрес электронной почты) 

 

Перечень прилагаемых документов: 

_____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________. 

 

 

"____" __________ 20___ г.                       _________/_______________/ 

 

 



Приложение 2 

Кому   

 

(наименование застройщика 

 

(фамилия, имя, отчество – для граждан, 

 

полное наименование организации – для 

юридических лиц), 

 

его почтовый индекс и адрес) 

 

 

Порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников № 

_______ 

на рубку (обрезку, пересадку, изъятие) зеленых насаждений на территории 

______________ сельского поселения  

 

Рассмотрев заявление (запрос) ____________________________________________________, 
(Ф.И.О. заявителя) 

с выездом на место ___________________________________________________________________ 
(местонахождение зеленых насаждений) 

учитывая____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

(основание  рубки,  обрезки,  пересадки, изъятия),  информация  об оплате  компенсационной стоимости) 

Администрация ___________________________ сельского поселения  разрешает 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________ 

(производимые  действия:  рубка, обрезка, пересадка, изъятие; цели, сведения о  зеленых  насаждениях: количество  (площадь),  порода, диаметр 

зеленых насаждений или площадь газонов) 

 

Требование, обязательное к выполнению: 

 порубочные  остатки  в  трехдневный  срок  передать  специализированной организации  

для  утилизации  либо  размещения, не допуская их сжигания и захламления территории. 

 

Срок действия разрешения 1 год. 

 

После выполнения работ и вышеперечисленных требований в обязательном порядке в 10-

дневный срок письменно проинформировать администрацию _______________ сельского поселе-

ния  в целях проведения контроля исполнения выданного разрешения. 

 

Глава администрации 

_________________ сельского посе-

ления      
(должность уполномоченного сотрудника орга-

на, осуществляющего выдачу разрешения ) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

 

“       

М.П. 


