
ТИПОВАЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ» 

№ п/п Параметр Значение параметра/состояние 

1 2 3 

1. Наименование органа, предоставляющего услугу Администрация Буравцовского сельского поселения Эртильского муниципального района 

Воронежской области  

2. Номер услуги в федеральном реестре1  

3. Полное наименование услуги Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланиров-

ки жилого помещения 

4. Краткое наименование услуги Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланиров-

ки жилого помещения 

5. Административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги2 

Постановление №  

6. Перечень «подуслуг» нет 

7. Способы оценки качества предоставления муници-

пальной услуги3 

- радиотелефонная связь; 

- терминальные устройства в МФЦ; 

- терминальные устройства в органе местного самоуправления; 

- единый портал государственных услуг; 

- региональный портал государственных услуг; 

- официальный сайт органа; 

- другие способы 

 

  

                                                           
1 Номер услуги в федеральном реестре указывается органом, предоставляющим муниципальную услугу. 
2 Указываются реквизиты НПА, утвердившего административный регламент предоставления услуги 
3 Указываются существующие способы оценки заявителем качества услуги 



РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ» 

Срок предоставления в 

зависимости от условий 

Основания 

для отказа в 

приеме до-

кументов 

Основания для 

отказа в предо-

ставлении «под-

услуги» 

Основа-

ния при-

останов-

ления 

предо-

ставления 

«подуслу-

ги» 

Срок 

при-

оста-

новле-

ния 

предо-

став-

ления 

«под-

услу-

ги» 

Плата за предоставление «под-

услуги» 

Способ обра-

щения за по-

лучением 

«подуслуги» 

Способ по-

лучения 

результата 

«подуслу-

ги» 

При подаче 

заявления 

по месту 

жительства 

(месту 

нахожде-

ния 

юр.лица) 

При подаче 

заявления 

не по месту 

жительства  

( по месту 

обращения) 

Наличие 

платы 

(госу-

дар-

ственной 

пошли-

ны) 

Рекви-

зиты 

норма-

тивного 

правово-

го акта, 

являю-

щегося 

основа-

нием для 

взима-

ния пла-

ты (гос-

удар-

ственной 

пошли-

ны) 

КБК для 

взима-

ния пла-

ты (гос-

удар-

ственной 

пошли-

ны), в 

том чис-

ле для 

МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1. Наименование «подуслуги» 1: Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

 

45 кален-

дарных 

дней 

45 кален-

дарных дней 

  Заявление 

подано ли-

цом, не упол-

номоченным 

совершать 

такого рода 

действия. 

1) непредставление 

следующих доку-

ментов: 

- заявление; 

- правоустанавли-

вающие документы 

на переустраивае-

мое и (или) пере-

планируемое жилое 

помещение (под-

линники или засви-

детельствованные в 

нотариальном по-

рядке копии), если 

указанные доку-

менты (их копии 

или сведения, со-

держащиеся в них) 

отсутствуют в Еди-

нет – нет — — в орган на бу-

мажном носи-

теле;  

- посредством 

почтовой связи 

в орган; 

- в МФЦ на 

бумажном но-

сителе;  

- через Портал 

государствен-

ных и муници-

пальных услуг 

Воронежской 

области 

- Единый пор-

тал государ-

ственных и му-

ниципальных 

в орган на 

бумажном 

носителе;  

- посред-

ством поч-

товой связи 

в орган; 

- в МФЦ на 

бумажном 

носителе;  

- через Пор-

тал государ-

ственных и 

муници-

пальных 

услуг Воро-

нежской 

области 

- Единый 



ном государствен-

ном реестре прав на 

недвижимое иму-

щество и сделок с 

ним; 

- подготовленный и 

оформленный в 

установленном по-

рядке проект пере-

устройства и (или) 

перепланировки 

переустраиваемого 

и (или) переплани-

руемого жилого 

помещения (орга-

низации, имеющие 

свидетельство о 

допуске к выполне-

нию работ по под-

готовке проектов по 

переустройству и 

(или) переплани-

ровке помещений, 

выдаваемое саморе-

гулируемыми орга-

низациями в строи-

тельной отрасли); 

- согласие в пись-

менной форме всех 

членов семьи нани-

мателя (в том числе 

временно отсут-

ствующих членов 

семьи нанимателя), 

занимающих пере-

устраиваемое и 

(или) перепланиру-

емое жилое поме-

щение на основа-

нии договора соци-

ального найма (в 

случае если заяви-

телем является 

услуг портал гос-

ударствен-

ных и му-

ниципаль-

ных услуг 



уполномоченный 

наймодателем на 

представление 

предусмотренных 

настоящим пунктом 

документов нани-

матель переустраи-

ваемого и (или) пе-

репланируемого 

жилого помещения 

по договору соци-

ального найма). 

2) поступление в 

рамках межведом-

ственного взаимо-

действия ответа на 

межведомственный 

запрос об отсут-

ствии документа и 

(или) информации, 

необходимых для 

проведения пере-

устройства и (или) 

перепланировки 

жилого помещения, 

если соответству-

ющий документ не 

был представлен 

заявителем по соб-

ственной инициа-

тиве либо в течение 

пятнадцати рабочих 

дней со дня направ-

ления заявителю 

уведомления о по-

лучении такого от-

вета с предложени-

ем о представлении 

документов и (или) 

информации, необ-

ходимых для про-

ведения пере-

устройства и (или) 



перепланировки 

жилого помещения; 

3) представление 

документов в не-

надлежащий орган; 

4) несоответствие 

проекта пере-

устройства и (или) 

перепланировки 

жилого помещения 

требованиям зако-

нодательства. 

 



РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ» 

№ Категории лиц, имеющих 

право на получение «подуслу-

ги» 

Документ, 

подтвержда-

ющий право-

мочие заяви-

теля соответ-

ствующей ка-

тегории на 

получение 

«подуслуги» 

Установленные 

требования к доку-

менту, подтвержда-

ющему правомочие 

заявителя соответ-

ствующей катего-

рии на получение 

«подуслуги»4 

Наличие 

возмож-

ности по-

дачи за-

явления 

на предо-

ставление 

«подуслу-

ги» пред-

ставите-

лями за-

явителя 

Исчерпыва-

ющий пере-

чень лиц, 

имеющих 

право на по-

дачу заявле-

ния от имени 

заявителя 

Наименование до-

кумента, подтвер-

ждающего право 

подачи заявления 

от имени заявителя 

Установленные тре-

бования к документу, 

подтверждающему 

право подачи заявле-

ния от имени заяви-

теля4 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Наименование «подуслуги» 1: Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

 

1.  Физические лица,являющиеся 

собственниками жилых поме-

щений 

 

Документ, удо-

стоверяющий 

личность 

Должен быть изго-

товлен на официаль-

ном бланке и соот-

ветствовать установ-

ленным требованиям, 

в том числе Положе-

ния о паспорте граж-

данина РФ.  Должен 

быть действитель-

ным на дату  обра-

щения за предостав-

лением услуги. Не 

должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

Имеется Лицо, наде-

ленное заяви-

телем соот-

ветствующи-

ми полномо-

чиями в силу 

закона, дого-

вора или до-

веренности 

Документ, удостове-

ряющий личность 

Должен быть изготов-

лен на официальном 

бланке и соответство-

вать установленным 

требованиям, в том 

числе Положения о 

паспорте гражданина 

РФ.  Должен быть дей-

ствительным на дату  

обращения за предо-

ставлением услуги. Не 

должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

Доверенность Доверенность должна 

быть выдана от имени 

заявителя и подписана 

им самим. Доверен-

ность может быть 

подписана также иным 

лицом, действующим 

по доверенности, если 

                                                           
4Полный перечень установленных требований к документам указывается непосредственно органом, предоставляющим услугу. 



эти полномочия 

предусмотрены основ-

ной доверенностью.  

Доверенность должна 

быть действующей на 

момент обращения 

(при этом необходимо 

иметь в виду, что до-

веренность, в которой 

не указан срок ее дей-

ствия, действительна в 

течение одного года с 

момента ее выдачи) 

Иной документ, под-

тверждающий пол-

номочия законного 

представителя 

Должен быть действи-

тельным на срок об-

ращения за предостав-

лением услуги. Не 

должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

Не должен иметь по-

вреждений, наличие 

которых не позволяет 

однозначно истолко-

вать их содержание 

2.  Юридические лица, являющие-

ся собственниками жилых по-

мещений 

 

 

Документ, под-

тверждающий 

право лица без 

доверенности 

действовать от 

имени юриди-

ческого лица 

(копия реше-

ния о назначе-

нии лица или 

его избрании) 

Решение о назначе-

нии лица или его из-

брании должна быть 

заверена юридиче-

ским лицом, содер-

жать подпись долж-

ностного лица, под-

готовившего доку-

мент, дату составле-

ния документа; ин-

формацию о праве 

физического лица 

действовать от имени 

заявителя без дове-

ренности 

Имеется Лицо, дей-

ствующее от 

имени заяви-

теля на осно-

вании дове-

ренности 

Документ, удостове-

ряющий личность 

Должен быть изготов-

лен на официальном 

бланке и соответство-

вать установленным 

требованиям, в том 

числе Положения о 

паспорте гражданина 

РФ.  Должен быть дей-

ствительным на дату  

обращения за предо-

ставлением услуги. Не 

должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и 

других исправлений. 



Документ, удо-

стоверяющий 

личность 

Должен быть изго-

товлен на официаль-

ном бланке и соот-

ветствовать установ-

ленным требованиям, 

в том числе Положе-

ния о паспорте граж-

данина РФ.  Должен 

быть действитель-

ным на дату  обра-

щения за предостав-

лением услуги. Не 

должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

Доверенность Доверенность выдает-

ся за подписью руко-

водителя или иного 

лица, уполномоченно-

го на это. Доверен-

ность может быть 

подписана также иным 

лицом, действующим 

по доверенности.  До-

веренность должна 

быть действующей на 

момент обращения 

(при этом необходимо 

иметь в виду, что до-

веренность, в которой 

не указан срок ее дей-

ствия, действительна в 

течение одного года с 

момента ее выдачи). 



РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 

№ Катего-

рия до-

кумента 

Наименование документов, которые 

представляет заявитель для получе-

ния «подуслуги» 

Количество 

необходи-

мых экзем-

пляров до-

кумента с 

указанием 

подлин-

ник/копия 

Условие 

предостав-

ления доку-

мента 

Установленные требования к 

документу5 

Форма 

(шаблон) 

документа 

Образец до-

кумен-

та/заполнени

я документа 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Наименование «подуслуги» 1: Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

 

1.  

 

 

 

 

Заявле-

ние на 

оказание 

услуги 

 

 

- заявление; 

 

 

 

1 экз. под-

линник 

нет    В письменном заявлении должна 

быть указана информация о заяви-

теле (для физических лиц указы-

ваются: Ф.И.О., реквизиты доку-

мента, удостоверяющего личность 

(серия, номер, кем и когда выдан), 

место жительства, номер телефо-

на; для представителя физического 

лица указываются: Ф.И.О. пред-

ставителя, реквизиты доверенно-

сти, которая прилагается к заявле-

нию; для юридических лиц указы-

ваются: наименование, организа-

ционно-правовая форма, адрес ме-

ста нахождения, номер телефона, 

фамилия, имя, отчество лица, 

уполномоченного представлять 

интересы юридического лица, с 

указанием реквизитов документа, 

удостоверяющего эти правомочия 

и прилагаемого к заявлению). 

    Заявление должно быть подпи-

сано заявителем или его уполно-

моченным представителем. 

Приложение 

№ 

Приложение 

№ 

2.  Право-

устанав-

- правоустанавливающие документы на 

переустраиваемое и (или) перепланиру-

1 экз. (под-

линники 

если указан-

ные докумен-

   - в установленных законодатель-

ством случаях документы должны 

— — 

                                                           
5Полный перечень установленных требований  к документам  указывается органом, предоставляющим услугу 



ливаю-

щие до-

кументы 

емое жилое помещение  или засви-

детельство-

ванные в 

нотариаль-

ном порядке 

копии) 

ты (их копии 

или сведения, 

содержащие-

ся в них) от-

сутствуют в 

Едином госу-

дарственном 

реестре прав 

на недвижи-

мое имуще-

ство и сделок 

с ним  

быть нотариально удостоверены, 

скреплены печатями, иметь 

надлежащие подписи определен-

ных законодательством должност-

ных лиц; 

- отсутствие в документах припи-

сок, подчисток, зачеркнутых слова 

и (или) иных неоговоренных ис-

правлений;  

- документы не имеют серьезных 

повреждений, наличие которых не 

позволяет однозначно истолковать 

их содержание; 

- разборчивое написание текста 

документа шариковой, гелевой 

ручкой или при помощи средств 

электронно-вычислительной тех-

ники. 

 

3.  Проект-

ная до-

кумента-

ция 

- подготовленный и оформленный в 

установленном порядке проект пере-

устройства и (или) перепланировки пе-

реустраиваемого и (или) перепланируе-

мого жилого помещения  

1 экз. нет Проект подготавливается органи-

зацией, имеющией свидетельство 

о допуске к выполнению работ по 

подготовке проектов по пере-

устройству и (или) перепланиров-

ке помещений, выдаваемое само-

регулируемыми организациями в 

строительной отрасли 

— — 

4.  Согласие  - согласие в письменной форме всех 

членов семьи нанимателя (в том числе 

временно отсутствующих членов семьи 

нанимателя), занимающих переустраи-

ваемое и (или) перепланируемое жилое 

помещение на основании договора соци-

ального найма  

1 экз.  в случае если 

заявителем 

является 

уполномо-

ченный 

наймодателем 

на представ-

ление доку-

ментов нани-

матель пере-

устраиваемо-

го и (или) пе-

репланируе-

мого жилого 

помещения 

 — — 



по договору 

социального 

найма 

 



РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИ-

МОДЕЙСТВИЯ» 

Рекви-

зиты 

акту-

альной 

техно-

логиче-

ской 

карты 

межве-

дом-

ствен-

ного 

взаимо-

дей-

ствия6 

Наименование за-

прашиваемого доку-

мента (сведения) 

Перечень и состав 

сведений, запраши-

ваемых в рамках 

межведомственного 

информационного 

взаимодействия 6 

Наименова-

ние органа 

(организа-

ции), 

направляю-

щего (ей) 

межведом-

ственный 

запрос 

Наименование ор-

гана (организа-

ции), в адрес кото-

рого (ой) направ-

ляется межведом-

ственный запрос 

SID элек-

тронного 

сервиса / 

наимено-

вание ви-

да сведе-

ний6 

Срок осу-

ществления 

межведом-

ственного 

информаци-

онного взаи-

модействия 

Форма 

(шаблон) 

межведом-

ственного 

запроса и 

ответа на 

межведом-

ственный 

запрос7 

Образец 

заполнения 

формы 

межведом-

ственного 

запроса и 

ответа на 

межведом-

ственный 

запрос7 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Наименование «подуслуги» 1: Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

 

    Выписка из Единого 

государственного ре-

естра прав на недви-

жимое имущество и 

сделок с ним о зареги-

стрированных правах 

на объект недвижимо-

сти (переустраиваемое 

и (или) перепланируе-

мое жилое   помеще-

ние). 

 Орган, предо-

ставляющий 

услугу 

  Управление Феде-

ральной службы 

государственной 

регистрации, ка-

дастра и картогра-

фии по Воронеж-

ской области. 

 5 рабочих 

дней 

 

 

 

 

 

 

  

    Технический паспорт 

переустраиваемого и 

(или) перепланируемо-

го жилого помещения. 

 Орган, предо-

ставляющий 

услугу 

   Орган техниче-

ского учета и тех-

нической инвента-

ризации объектов 

капитального стро-

ительства. 

 

   

                                                           
6Указывается органом, предоставляющим услугу 
7В случае отсутствия SID электронного сервиса необходимо приложить форму межведомственного запроса и форму ответа на межведомственный запрос. 



 



РАЗДЕЛ 6. РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ» 

№ Доку-

мент/документы, яв-

ляющиеся результа-

том «подуслуги» 

Требования 

к докумен-

ту/документа

м,  являю-

щимся ре-

зультатом 

«подуслуги»8 

Характеристика 

результата (по-

ложитель-

ный/отрицательн

ы) 

Форма докумен-

та/документов, 

являющихся ре-

зультатом «под-

услуги»8 

Образец доку-

мен-

та/документов, 

являющихся 

результатом 

«подуслуги»8 

Способ получения 

результата 

Срок хранения невостре-

бованных заявителем ре-

зультатов8 

в органе в МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Наименование «подуслуги» 1: Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

1 

 

Выдача решения о со-

гласовании пере-

устройства и (или) пе-

репланировки жилого 

помещения. 

Наличие под-

писи долж-

ностного ли-

ца, подгото-

вившего до-

кумент, даты 

составления 

документа, 

печати орга-

низации, вы-

давшей доку-

мент. Отсут-

ствие исправ-

лений, подчи-

сток и нечи-

таемых сим-

волов. 

Положительный Приложение № Приложение № -в виде бумажного 

документа непо-

средственно при 

личном обращении 

в администрацию 

или МФЦ; 

- в виде бумажного 

документа, посред-

ством почтового 

отправления; 

- в электронном 

виде через личный 

кабинет (одним из 

способов, указан-

ном в заявлении) 

 - 

2 Мотивированный от-

каз в предоставлении 

муниципальной услу-

ги. 

 

 

Наличие под-

писи долж-

ностного ли-

ца, подгото-

вившего до-

кумент, даты 

составления 

документа, 

печати орга-

низации, вы-

давшей доку-

Отрицательный Приложение № Приложение №  - 

                                                           
8Заполняется органом, предоставляющим услугу. 



мент. Отсут-

ствие исправ-

лений, подчи-

сток и нечи-

таемых сим-

волов. 



РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» 

№ Наименование процеду-

ры процесса 

Особенности исполнения процедуры процесса Сроки ис-

полнения 

процедуры 

(процесса) 

Исполнитель 

процедуры 

процесса 

Ресурсы, не-

обходимые 

для выполне-

ния процеду-

ры процесса9 

Формы доку-

ментов, необхо-

димых для вы-

полнения про-

цедуры процес-

са9 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Наименование «подуслуги» 1: Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

1.  Наименование административной процедуры 1: Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 

1 Прием и регистрация заяв-

ления и прилагаемых к 

нему документов. 

1) устанавливается предмет обращения, личность 

заявителя, проверяется документ, удостоверяющий 

личность заявителя; 

2) проверяются полномочия заявителя, в том числе 

полномочия представителя гражданина действовать 

от его имени, полномочия представителя юридиче-

ского лица действовать от имени юридического ли-

ца; 

3) проверяется заявление установленным требовани-

ям; 

4) проверяется соответствие представленных доку-

ментов следующим требованиям: документы в уста-

новленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надле-

жащие подписи определенных законодательством 

должностных лиц; в документах нет подчисток, при-

писок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных ис-

правлений; документы не имеют серьезных повре-

ждений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание; 

5) регистрируется заявление с прилагаемым ком-

плектом документов; 

6) выдается расписка в получении документов по 

установленной форме с указанием перечня докумен-

тов и даты их получения. 

В случае обращения заявителя за предоставлением 

муниципальной услуги через МФЦ, зарегистриро-

ванное заявление передается с сопроводительным 

1 календар-

ный день 

Специалист 

администра-

ции, МФЦ 

Правовое, до-

кументацион-

ное и техноло-

гическое обес-

печение 

Приложение №  

 

                                                           
9 Полный перечень необходимых ресурсов и форм документов указываются органом, предоставляющим услугу 



письмом в адрес исполнительного органа по месту 

нахождения переустраиваемого и (или) переплани-

руемого жилого помещения. 

  При наличии оснований для отказа в принятии до-

кументов специалист, ответственный за прием доку-

ментов, уведомляет заявителя о наличии препят-

ствий к принятию документов, возвращает докумен-

ты, объясняет заявителю содержание выявленных 

недостатков в представленных документах и предла-

гает принять меры по их устранению. 

2.  Наименование административной процедуры 2: Рассмотрение представленных документов и истребование документов (сведений)  в рамках меж-

ведомственного взаимодействия 

2 

 

Рассмотрение представ-

ленных документов и ис-

требование документов 

(сведений)  в рамках меж-

ведомственного взаимо-

действия, которые нахо-

дятся в распоряжении гос-

ударственных органов, ор-

ганов местного самоуправ-

ления и иных органов 

1) Проводится проверка заявления и прилагаемых 

документов на соответствие требованиям. 

2) В случае отсутствия оснований для отказа в 

предоставлении услуги, а также отсутствия в пред-

ставленном пакете документов в рамках межведом-

ственного взаимодействия направляет запрос в: 

- Управление Федеральной службы государственной 

регистрации, кадастра и картографии по Воронеж-

ской области на получение выписки из Единого гос-

ударственного реестра прав на недвижимое имуще-

ство и сделок с ним о зарегистрированных правах на 

объект недвижимости (переустраиваемое и (или) 

перепланируемое жилое помещение).  

- орган технического учета и технической инвента-

ризации объектов капитального строительства на 

получение технического паспорта переустраиваемо-

го и (или) перепланируемого жилого помещения. 

- управление по охране объектов культурного насле-

дия Воронежской области на получение заключения 

органа по охране памятников архитектуры, истории 

и культуры о допустимости проведения переустрой-

ства и (или) перепланировки жилого помещения, 

если такое жилое помещение или дом, в котором оно 

находится, является памятником архитектуры, исто-

рии или культуры. 

    К запросу прилагаются: 

- подготовленный и оформленный в установленном 

порядке проект переустройства и (или) переплани-

ровки переустраиваемого и (или) перепланируемого 

жилого помещения; 

31 календар-

ный день 

Специалист 

администра-

ции 

Правовое, до-

кументацион-

ное и техноло-

гическое обес-

печение 

Приложение № 

 

 



- технический паспорт переустраиваемого и (или) 

перепланируемого жилого помещения. 

    По результатам полученных сведений (докумен-

тов) специалист осуществляет проверку документов. 

В случае поступления в рамках межведомственного 

взаимодействия ответа на межведомственный запрос 

об отсутствии документа и (или) информации, необ-

ходимых для проведения переустройства и (или) пе-

репланировки жилого помещения, если соответ-

ствующий документ не был представлен заявителем 

по собственной инициативе, специалист в течение 

трех рабочих дней со дня получения указанного от-

вета направляет заявителю уведомление о получении 

такого ответа с предложением о представлении до-

кументов и (или) информации, необходимых для 

проведения переустройства и (или) перепланировки 

и жилого помещения. 

3.  Наименование административной процедуры 3:Подготовка проекта решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого по-

мещения либо подготовка решения о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3   Подготовка проекта ре-

шения о согласовании пе-

реустройства и (или) пере-

планировки жилого поме-

щения либо подготовка 

решения о мотивирован-

ном отказе в предоставле-

нии муниципальной услу-

ги. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предо-

ставлении услуги принимается решение о согласова-

нии переустройства и (или) перепланировки жилого 

помещения. 

В случае наличия данных оснований принимается 

решение об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги. 

По результатам принятого решения специалист: 

- готовит в соответствии с установленной формой 

проект решения о согласовании переустройства и 

(или) перепланировки жилого помещения либо ре-

шение о мотивированном отказе в предоставлении 

муниципальной услуги с обязательной ссылкой на 

нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 27 

Жилищного кодекса Российской Федерации. 

- передает подготовленные проект решения о согла-

совании переустройства и (или) перепланировки жи-

лого помещения либо решение о мотивированном 

отказе в предоставлении муниципальной услуги на 

согласование начальнику, затем на подписание ру-

ководителю. 

- регистрирует решение о согласовании переустрой-

ства и (или) перепланировки жилого помещения ли-

10 календар-

ных дней 

Специалист 

администра-

ции 

Правовое, до-

кументацион-

ное и техноло-

гическое обес-

печение 

Приложение № 

garantf1://12038291.2701/


бо решение о мотивированном отказе в предоставле-

нии муниципальной услуги в журнале регистраций. 

При поступлении заявления о согласовании пере-

устройства и (или) перепланировки жилого помеще-

ния через МФЦ зарегистрированное решение управы 

района о согласовании переустройства и (или) пере-

планировки жилого помещения либо решение о мо-

тивированном отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги направляются с сопроводительным 

письмом в адрес в МФЦ в день регистрации указан-

ных документов. 

4.  Наименование административной процедуры 4:Выдача (направление) заявителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланиров-

ки жилого помещения либо решения о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

4    Выдача (направление) 

заявителю решения о со-

гласовании переустройства 

и (или) перепланировки 

жилого помещения либо 

решения о мотивирован-

ном отказе в предоставле-

нии муниципальной услу-

ги. 

   Решение о согласовании переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения либо решение о 

мотивированном отказе в предоставлении муници-

пальной услуги в течение трех календарных дней со 

дня принятия направляется по адресу, указанному в 

заявлении, либо выдается заявителю лично в адми-

нистрации или в МФЦ. 

 

3 календар-

ных дня 

Специалист 

администра-

ции. МФЦ 

Правовое, до-

кументацион-

ное и техноло-

гическое обес-

печение 

 

- 

 



РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

Способ получения 

заявителем информа-

ции о сроках и поряд-

ке предоставления 

«подуслуги» 

Способ записи 

на прием в ор-

ган, МФЦ для 

подачи запроса 

о предоставле-

нии «подуслу-

ги» 

Способ форми-

рования запро-

са о предостав-

лении «под-

услуги» 

Способ приема и 

регистрации орга-

ном, предоставля-

ющим услугу, за-

проса о предостав-

лении «подуслуги» 

и иных докумен-

тов, необходимых 

для предоставле-

ния «подуслуги» 

Способ оплаты 

государственной 

пошлины за 

предоставление 

«подуслуги» и 

уплаты иных пла-

тежей, взимаемых 

в соответствии с 

законодательством 

Российской Феде-

рации 

Способ получе-

ния сведений о 

ходе выполне-

ния запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» 

Способ подачи жалобы 

на нарушение порядка 

предоставления «под-

услуги» и досудебного 

(внесудебного) обжа-

лования решений и 

действий (бездействия) 

органа в процессе по-

лучения «подуслуги» 

1 2 3 4 5 6 7 

   Официальный сайт 

органа, Единый портал 

государственных услуг, 

региональный портал 

государственных услуг, 

официальный сайт 

многофункционального 

центра. 

Нет Через экранную 

форму ЕПГУ 

   Требуется предо-

ставление заявите-

лем документов на 

бумажном носите-

ле. 

Нет     Электронная 

почта заявителя, 

телефонная 

связь, личное 

обращение за-

явителя. 

   Жалоба подается в 

письменной форме на 

бумажном носителе, в 

электронной форме в 

администрацию.  

   Жалоба может быть 

направлена по почте, 

через многофункцио-

нальный центр, с ис-

пользованием информа-

ционно-

телекоммуникационной 

сети "Интернет", офи-

циального сайта адми-

нистрации, Единого 

портала либо Регио-

нального портала,  а 

также может быть при-

нята при личном приеме 

заявителя. 

 

Перечень приложений: 

Приложение 1 (…) 

 



 


